
Тема: 
«Деловое письмо. 
Заявление».



АВТОБИОГРАФИЯ -  
  последовательное 
описание 
человеком своей 
жизни.



РАСПИСКА – 

  документ с подписью, 
удостоверяющий 
получение чего-либо.



ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ 
ЗАПИСКА – 

   
   документ, который содержит 

объяснение причины какого-то 
события, поступка.

 



 ОБЪЯВЛЕНИЕ – 
  

  печатное сообщение, 
извещающее  о чём-то, 
напечатанное в газете, 
журнале, 
привлекающее 
внимание читателя.



 Седьмое декабря.
Классная работа.

Деловое письмо. Заявление.   



Определи вид документа. Поменяй
 нумерацию в следующем порядке: 
                  1. Автобиография.
                     2. Расписка. 
                     3. Объяснительная записка.
                     4. Объявление.

1.   Я, Иванов В., взял  
03.10.2012 г.
напрокат 
велосипед у 
Петрова  А. и 
обязуюсь 
вернуть его 
04.10.2012г. 

   2.    05.12.2012 г.  в 
13.00     состоится 
праздничный 
концерт,   
посвященный 
Дню Матери.

3.   Я, Сидорова Нина  
Ивановна родилась 
10.05.1958 г. в городе 
Ульяновске. В 1965 г. 
поступила, и в 1975 
окончила школу №5…

 4. Мой сын Николай 
пропустил     
занятия в школе 
25.09.2012 г.      по 
семейным 
обстоятельства
м.







ЗАЯВЛЕНИЕ – 
  это письменная 
просьба о чём-либо 
(о приёме на учебу, 
на работу и др.).



ОБРАЗЕЦ РАСПОЛОЖЕНИЯ 
ТЕКСТА ЗАЯВЛЕНИЯ НА 
БУМАГЕ

■                                                                  _________________________
■                                                                  _________________________
■                                                                        ( кому)
■                                                                  _________________________
■                                                                  _________________________
■                                                                        ( от кого)
                                               заявление.

■ ______________________________________________________________________

■ ______________________________________________________________________
■                                               ( текст заявления)

■ _____________
■ (дата)
■ ______________                                               ( ______________)
■ (подпись)                                                                 Ф.И.О.



НАЙДИ И ИСПРАВЬ ошибки в 
документе, составленном
Мироновой И.Д.

Директору библиотеки
Н.В.Королёвой

от  Мироновой И.Д.,
проживающей по адресу:

проспект Ленина 5, кв.3 

                                           Заявление
                            Прошу записать мою дочь Миронову 

Татьяну в библиотеку.
     2012 г.
                                                     



ОБРАЗЕЦ ПРАВИЛЬНОГО 
ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                            Директору библиотеки
                                                            Н.В.Королёвой
                                                            от  Мироновой И.Д.,
                                                            проживающей по адресу:
                                                            проспект Ленина 5, кв.3 
                                          заявление.
            Прошу записать мою дочь Миронову Татьяну в 

библиотеку.

   15.05.2012 г.
  ______________                                      (_____________)
      (подпись)                                                    Ф.И.О.
                                                     



САМОСТОЯТЕЛЬНО СОСТАВЬ ТЕКСТ 
ЗАЯВЛЕНИЯ НА ИМЯ ДИРЕКТОРА ШКОЛЫ.

                    ОБРАТИ ВНИМАНИЕ!

■ Сокращённое  название школы – ОГКОУ СКОШ № 19

■ Школой руководит директор –     В.А.Зарубин



Домашнее задание:
Заполнить бланк заявления.
 8 класс – стр.126, упр.174
 9 класс – стр.72, упр.80



Спасибо за внимание!


