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Содержание

◻ Оглавление (содержание) - составная часть 
аппарата.

◻ Оглавление используется в монографии, в 
сборнике.

◻ Оглавление должно включать 
наименования всех разделов и подразделов 
издания. 



Моногра́фия (от греч. μόνος — 
«один, единый» и γράφειν — 
«писать») 
◻ — научный труд в виде книги с 

углублённым изучением одной 
темы или нескольких тесно 
связанных между собой тем. 



Оглавле́ние

◻ — указатель заголовков издания.
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Аннотация (от лат. annotatio — 
замечание)

◻ — краткое содержание книги 
или другого издания, а также 
краткая характеристика 
издания: рукописи, монографии, 
статьи или книги. 



Аннотация в книге

◻ в первой части 
формулируется 
основная тема 
книги, статьи; 

во второй 
части 
перечисляются 
(называются) 
основные 
положения.



Пример аннотации:

◻ Фролов И. Г. Глобальные проблемы, человек и 
судьбы человечества // Философия и политика в 
современном мире. — М.: Наука, 1989.-С. 44–60. 
Статья посвящена влиянию глобальных проблем 
на различные стороны жизни человека и на 
решение вопроса о будущем цивилизации. В 
статье рассматриваются пути и методы решения 
глобальных проблем мыслителями различных 
направлений. 



Виды аннотации

◻ Сигнальная или справочная: 
1. Уточняющая
2. Общая 
3. Аналитическая
4. Сводная

◻ Оценочная 
1. Сопоставительная
2. Критическая
3. Сводная

◻ Рекомендательная



Выделения в тексте

◻ Чтобы обратить особое внимание читателя

◻ Могут быть выделены различные элементы: 
❖ целые отрывки или фразы — например, цитаты, 

правила, формулировки важнейших положений;
❖  части фраз — например, определения, 

логические усиления; 
❖ отдельные слова — например, термины, имена 

собственные; 
❖ части слов — например, суффиксы; 
❖ отдельные буквы — например, условные 

обозначения математических величин.



Способы выделения

◻ Шрифтовые (курсивным и полужирным 
шрифтами)

◻ Нешрифтовые.



Шрифтовые

◻ Петя пошел гулять — значит: именно Петя, 
а не кто-то другой пошел гулять.

◻ Петя пошел гулять — значит: Петя именно 
пошел, а не поехал гулять.

◻ Петя пошел гулять — значит: Петя пошел 
именно гулять, а не скажем, на работу.



Шрифтовые

◻ Если человеку суждено стать 
богом, то престолом его будет 
книга. Леонид Андреев

◻ Если человеку суждено стать 
богом, то престолом его будет 

книга. Леонид Андреев



Нешрифтовые

◻ Если человеку суждено стать богом, то престолом 
его будет книга. Леонид Андреев

◻ Если человеку суждено стать богом, то престолом 
его будет книга. Леонид Андреев

◻ Если человеку суждено стать богом, то 
престолом его будет книга(!). Леонид Андреев

◻ Если человеку суждено стать богом, то 
престолом его будет книга̕. Леонид Андреев

◻ Если человеку суждено стать богом, то 
престолом его будет книга. Леонид Андреев

◻ Если человеку суждено стать богом, то 
престолом его будет книга.  Леонид Андреев



Сокращения обозначения в 
тексте 

Русские слова могут быть сокращены: 
а) на инициалы или на первую букву слова: ув. 
(уважаемый), т. д. (так далее), т.е. (то есть); 
б) др. (другие), черт. 1 (чертеж первый); 
в) сложные слова или на начальные буквы 
составляющих слов или на несколько 
начальных букв:  инж. - мех. (инженер-
механик) и т. д.; 
г) путем замены части слова соединительной 
черточкой (дефисом): ф-ла (формула), о-во 
(общество). 



◻ Сложные именованные числа:меры веса, 
времени, денежные единицы: 10 п. 5 ф. (10 
пудов 5 фунтов), 3 ч. 40 м. (3 часа 40 минут), 
10 р. 25 к. (10 рублей .25 копеек), 200 шт бум. 
пак. (200 штук бумажных пакетов). 

◻ Простые именованные числа сокращаются 
целым слогом: 30 руб., 3 мин., 5 час. 



Метрическая система мер и 
весов (условные обозначения)

◻ меры длины: м, дм, см, мм, км; 

◻ меры площади: кв. км или км2, га, ар, кв. м 
или м2, дм2, см2, мм2; 

◻ меры объема: куб. м или м3, дм3, см3, мм3;

◻ меры емкости: кл, гл, дкл, л, дл, сл, мл;

◻ меры массы: кг, г, мг, т, ц. 



Международные обозначения

◻ Международная система единиц
Длина L m 

Масса M kg 

Время T s 

◻ Обозначения стран
RU  Россия
AU  Австралия

◻ Международные обозначения стирки

Не подвергать химчистке

Сухая чистка с любым 
растворителем


