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Письмо ГТК РФ 01-06/34816 от 28.08.02О 
направлении методических рекомендаций

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ПОРЯДКУ ПРИЕМА, УЧЕТА И РАССМОТРЕНИЯ

ПОСТУПАЮЩИХ В ТАМОЖЕННЫЕ ОРГАНЫ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

МАТЕРИАЛОВ, СООБЩЕНИЙ, ЗАЯВЛЕНИЙ, 
СОДЕРЖАЩИХ

ДАННЫЕ, УКАЗЫВАЮЩИЕ НА НАЛИЧИЕ СОБЫТИЯ
АДМИНИСТРАТИВНОГО ПРАВОНАРУШЕНИЯ

 Методические рекомендации разработаны на основании главы 28 КоАП и 
определяют для таможенных органов Российской Федерации порядок 
приема, учета и рассмотрения поступающих в таможенные органы 
Российской Федерации материалов, сообщений, заявлений, содержащих 
данные, указывающие на наличие события административного 
правонарушения



Порядок приема и учета поступающих 
материалов, сообщений, заявлений, 

содержащих данные, указывающие на 
наличие события АП

Основанием для учета поступающих в 
таможенные органы Российской Федерации 
материалов, сообщений, заявлений является 
наличие в них данных, содержащих реальную, 
конкретную и определенную информацию об 
обстоятельствах возможного АП (о месте, 
времени и способе его совершения)

Принципами приема, учета и рассмотрения 
поступающей в таможенные органы информации 
об АП являются обязательность приема и учета, 
законность, своевременность и объективность 
рассмотрения. 



Учету подлежат: 

поступившие из правоохранительных органов, а 
также из других государственных органов, органов 
местного самоуправления, от общественных 
объединений материалы, содержащие данные, 
указывающие на наличие события АП; 

сообщения и заявления физических и юридических 
лиц, а также сообщения в средствах массовой 
информации ,содержащие данные, указывающие 
на наличие события АП. 



⦿ При обращении физических лиц с устным 
заявлением, содержащим данные, указывающие на 
наличие события АП, должностное лицо таможенного 
органа оформляет протокол заявления о 
совершении административного правонарушения 
.

⦿ Протокол подписывают заявитель и должностное лицо, 
принявшее заявление. 
При обращении физических лиц с устным заявлением, 
содержащим данные, указывающие на наличие 
события АП, в таможенный орган в нерабочее время 
оформление протокола заявления о совершении 
административного правонарушения осуществляется 
оперативно - дежурной службой таможенного органа. 

 Порядок приема и учета 
поступающих материалов:





⦿ Поступившая в таможенный орган 
информация об АП после регистрации 
либо после ее выявления на одном из 
этапов работы с документами 
незамедлительно докладывается 
соответствующим должностным лицом 
таможенного органа начальнику 
таможенного органа либо лицам, их 
замещающим, которые дают 
письменное поручение о рассмотрении 
материалов, сообщений, заявлений, 
содержащих данные, указывающие на 
наличие события АП 



⦿ Должностное лицо, которому поручено 
рассмотрение, представляет для учета 
информацию об АП в структурное 
подразделение, а также своевременно 
представляет сотруднику, ответственному за 
прием и учет информации об АП, ведение и 
хранение журнала учета материалов, 
сообщений, заявлений об административных 
правонарушениях и материалов рассмотрения 
данные, необходимые для заполнения журнала.



Учет поступившей информации об АП 
осуществляется: 

в ФТС РОссии- Управлением 
таможенных расследований и 
дознания (УТРД); 

в РТУ и 
оперативной 

таможне - учетно - 
регистрационным 

отделением 
оперативной 

таможни; 

В таможне - 
учетно - 

регистрацион
ным 

отделением 
таможни. 



Ответственность за организацию приема и 
учета информации об АП в таможенных 
органах Российской Федерации возлагается на 
заместителя начальника таможенного органа 
по правоохранительной работе, который 
определяет ответственного сотрудника. 

При получении информации об АП 
ответственный сотрудник учитывает ее 
путем занесения данных в журнал и 
проставления учетного номера, даты 
учета на соответствующих носителях 
информации. 



Если полученные материалы, 
сообщения, заявления содержат 
достаточные данные, 
указывающие на наличие события 
АП, должностное лицо 
таможенного органа, 
уполномоченное составлять 
протоколы об АП и проводить 
административное расследование, 
возбуждает дело об АП. 

Сроки рассмотрения не должны 
превышать сроков, установленных для 
рассмотрения обращений физических 
и юридических лиц, депутатов. Если 
рассмотрение проводится по 
поручению вышестоящего 
таможенного органа, вопрос о 
продлении сроков заблаговременно 
согласовывается с органом, 
назначившим его проведение. 

При рассмотрении информации об АП должностное лицо 
таможенного органа вправе использовать формы, способы, 
средства таможенного и валютного контроля, установленные 
таможенным и валютным законодательством. 

Порядок рассмотрения 
информации об АП



1) при обнаружении АП возбуждает дело об АП; 

3) при наличии признаков контрабанды или иных 
преступлений, производство дознания по которым отнесено к 
компетенции таможенных органов Российской Федерации, 
вопрос о возбуждении уголовного дела решается в 
соответствии с уголовно - процессуальным 
законодательством Российской Федерации; 

2) при установлении в ходе рассмотрения информации 
об АП обстоятельств, исключающих производство по 
делу об АП (ст. 24.5 Кодекса), выносит 
мотивированное определение об отказе в 
возбуждении дела об административном 
правонарушении; 

 Должностное лицо таможенного органа, проводившее 
рассмотрение, принимает следующие решения: 

4) при обнаружении признаков других правонарушений, не отнесенных к 
компетенции таможенных органов, сообщает имеющиеся данные по 
подведомственности. 



Спасибо за 
внимание!


