
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ 
ОПИСАНИЕ ДОКУМЕНТА



Общие сведения
■ Библиографическое описание (БО) – основная 

часть библиографической записи
■ Библиографическая запись включает: БО, 

заголовок, классификационные индексы, 
предметные рубрики и др. элементы

■ БО содержит библиографические данные об 
издании (документе), приведенные по 
правилам ГОСТа 7.1-2003. Библиографическая 
запись. Библиографическое описание



Структура библиографического 
описания

• текст описания разделен на 8 
областей

• области состоят из обязательных и 
факультативных элементов



Пунктуация 
в библиографическом описании

■ в описании присутствуют знаки пунктуации, 
употребление которых не связано с нормами 
русского языка

■ основная функция знаков – разделение 
информации, заключенной в области и элементы 

■ области разделяются знаком . –  (точка и тире)

■ каждый элемент имеет свой разделительный знак



Виды библиографических 
описаний

■ одноуровневое описание (составляется 
на однотомный документ, имеет один 
уровень)

■ многоуровневое описание 
(составляется на многотомный документ, 
имеет несколько уровней)

■ аналитическое описание (составляется 
при описании статьи, главы, имеющих 
самостоятельное заглавие)



Источники информации

При описании документов главным 
источником информации является:

■ для книги – титульный лист
■ для статьи – страницы, на которых она 

расположена
■ для электронных изданий – экран 

компьютера



Одноуровневое  библиографическое 
описание. Схема

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное 
заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / 
сведения об ответственности. – Сведения
об издании. – Место издания : издатель,
дата издания. - Объем :  иллюстрации. –
(Основное заглавие серии ; номер выпуска
серии). – Примечание. – ISBN.



Библиографическая запись под  
заголовком

■ запись под заголовком означает, что первый 
элемент описания – автор документа

         
        
           Карпенко С. В. Очерки истории белого
    движения на юге России (1917-1920 гг.) / С. В.
    Карпенко. – М. : Изд-во Ипполитова, 2002. –
    351 с. – (Библиотека Нового исторического
    вестника).

ЗАГОЛОВОК



Заголовок библиографической 
записи

■ заголовок указывают при описании документов, 
имеющих 1-3 авторов

■ если авторов 4 и более заголовок не применяют

■ в заголовке записывают одного (первого) автора 
документа 

■ указывается фамилия имя и отчество (инициалы)
Ковалева, Анна Николаевна
Семенов В. С.

                      Котлер Ф.

■ правила записи заголовка – ГОСТ 7.80-2000. 
Библиографическая запись. Заголовок



Библиографическая запись под  
заглавием

■ запись под заглавием означает, что первый 
элемент описания – название документа

       
        Орфографический словарь русского
   языка : более100 000 слов / под ред. С. И.
   Ожегова. – 3-е изд. – М. : Локид-пресс ;
   Минск : Соврем. слово, 2005. – 910 с.

ЗАГЛАВИЕ



Область заглавия и сведений об 
ответственности

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное 
заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / 
сведения об ответственности. – Сведения
об издании. –  Место издания : издатель,
дата издания. – Объем :  иллюстрации. –
(Основное заглавие серии : сведения,
относящиеся к заглавию серии ; номер выпуска
серии). – Примечание. - ISBN.



Основное заглавие
Основное заглавие – это главное название издания
■ записывают в форме, данной в источнике
■ бывает тематическим или типовым
■ заглавие не сокращают
     

Энциклопедия пользователя Internet
Воспитание? Воспитание… Воспитание!
4048 законов жизни
… Чтоб нам не разучиться быть людьми
География мира. Материки. Страны. Народы
Война и мир
Путеводитель
Труды



Параллельное заглавие

Параллельное заглавие – название издания на другом 
языке 

■ записывается после основного заглавия через знак равенства (=) 
■ указывается по правилам записи основного заглавия

Факультативный элемент описания

Бюджетная система России = Budgetary system 
of Russia

Стратегический маркетинг = Strategic marketing 



Сведения, относящиеся к заглавию

Сведения, относящиеся к заглавию – поясняют, 
уточняют и дополняют основное заглавие. Указываются 
после заглавия через знак «двоеточие» (:)

К сведениям относятся:
■ пояснение содержания книги
■ характеристика вида издания, литературный жанр
■ сведения о переводе (без фамилии переводчика)

При повторе этих сведений – знак повторяется

Факультативный элемент описания



■ История России : учебник
■ Интеллект и социум : введ.  в социологию 

интеллекта : монография
■ Император Александр III и императрица Мария 

Федоровна : переписка, 1884-1894 гг. 
■ Введение в психоанализ :  лекции : пер. с нем.
■ От мифа к литературе : сб. ст.
■ Друзья Пушкина : переписка, воспоминания, 

дневники : в 2 т.

Примеры



Сведения об ответственности

Сведения об ответственности содержат 
информацию о лицах и организациях, при 
участии которых публикуется издание

 
■ в описании начинаются со знака / (косая черта).
Внимание! В описании такой знак не повторяется!

■ делятся на группы, между которыми ставится 
знак «точка с запятой» ( ; )

■ в пределах группы данные разделяют запятой



Сведения об ответственности. 
Правила записи

1.    авторы (до 3-х, включая первого). Если авторов более   
3-х, указывают первого с сокращением «[и др.]»

/ Борис Покровский
/ Г. С. Батыгин, Д. Г. Подвойский
/ В. В. Тулупов [и др.]

2.   другие лица (составители, переводчики, редакторы и 
др.) с указанием их роли

/ Н. К. Михайловский ; отв. ред. В. В. Козловский 
/ Уильям Шекспир ; пер. с англ. Б. Л. Пастернака
/ сост. А. А. Джиго, С. Ю. Калинин



Сведения об ответственности. 
Правила записи

3.  наименования организаций
/ Ж. Т. Тощенко [и др.] ; Рос. акад. наук, Ин-т 
социологии
/ Рос. гос. гуманитарный ун-т, Ин-т экономики, 
упр. и права ; редкол. : Н. И. Архипова [и др.]

■ Правила записи других лиц и 
организаций аналогичны авторам



Область издания

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное 
заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / 
сведения об ответственности. – Сведения
об издании. –  Место издания : издатель,
дата издания. – Объем :  иллюстрации. –
(Основное заглавие серии : сведения,
относящиеся к заглавию серии ; номер выпуска
серии). – Примечание. - ISBN.



Сведения об издании

Содержит сведения о переизданиях, перепечатках издания, его
специальном назначении и особых формах воcпроизведения 
■ данные приводят в форме, указанной в документе
■ порядковый номер записывают арабскими цифрами

3-е издание, 
исправленное

 и дополненное
3-е изд., испр. и 

доп.

Издание пятое Изд. 5-е



Область выходных данных

Содержит сведения о месте, издателе и дате 
издания документа

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное
заглавие : сведения, относящиеся к заглавию /
сведения об ответственности. – Сведения
об издании. – Место издания : издатель,
дата издания. – Объем : иллюстрации. –
(Основное заглавие серии :
сведения, относящиеся к заглавию серии ; номер
выпуска серии).– Примечание. - ISBN.



Место издания

■ место издания – это город, который в описании 
записывается полностью. 

■ при наличии нескольких мест издания приводят 
название первого с сокращением [и др.]

Москва [и др.]
■ когда место издания неизвестно, то приводят слова 

«Без места» [Б. м.]



Издатель

■ название издательства записывают после 
города без кавычек и слова «издательство»

Исключение : Издательство стандартов
    Издательство Ипполитова        

■ слова и фразы, указывающие другие функции, 
сохраняют

Например:       Фонд «Содружество»

■ когда издатель неизвестен, то приводят слова     
«Без издательства» [б. и.]



Дата издания

■ дата издания – это год издания документа, 
который указывается арабскими цифрами и без 
слова «год»

2002
■ при отсутствии даты издания приводят
     – дату авторского права    cop. 2004
     – дату печатания   печ. 2000
     – приблизительный год в квадратных скобках 

[1992]



Примеры

■ М. : РГГУ, 1999
■ Самара : [б. и.], 2001
■ М. [и др.] : Дрофа, 2005
■ Новосибирск : Наука, 1996
■ Ижевск : Фонд «Содружество», [2002]
■ М. : Зараев А.В., cop. 2003
■ СПб. : Евразия, 2000



Область физической 
характеристики

■ в области приводят данные об объеме, размере, иллюстративном 
материале объекта описания

■ объем – обязательный элемент БО
155 с.
XXV, 240 с.
132 с. : ил.
2 электрон. опт. диска (CD-ROM)
8 т. 



Область серии

Заголовок. Основное заглавие = Параллельное
заглавие : сведения, относящиеся к заглавию /
сведения об ответственности. – Сведения 
об издании. – Место издания : издатель, дата
издания. – Объем : иллюстрации. – (Основное
заглавие серии : сведения, относящиеся к заглавию
серии ; номер выпуска серии). – Примечание. –
ISBN.



Область серии

■ в области приводят сведения о сериальном 
издании, выпуском которого является документ

■ Сериальное издание – совокупность изданий, 
объединенных темой и имеющих однотипное 
оформление

■ сведения о серии заключают в круглые скобки
■ заглавие серии – обязательный элемент БО, в 

описании сокращению не подлежит 



Примеры

(Мыслители XX века)
(Серия «Современная библиотека»)
(Зарубежные ученые в РГГУ)
(Мастера современной прозы)
(Чтения по истории и теории культуры ; вып. 18)
(Жизнь замечательных людей : сер. биогр. ; вып.
670)



Область примечания

Область содержит дополнительную информацию о 
документе, которая не была приведена в других областях
описания, но необходима для полной характеристики
издания. Информацию для этой области можно
заимствовать из других источников.

Библиогр. : с. 340-341. – Имен. указ. в конце кн.
Текст парал. рус., англ.
Загл. обл. : Лекции по истории
Содерж. авт. : В. М. Массон, А. А. Вигасин и др.



Область стандартного номера и 
условий доступности

■ приводят международный стандартный номер 
книги (ISBN), сериального издания (ISSN) или 
другой номер

                            ISBN 5-9811809-3-5
                            ISSN 1563-0102
                            № гос. регистрации 05664646
■ условия доступности включают информацию о 

цене или краткие сведения об условиях 
доступа

■ в списках литературы ISBN не приводится



Примеры описания

Столович Л. Н. История русской философии :
очерки / Л. Н. Столович. – М. : Республика, 2005. –
494 с.

Ковалев А. А. Учебник арабского языка / А. А. 
Ковалев, Г. Ш. Шарбатов. – Изд. 4-е. – М. : Вост.
лит., 2004. – 751 с. : ил.

Поппер К. Логика научного исследования / Карл Поппер ; 
пер. с англ. под общ. ред. В. Н. Садовского. – М. : Республика,
2005. – 446 с. – (Мыслители XX века).



Примеры описания
 Техника и технология СМИ : печать, радио, телевидение,

Интернет : учебник / В. В. Тулупов [и др.]. – СПб. : Изд-во
Михайлова В. А., 2006.– 318 с. – (Библиотека
профессионального журналиста).

Болонский процесс в вопросах и ответах / В. Б. Касевич
[и др.] ; С.-Петерб. гос. ун-т. – 2-е изд., испр. и доп. - СПб. :
Изд-во С.-Петерб. ун-та, 2006. – 106 с.

Европейский Суд по правам человека и Российская
Федерация : постановления и решения, вынесенные до 1
марта 2004 г. / сост. Ю. Ю. Берестнев, М. В. Виноградов ; отв.
ред. Ю. Ю. Берестнев. – М. : Норма, 2005. – XI, 947 с.



МНОГОУРОВНЕВОЕ 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ

■ описание делится на уровни

■ первый уровень содержит общую информацию для всех 
или большинства томов многотомного издания;
второй и следующие уровни содержат частную 
информацию для каждого тома

■ информация на уровнях не повторяется

■ второй уровень записывают в подбор к первому через знак 
«точка и тире»   (.–)

■ следующие уровни разделяют точкой с запятой (;)



Многоуровневое библиографическое 
описание. Схема

Заголовок. Основное заглавие : cведения, относящиеся к
заглавию / сведения об ответственности. – Сведения
об издании. – Место издания : издатель, дата издания. –
(Основное заглавие серии ; номер выпуска серии). –  
Номер тома : Основное заглавие тома / сведения об 
ответственности. – Дата издания. – Объем тома.

1 УРОВЕНЬ

2, 3, 4…УРОВНИ



Первый уровень 
многоуровневого описания

■ в качестве основного заглавия приводят общее заглавие 
многотомного издания

■ в  сведениях, относящихся к заглавию, приводят данные о 
количестве томов, если это указано в издании

В пяти томах  : в 5 т.

в трех частях : в 3 ч.



Первый уровень 
многоуровневого описания

■ в сведениях об ответственности указывают общие 
данные всех томов. Изменения отмечают на втором 
уровне

■ в качестве даты издания приводят:
    – один год публикации всех томов издания

СПб. : Алетейя, 1998

– годы публикации первого и последнего томов (если это 
известно)
М. : Новый учебник, 1999–2001

    
    – год публикации тома, вышедшего первым или того 

тома, который подлежит описанию
Томск : Изд-во Том. ун-та, 2004–     .



Второй и следующие уровни 
многоуровневого описания

■ описание начинается с номера тома и его 
обозначения

■ номер тома указывают арабскими цифрами, а его 
обозначение в сокращенной форме

Том 6 Т. 6

Книга IV Кн. 4
Том V часть 

1 Т. 5, ч. 1



Второй и следующие уровни 
многоуровневого описания

■ после номера тома приводят частное 
заглавие тома (если оно дано в 
источнике)

 Т. 1 : Исследования
■ сведения об ответственности содержат 

только частные данные тома
■ дату издания не указывают для томов, 

которые издавались в течение одного 
года (она будет приведена только на 
первом уровне)



Примеры

   Михайловский Н.К. Герои и толпа : избр. тр. по социологии :
в 2 т. / Н.К. Михайловский ; отв. ред. В.В.Козловский. – СПб. :
Алетейя, 1998. – (Российская социология). – Т. 1. – 368 с. ; 
Т. 2. – 405 с.

Культура средневековой Москвы : ист. ландшафты :
в 3 т. / Рос. акад. наук, Ин-т археологии ; редкол. : Л.А.
Беляев [и др.]. – М. : Наука, 2004–    . –  Т. 2 : Домен
московских князей в городских станах, 1271-1505 годы /
С. З. Чернов. – 2005. – 648 с.



Примеры
Проблемы итальянистики / Рос. гос. гуманитарный ун-т. –

Москва : Centro studi italiani, 2005-     .– Вып. 1 : Языкознание / под
ред. Г. Д. Муравьевой, И. Ю. Челышевой. – 2005. – 109 с. ;
Вып. 2 : Литература и культура / под ред. М. Б. Велижева. –
2006. – 220 с.

История Министерства финансов России : в 4 т. / Науч.-
исслед. Финансовый ин-т М-ва финансов Рос. Федерации ; гл.
ред. А.Л. Кудрин. – Москва : Инфра-М, 2002. – Т. 3 : 1933-1985 гг. –
349 с. ; Т. 4 : 1986-2002 гг. – 526 с.

Антология мировой философии : в 4 т. / АН СССР, Ин-т
философии. – Москва : Мысль,1969–1972. –  4 т. – (Философское
наследие).



АНАЛИТИЧЕСКОЕ 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ

■ состоит из двух частей: описания составной части 
и описания документа (издания), в котором эта 
часть опубликована

■ сведения разделяются знаком две косые черты (//) 
с пробелами до и после него

Сведения о составной части документа // 
Сведения о документе, в котором часть
опубликована. – Объем (страницы составной
части).



Источники информации

■ для описания статьи информация 
берется со страниц, на которых она 
расположена (для записи, как правило, 
используются заголовок и первая область 
библиографического описания)

■ для описания источника статьи 
информация берется с титульной 
страницы документа



Объем составной части

■ указываются страницы статьи по 
форме «от и до»; перед числом 
приводят сокращенное слово 
страница «С.»

С. 51-55
С. 9



Примеры

Смирнов С. Д. Секреты хорошей и плохой учебы студентов
/ С.Д. Смирнов // Гуманитарные науки.Психология и
социология образования / Соврем. гуманитарный ун-т. –  М.,
2003. – С. 97-116.

Иноземцев В. Л. Технологический прогресс и социальная 
поляризация в XXI столетии / В. Л. Иноземцев // Внешняя
политика и безопасность современной России, 1991-2002 :
хрестоматия : в 4 т. / сост. Т. А. Шаклеина. – М., 2002. – Т. 2. –
С. 244-255.



Примеры

Якобсон Л. И. Реформа государственной службы:
интересы и приоритеты / Л. И. Якобсон //
Общественные науки и современность. – 2002. –
№ 3. - С. 5-21.

Петровская И. ТВ массового поражения /
Ирина Петровская //  Известия. – 2006. – 15-17сент.–
 С. 9.



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ

■ описание ЭР выполняется по ГОСТу 7.82-2001. 
Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных 
ресурсов

■ структура и состав описания аналогичны 
правилам ГОСТа 7.1-2003

■ по режиму доступа ЭР делятся на:
- локальные (CD-ROM, дискета)
- удаленные (Интернет)



Схема библиографической 
записи электронного ресурса

Заголовок. Основное заглавие [Электронный 
ресурс] : cведения, относящиеся к заглавию / 
cведения об ответственности. – Сведения 
об издании. – Обозначение вида ресурса. – 
Место издания : издатель, дата издания. –  
Количество физических единиц и
обозначение материала (только для
локального ресурса). – (Основное заглавие
серии). – Примечания (режим доступа).



Особенности описания
■ после заглавия электронного ресурса через 

пробел приводят слова [Электронный ресурс]
Информационные технологии в управлении [Электронный 
ресурс]

■ обозначение вида ресурса характеризует ЭР с 
точки зрения содержащихся в нем материалов и 
их объема

Электрон. дан.
Электрон. журн.



Особенности описания

■ при описании ЭР локального доступа в качестве 
объема указывается количество физических 
единиц и материал, к которому принадлежит 
носитель информации

1 электрон. опт. диск (CD-ROM)
2 электрон. гиб. диска (IBM PC)

■ при описании ресурсов Интернет в примечании 
обязательно указывают электронный адрес документа

Режим доступа: http://www.rsuh.ru



Примеры описания локального 
ресурса

Архипова Н. И. Управление персоналом [Электронный
ресурс] : электрон. учеб.-метод. комплекс / Н. И. Архипова,
О. Л. Седова ; Рос. гос. гуманитарный   ун-т, Ин-т экономики,
упр. и права. – Версия 1.02. – Электрон. дан. – М. : РГГУ,
2003. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

English Platinum 2000 [Электронный ресурс] : полный курс
амер. англ. яз. – Электрон. дан. – М. : Мультимедиа
технологии и дистанц. обучение, cop.  2003. – 1 электрон. опт.
диск (CD-ROM).– (Образовательная коллекция).



Примеры описания удаленного 
ресурса

Центральный банк Российской Федерации [Электронный
ресурс] : информ.-аналит. материалы. – Электрон. дан. – М.,
cop. 2000–2008.  – Режим доступа:http://www.cbr.ru/analytics

  Экономика. Социология. Менеджмент [Электронный ресурс] :
федер. образовательный портал. – Электрон. дан. – М., cop.
2002-   . – Режим доступа: http://www.ecsocman.edu.ru/

или 
  Титова Н. Л. Разработка управленческих решений: курс
лекций / Н. Л. Титова // Экономика. Социология. Менеджмент
[Электронный ресурс] : федер. образовательный портал. –
Электрон. дан. – М., cop. 2002-   . – Режим доступа:
http://www.ecsocman.edu.ru/db/msg/206852.html



Примеры описания составной 
части удаленного ресурса

Завидов Б. Д. "Пиратство" в России: состояние, причины и
условия / Завидов Б. Д. // Менеджмент в России и за
рубежом [Электронный ресурс]. – Электрон. журн. – 2002.–
№ 2. – Режим доступа:
http://www.mevriz.ru/articles/2002/2/1542.html

Круглый стол на тему: «Проблемы образовательной
интеграции на постсоветском пространстве» // Российский
государственный гуманитарный университет [Электронный
ресурс]. – Электрон. дан. – М. : РГГУ, cop. 1996-2006. – Режим
доступа: http://www.rsuh.ru/announcements.html?id=53657


