
Регистрация НКО: пошаговая 
инструкция



Горбунова 
Яна Практик в сфере НКО с 16-летним стажем, 

прошедший путь от волонтера до директора и 
учредителя

Разработчик и руководитель проектов:
- реализовано 26 социальных проектов с бюджетом   от 

50 тыс.руб до 2,5 млн руб. 

Руководитель проектного офиса 
«Инициатива»:
- за 4 года более 1000 консультаций
- привлечено в НКО малого города более 7 млн.рублей
- запущено 35 социальных проектов, многие из которых 
переросли в НКО и работают до сих пор

Эксперт федеральных и муниципальных 
грантовых конкурсов



Шаги по регистрации НКО

0 1

9 8 7 6

5432

10

Зачем
?

Форм
а

Названи
е

Уста
в

Протоко
л

Документ
ы

Заявлени
е 

Адрес Госпошлин
а 

Нотариу
с 

Минюст 



Зачем?

0 1 5432 6 7 1098

- Какова моя миссия?
- Для чего я регистрирую НКО?
- Какие преимущества мне даст регистрация?
- За счет каких средств я буду обслуживать 
НКО?

- Есть ли у меня бухгалтер?



Форма будущей организации
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Форма Основная 
цель 
деятельност
и

Основной 
источник 
финансирования

Общественная 
организация

Объединение людей Членские взносы

Автономная 
некоммерческая 
организация

Оказание услуг Платные услуги

Фонд Аккумулирование 
средств

Привлечение пожертвований



Название
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- Уникальное
- Содержит суть деятельности
- Для общественной организации – указана территория 
деятельности

• Железногорская местная общественная организация ветеранов ВОВ
• Красноярская региональная общественная организация «Ассоциация развития 
гражданского общества»

• Межрегиональная общественная организация «Федерация Здорового Образа 
Жизни»

• Всероссийская организация инвалидов



Устав
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- Организация может заниматься ТОЛЬКО уставной деятельностью
- В Уставе описаны все механизмы принятия решений и управления 
организацией

- Символика должна быть прописана в Уставе
- Руководящие органы
- Исполнительные органы
- Контролирующие органы
- Источники формирования имуществаОбразцы уставов:

https://vk.com/nko26?w=wall-102835494_958

В поисковике «Устав+вид деятельности»



Протокол
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- Название 
- Место, дата и время проведения собрания
- Присутствующие, председатель и секретарь собрания
- Основные вопросы: 
- выбор председателя и секретаря собрания, 
- принятие решения о создании организации, 
- Утверждение названия и сокращенного названия, 
- Утверждение символики организации, 
- Утверждение Устава организации,
- Выбор руководящих и исполнительных органов согласно Уставу, 
- Выбор ревизионных органов. 

- Подпись председателя и секретаря



Необходимые документы
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- Устав – 3 экз
- Протокол – 3 экз
- Заявление на регистрацию юридического лица – P11001
- Оплаченная госпошлина
- Разрешение на использование адреса НКО



Заполнение заявления Р11001
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- https://service.nalog.ru/regin/

- Образец заполнения - 
https://to62.minjust.ru/ru/obrazec-zapolneniya-f-no-r11001 

- https://оквэд.рф/ 
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Адрес организации
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- Место нахождения постоянно действующего 
исполнительного органа

- Регистрация по месту прописки директора – согласие 
собственников

- Регистрация в помещении, где расположен офис



Адрес организации
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Адрес регистрации Подтверждение Документы 

По месту регистрации 
директора

Согласие собственников в свободной форме: «Я, 
ФИО, паспорт, дата рождения, прописка, согласен на 
размещение ПОЛНОЕ НАЗВАНИЕ НКО по адресу 
….», Дата, подпись

Документы на квартиру

У организации в 
собственности помещение

Свидетельство о праве 
собственности

На территории юр.лица – 
собственника помещения

Письмо по образцу предыдущего, что юр.лицо дает 
согласие на размещение юр.адреса НКО по адресу 
помещения

Свидетельство о праве 
собственности

На территории юр.лица – 
не собственника 
помещения (учреждение) 

«Даю согласие на размещению юр.адреса НКО в 
помещении по адресу …., находящемся в 
оперативном управлении УЧРЕЖДЕНИЯ»

Документы, 
подтверждающие 
оперативное управление



Госпошлина

0 1 5432 6 7 1098

- 4000 рублей
- Общероссийские организации инвалидов и отделений, 
являющихся их структурными подразделениями – 1400 
рублей

- Оплачивать – в территориальное отделение Минюста - 
https://minjust.ru/structure/region2 

- Оплачивает госпошлину руководитель (директор, 
председатель)



Нотариус
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- 1000-1500-2000 рублей
- Заверение подписи на заявлении
- Проверка документов
- 3 месяца после подписания договора



Подача документов в Минюст
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- В территориальное отделение
- Можно узнать в МФЦ о возможности подать заявление 
на регистрацию НКО

- 33 дня
- На выходе – свидетельство о регистрации и 
свидетельство о постановке на налоговый учет



Бонус

Участие в онлайн-марафоне по 
подготовке документов на 

регистрацию НКО



Регистрация на онлайн-
марафон по подготовке 

документов на регистрацию 
НКО

https://vk.cc/9A2oNk 



Подписывайтесь на телеграм-канал «НКО-гид» для начинающих 
НКО и получайте ежедневные полезности  https://t.me/nkogid

Я в ВК, FB и Instagram рассказываю обо всём, чем наполнена 
#ЖизньНКОшника, там же отвечаю на сообщения - @yana.nko.life

Группа проектного офиса «Инициатива» http://vk.com/nko26

Где меня найти?


