
Рады приветствовать Вас в команде 
ТрансТелеКом!

Сегодня Ваш первый рабочий день! 
«С чего начать?» - вопрос, несомненно, 
хороший и важный для нового 
сотрудника нашей Компании.

Получить документы по трудовым 
отношениям 
К сотрудникам Отдела организационного развития 
и управления персоналом всегда можно 
обратиться с вопросами, касающихся отпуска, 
командировки, больничного листа, полиса ДМС, 
наличия вакансий, а также получения справок и 
копий документов (офис 309, тел. 1112, 1122, 
1803)

Пройти инструктаж по мерам пожарной 
безопасности и охране труда
Инструктаж проводит Лежнев Виктор 
Валентинович (офис 316, тел. 1560)

Где я могу получить консультацию по расчету 
зарплаты и снять деньги?
После заполнения документов на выпуск зарплатной 
карты Банк берет время на ее изготовление (примерно 
2 недели). Узнать о статусе выпуска карты Вы можете 
позвонив на «горячую» линию Банка.

Ближайшие банкоматы для снятия наличных средств 
находятся:
Банк ВТБ 
Большая Садовая ул., 27/47
Братский пер., 14/7
Ворошиловский пр., 37
Сбербанк
Будённовский просп., 1В
Береговая ул., 10

Каждый сотрудник ТТК может получить свой 
расчетный листок на корпоративном портале 
www.portal.ttk.ru. Контактное лицо по всем вопросам, 
связанным с начислением заработной платы и 
получением расчетных листков – Иванова Мария 
Сергеевна (офис 216, тел. 1822).

Где находится вся информация о компании, людях 
и обо всем, что мне может понадобиться в работе?
Необходимая информация с документами и 
контактами сотрудников есть на нашем корпоративном 
портале www.portal.ttk.ru. Прочитать актуальные 
новости о жизни ТрансТелеКома можно перейдя на 
электронный дайджест www.news.ttk.ru. Информация о 
коллегах находится в программном обеспечении Lotus, 
которое настроено на рабочем месте. Тонкости работы 
с ним вы узнаете от вашего руководителя или у 
сотрудника Отдела информационных технологий и 
информационной безопасности  по тел. 7777.

Какой у меня график работы?
Для сотрудников, рабочий день которых начинается в 8.00
Понедельник - четверг с 08:00 до 17:00
Пятница с 08:00 до 15:45
Перерыв с 12:00 до 12:45
Для сотрудников, рабочий день которых начинается в 9.00
Понедельник - четверг с 09:00 до 18:00
Пятница с 09:00 до 16:45
Перерыв 13:00 до 13:45
Для работников со сменным графиком режим работы 
устанавливается согласно индивидуальному графику 
сменности.



Где я могу пообедать?
Рядом с офисным зданием находится множество 
кафетериев и столовых, где Вы можете вкусно 
пообедать. Если Вы предпочитаете домашнюю еду, на 
этажах расположены холодильники и микроволновые 
печи. 


