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ГОСТ 7.0-99
«Информационно-библиотечная 

деятельность, библиография.
Термины и определения»

Библиографическое пособие – упорядоченное множество 
библиографических записей. (3.3.2.2)

Библиографическое издание – библиографическое пособие, 
выпущенное в виде отдельного документа. (3.3.2.7)



Малые формы информационно-
библиографических изданий

Закладка (библиографическая, информационная)
Листовка
Буклет (с библиографической информацией) = форма издания
Памятка
Список литературы
План чтения
Бюллетень
Дайджест

Печатные и электронные (плюсы и минусы).
Особенности учёта печатных библиографических изданий
в отчётных документах.



Библиографическая
закладка

Цель: пробудить 
читательский интерес
к определённой книге, 

автору или теме.



Информационная
закладка

Основная информация:
- о писателе (с фотографией)
- обложка книги
- отрывок произведения
- отзывы о книге
- информация о наличии книги в 
библиотеке
- ссылка на Интернет-ресурс (при 
необходимости)

Основной источник – книга.



Информационная
закладка



Библиографическая памятка

Цель – порекомендовать читателю литературу для 
первоначального знакомства с темой, персоналией, событием.

Знакомство с жизнью и творчеством:
- введение (краткая биографическая справка)
- основные произведения
- основные издания и публикации
- литература о жизни и творчестве (книги, статьи)
- отметка о наличии материала в библиотеке

Памятка о событии:
- описание события
- фотографии, иллюстрации
- список литературы
- отметка о наличии материала в библиотеке



Библиографический список
(список литературы)

- состоит из библиографических записей
- небольшой объём
- имеет простую структуру (общий список или список из 
нескольких разделов)

- может быть отдельным изданием или частью другого издания

Если это отдельное издание (закладка, буклет):
- название издания
- указание на форму издания (если это буклет)
- введение (при необходимости)
- список литературы
- аннотации
- указание на место хранения рекомендованных документов
- выходные и выпускные данные



Библиографический список
(список литературы)

Фонд Центра писателя В.И. Белова (вырезки из газет, журналов и книг)
1966 г.

Кузнецов, Ф. К зрелости / Феликс Кузнецов
// Юность.- 1966.- №11 [нояб.].- С. 83-88 ; 1967.- №3 [март].- С. 59-64 : ил. ; №5 [май].- С. 
83-[90].- (Навстречу IV Всесоюзному съезду писателей).
О современной литературе, в том числе о творчестве молодого писателя В. Белова.

1967 г.
Высокое призвание художников слова
// Юность.- 1967.- №5 [май].- С. 7-10.
В преддверии Четвёртого съезда писателей СССР автор делает обзор предыдущих 
съездов и упоминает В. Белова, говоря об ответственности как черте современной 
советской литературы.

1968 г.
Воронов, В. Заклинания духов / Вл. Воронов
// Юность.- 1968.- №2 [февр.].- С. 96-[100].- (Дневник критика).
В. Белов упомянут как писатель новой деревенской прозы, талантливо продолжающий 
традицию осмысления исторического опыта народа в его многовековом развитии.



План чтения

- посвящён определённой теме
- адресован определённому читателю с учётом его интересов и 
прочитанной ранее литературы
- не более 5-7 книг / статей
- важен порядок рекомендованных книг / статей



Бюллетень

Бюллетень новых поступлений литературы
Бюллетень подписки на периодические издания



Дайджест

Содержание: фрагменты текстов документов, объединённые 
какой-либо темой.

Цель: непосредственное ознакомление с текстами без 
необходимости обращения к другим документам.

Элементы:
- название издания
- указание на форму издания
- введение (обязательно!)
- фрагменты документов с библиографическими ссылками (в тексте или 
подстрочных примечаниях) в порядке, определённом составителем
- иллюстрации (при необходимости)
- список просмотренной литературы
- выходные и выпускные данные



Дайджест

Василий Белов и экология
Василий Белов и русский язык
Великая Отечественная война в творчестве 

Василия Белова



Методика составления

1) Выбор и изучение темы, выбор вида издания, определение 
читательского адреса и принятие решения о необходимости 
подготовки издания.
2) Выбор целевого и читательского назначения, хронологических 
рамок, типов аннотаций (рекомендательные, описательные 
(информационные), их отсутствие), структуры издания.
3) Выявление литературы по теме, отбор, группировка.
4) Оформление библиографического издания.


