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(Бакалавр 
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Информационные ресурсы – 
все имеющиеся в наличии 
запасы информации, 
обладающие 
потенциальной 
востребованностью, 
потенциальной 
возможностью их 
использования   



Информационный поток

Информационный массив



Документные ресурсы –
все имеющиеся в наличии 
запасы документированной 
информации (информации, 
зафиксированной на каких-
либо носителях), пригодной 
для её сохранения и 
использования   



Документный поток

Документный массив



Документные потоки и 
массивы (документные 
ресурсы):

- первичные      - вторичные



Документный фонд

«fundus»



Документный фонд –
систематизированное 
собрание документов, 
формируемое
в соответствии
с определёнными целями и 
предназначенное для 
удовлетворения каких-либо 
информационных 
потребностей



Документный фонд –
упорядоченное собрание  
документов, формируемое 
организацией (учреждением)
в соответствии с задачам, 
типом, видом и 
предназначенное для 
хранения и общественного 
использования



Признаки документного 
фонда:
1) наличие множества 
документов;
2) упорядоченность, 
систематизированность 
документов;
3) целенаправленность и 
профильность;
4) готовность к использованию



Свойства документного 
фонда:
1) информативность;
2) целостность;
3) стохастичность;
4) устойчивость, статичность;
5) обновляемость, открытость, 
динамичность;
6) самоорганизация, гибкость, 
эластичность;
7) управляемость, регулируемость;



Свойства документного 
фонда:
8) надёжность:
8.1) полнота охвата документов по 
профилю;
8.2) безотказность 
функционирования;
8.3) долговечность;
8.4) ремонтопригодность;
9) доступность.



Целевое назначение 
документного фонда:
сбор, хранение и 
предоставление 
потребителям документов, 
необходимых для 
удовлетворения 
информационных 
потребностей, профильных 
для данного фонда



Функции документного 
фонда:
1) кумулятивная;
2) мемориальная;
3) утилитарная;
4) информативная
















