
Спецпредметы 

Специальный русский



Арутюнов А.Р. Теория и практика создания учебника 
русского языка для иностранцев. М.: Рус. яз. , 1990. - 168 

c. 

• Книга посвящена проблеме 
конструирования и экспертизы учебника 
русского языка для иностранцев. В ней 
рассматриваются основные понятия, 
проблематика и методика авторской и 
рецензионной работы и приводится 
система правил, позволяющих: а) 
построить учебник коммуникативно-
деятельностного типа, б) 
проанализировать такой учебник.



Лексикология: учеб. пособ. /Е.И. 
Зиновьева и др. М.: Флдинта: 

Наука, 2006. 232 с.  
•Лекции по курсу 

«Современный русский язык. 
Лексикология» + учебные 
задания, тексты для 
дополнительного чтения 

•+ практикум (упражнения)



Амиантова Э.И. и др. РКИ. Лексика 
русского языка: сборник упражнений. 

М.: Флинта: Наука, 2003. 376 с. 
• Трудные случаи словоупотребления:

• 1) ПЛАТИТЬ (выплатить – выплачивать, 
доплатить – доплачивать, оплатить – 
оплачивать, отплатить - , переплатить - , 
поплатиться, расплатиться, уплатить…;

• 2)твердый – жёсткий; малый – 
маленький;

• 3) много – многие, целый – весь (разные 
ч.р.)…



Головня А.И. Современный русский язык. 
Лексика. Фразеология. Лексикография. Минск, 

2007. 120 с. 

• представлены опорные конспекты лекций, 
обозначенные как темы, по лексике и фразеологии, 
темы КСР по лексикографии и примерный перечень 
вопросов для промежуточных и основного зачетов. 
Оно снабжено упражнениями для практического 
закрепления материала по всем обозначенным 
темам. В пособии представлен краткий 
терминологический словарь по лексике с 
переводами на англ., франц., нем., испан. и китайск. 
языки.

• Учебное пособие рассчитано на иностранных 
студентов-филологов, получающих специальность 
преподавателя РКИ. 

• http://www.studmed.ru/golovnya-ai-sovremennyy-russkiy-
yazyk-leksika-frazeologiya-leksikografiya_5c46a9e2cb1.html



• А. В. Величко. Синтаксическая фразеология. Учебное 
пособие для русских и иностранцев. Теория. М. , 1996. - 96 
с.

• А. В. Величко. Синтаксическая фразеология. Учебное 
пособие для русских и иностранцев. Практика.. М. , 1996. - 
96 с.

• :представлены практические задания и упражнения. 
Синтаксические фразеологизмы разделены на группы по 
значению:

• - выражение оценки (чтобы он когда опоздал!),
• - выражение (не)согласия,
• - выражение необходимости (Нет бы вчера позвонить!), 
• - выражение ограничения,
• - выражение акцентирования,
• - выражение логической обусловленности.
• Есть ключи к упражнениям.



Битехтина Н.Б. Русский язык как иностранный: фонетика / Н.Б. 
Битехтина, В.Н. Климова. М.: Русский язык. Курсы, 2011. 128 с.

• Что должен знать и уметь преподаватель-
фонетист

• Речевой аппарат. Артикуляционная база
• Овладение русской артикуляционной базой 

(работа связок, основные движения…)
• Работа с наиболее сложными звуками  

(гласные, глухие – звонкие, твердые – 
мягкие, …)

• Ударение, интонация… 
https://docplayer.ru/26172114-Russkiy-yazyk-kak
-inostrannyy-fonetika.html 



Антонова Д.Г., Щетинина М.И. 
Фонетика. М.: Русский язык, 1982. - 

114 с. 
• Основное место в пособии отводится 
описанию фонетического состава 
русского языка, законов вокализма и 
консонантизма, транскрипции русских 
слов, а также отработке интонационных 
конструкций.

• Книга рассчитана на зарубежных 
преподавателей РЯ и студентов-
филологов.

• https://www.twirpx.com/file/1543210/   



Лебедева Ю.Г. Звуки, ударение, 
интонация. М.: Рус.яз. 1986. 270 с.
• Учебное пособие по фонетике русского языка для 
иностранцев. Москва: Русский язык, 1986. – 270 с.

• Книга представляет собой учебное пособие по 
фонетике русского языка, предназначенное для 
иностранных учащихся.

• Материал пособия предоставляет возможность 
отработки фонетических норм как на начальном, так 
и на продвинутом этапах обучения. Пособие 
предусматривает поурочную работу над 
произношением, ударением, интонацией – в 
комплексе. Отбор материала проведен не только с 
учетом явлений интерференции, но и с ориентацией 
на фонетическую систему русского языка в целом.



Авдонина Т.В., Королёва Е.А. Фонетика. 
Орфоэпия. Словообразование. Пособие. – 
Гомель: ГГУ им. Ф. Скорины, 2011. – 47 с.

• Руководство для практических занятий по русскому 
языку для слушателей факультета довузовской 
подготовки и обучения иностранных студентов, 
подготовительных курсов, абитуриентов. В основу 
пособия положен школьный программный материал 
по фонетике, орфоэпии, словообразованию, 
методическая часть которого представлена 
оригинальными схемами и таблицами и 
адаптированными определениями теоретических 
понятий, а практическая – упражнениями и 
разноуровневыми заданиями.

• Адресовано абитуриентам, обучающимся на 
факультете довузовской подготовки, 
подготовительных курсах, а также учителям РЯ и 
учащимся старших классов общеобразовательных 
школ. https://www.twirpx.com/file/1368372/ 



Рыбачева Л.В. Задания для самостоятельной работы 
по курсу Современный русский язык. Воронеж, 2005. 

64 с.

• содержит задания для самостоятельной 
работы по всем темам раздела 
"Морфология" курса "Современный русский 
язык". Каждый раздел темы учебного 
пособия состоит из вопросов для беседы и 
практической части, в которой 
представлены разнообразные задания и 
упражнения, имеющие разную степень 
трудности, что позволит 
индивидуализировать обучение. 
Рекомендовано для иностранных студентов 
2 курса очной формы обучения по 
специальности 031000 - "Филология". 



Константинова Л.А., Гончарова Н.Н., Маликова Т.Д., 
Николаев А.М., Щенникова Е.П. Грамматика русского 
языка. Часть I: Учебное пособие по русскому языку для 

студентов-иностранцев 1 курса. Тула, 2007. 141 с.
• Содержит грамматический материал, 
предусмотренный для изучения на первом 
курсе Программой по РЯ для студентов-
иностранцев, обучающихся на 
нефилологических факультетах. Пособие 
включает два раздела: «Синтаксис простого 
предложения» и «Морфология». Теоретический 
материал подается в виде грамматических 
комментариев. Система упражнений 
способствует формированию языковых 
навыков и речевых умений.

• Настоящее пособие предназначено для 
иностранных студентов, изучающих РЯ на ПЭО.



Лобанова Н.А. и др. Пособие по грамматике 
русского языка для иностранных студентов-
филологов. М.: Русский язык, 1984. - 143 с.

• Грамматический материал пособия 
полностью соответствует материалу 
"Учебника русского языка для иностранных 
студентов-филологов" (третий год 
обучения).

• Цель пособия — дать дополнительный 
материал по программным грамматическим 
темам. Предназначается для работы под 
руководством преподавателя. 

• https://www.twirpx.com/file/1528419/ 



Величко А.В. (ред.) Книга о грамматике. Русский язык 
как иностранный. 3-е изд., испр. и доп. – М. : Из-во 

Московского университета, 2009. – 648 с. 

• В книге излагаются важнейшие вопросы грамматики 
русского языка, входящие в программу основного и 
продвинутого этапов обучения иностранных 
учащихся. В работе обобщён многолетний 
практический опыт работы кафедр РКИ и 
представлено описание грамматического строя 
русского языка в функционально-коммуникативном 
аспекте.

• Для российских и зарубежных преподавателей РКИ, 
студентов филологических факультетов, 
обучающихся на отделении РКИ или получающих 
специализацию РКИ. Книга будет полезна и 
иностранным учащимся, так как в ней содержатся 
необходимые разъяснения по основным вопросам 
практической грамматики.

• https://www.twirpx.com/file/1501725/ 



Косарева Л.А., Оганезова А.Е. Профессия 
- филолог. Литература. М., 2005, 85 с. 

• Учеб. пособ. по научному стилю речи для иностранных 
студентов-филологов (СЭО). Ч

• .1. Предназначено для студентов-иностранцев, обучающихся по 
специальности «Филология» и владеющих лексико-
грамматическим материалом в объёме базового и 1 
сертификационных уровней общего владения РКИ. Материалы 
пособия рассчитаны на 40-50 часов учебного времени.

• Авторы предлагают адаптированные литературоведческие 
тексты, систему лексико-грамматических упражнений, 
лексический минимум по представленным темам. Пособие 
снабжено словарём литературоведческих терминов, а также 
словарями на английском, испанском, португальском и китайском 
языках. 



Тёмкина Н.Е., Кулик А.Д. Профессия - социолог: 
Русский язык в учебно-профессиональной сфере. М., 

2005. 143 с.

• для студентов-иностранцев, обучающихся 
на подготовительных факультетах. Оно 
ориентировано на овладение языком как 
средством общения в учебно-
профессиональной сфере (1-й 
сертификационный уровень). Пособие 
состоит из 13 уроков, снабжено текстами 
лекций, таблицами и русско-английским 
словарём. Пособие может быть 
использовано при обучении 
конспектированию, аудированию лекций по 
специальности «Социология» во 2-м 
семестре. 



Рыбальченко О.В., Третьяков И.Д. Философия: 
Учебное пособие для студентов-иностранцев. 

Иркутск, 2005. 98 с. 

• Цель пособия – подготовить студентов-иностранцев 
к восприятию лекционного курса по философии, 
развить навыки и умения ознакомительного и 
изучающего чтения с максимально полным и 
точным пониманием всей информации, 
содержащейся в приведенных текcтах, с ее 
критическим осмыслением, а также развить навыки 
говорения и подготовить к экзамену по курсу 
«Философия».

• Систематизированное и доходчивое изложение 
материала, сопровождаемое обязательным 
комплексом предтекстовых и послетекстовых 
упражнений, сопутствующих разъяснению основных 
идей и понятий философии, позволяют 
использовать учебное пособие для студентов-
иностранцев. 



Лысенко В.И., Маяцкая Н.К., Белик Л.М., Болкунова Е.В. 
Читаем по-русски. Ставрополь. 2008. 266 с.

• Сборник текстов для чтения составлен на материале русской и 
советской художественной литературы и публицистики в 
соответствии с Программой по русскому языку для иностранных 
студентов нефилологических вузов (М.). Данный сборник 
является учебным пособием и рекомендуется для иностранных 
студентов-медиков третьего, четвертого курсов. В него включены 
тексты об ученых-медиках, художественные тексты о врачах. 
Составителями сборника максимально сохранена 
оригинальность авторского текста. Адаптация произведена по 
линии сокращений текстов и некоторой замены отдельных, 
особенно трудных для восприятия студентами слов и 
словосочетаний. Поэтические произведения включены без 
изменений. Многие тексты снабжены комментариями, 
послетекстовыми заданиями.



Лысенко В.И., Маяцкая Н.К. и др. Изучаем русский язык. 
Практический курс для иностранных студентов-медиков, 

говорящих на английском языке

• Пособие предназначено для иностранных студентов-
медиков, говорящих на англ. языке. Представляет собой 
лексико-грамматический курс русского языка, который 
включает практические занятия по фонетике, развитию 
диалогической и монологической речи, знакомит 
обучаемых с основными правилами чтения и письма. 
Пособие дает системные представления о русском языке. 
Содержит страноведческий материал, включенный в 
упражнения, диалоги и тексты. Отбор лексико-
грамматического материала определен потребностью 
иностранных учащихся вступать в коммуникацию с первых 
дней пребывания в России.

• Пособие рассчитано на работу с преподавателем в 
течение 530 час. аудиторного времени.



Ефремцева М.К., Кобалава Ж.Д. Расспрос 
больного (Interview with the patient) М., 2005. 

• Для студентов 3 курса медицинского факультета специальности 
"Лечебное дело"

• Учебно-методическое пособие для иностранных студентов-
медиков на русском и английском языках по практике 
профессионального общения с пациентом (диалог с больным по 
плану: жалобы, история настоящего заболевания, история 
болезни) с последующей записью полученных данных в 
медицинскую карту. Материал помогает студенту 
ориентироваться в структуре диалога, даны фразы-модели по 
плану (с переводом на английский язык). Модели диалога с 
больным приводятся по различным системам органов с учетом 
специфики заболеваний. В конце помещен краткий русско-
английский словарь мед. терминов, наиболее часто 
употребляемых в диалоге врача с больным. Книга может быть 
использована на занятиях со студентами 2-3 курсов при 
подготовке к практике в лечебных учреждениях. 



Цой Е.В., Курикова Н.В. Русский язык как 
иностранный: Язык экономики. Томск, 2010. 48 с.

• Учебное пособие по обучению письменной речи на 
материале текстов экономического профиля.

• Учебное пособие подготовлено для занятий по 
дисциплине «Русский язык как иностранный: 
профессиональная сфера (технический профиль)» 
на продвинутом этапе обучения.

• Это пособие представляет собой сборник текстов и 
упражнений, нацеленных на обучение студентов 
письменной речи. Содержание пособия имеет 
коммуникативную направленность: от пропозиций, 
интенций к их вербальной реализации.

• Предназначено для иностранных студентов, 
изучающих экономику как общеобразовательный 
предмет. 



Курикова Н.В., Пустынников С.В., Шандарова Е.
Б. Русский язык как иностранный. Язык 
электротехники. Томск, 2010. 128 с.

• представляет собой 
междисциплинарную разработку на 
материале текстов по 
электротехнике и предназначено 
для занятий по дисциплине 
«Русский

• язык как иностранный: 
профессиональная сфера 
(технический профиль)» в группах 
иностранных учащихся (3-4 курсы)



Сискевич А.Е., Волкова Т.Ф. Русский язык как 
иностранный (профессиональная сфера).Томск, 

2011.

• учебное пособие, написанное на материале 
текстов по основам нефтегазового дела, 
исторической и общей геологии и 
предназначенное для занятий по 
дисциплине «Русский язык как 
иностранный: профессиональная сфера 
(технический профиль)» в группах 
иностранных учащихся.

• Предназначено для студентов, изучающих 
нефтегазовое дело. 



Васильева О.Н., Ильенко Н.А., Матвеева Н.В., Раскина Л.С., Фролова Л.П., 
Блинова Т.А. Преподавание математики на русском языке как иностранном. 
Методические указания для вводного адаптационного этапа Методические 

указания. -3-е изд.,перераб.и доп. - М.: МАДИ, 2011. - 100 с.

• Методические указания для вводного адаптационного этапа 
преподавания математики на русском языке как иностранном 
предназначены для овладения начальными сведениями по 
математике на русском языке как иностранном на первых 
неделях (17 занятий) изучения курса математики 
иностранными студентами подготовительного факультета.

• Пособие содержит краткое изложение материала по 
математике, предтекстовые (пропедевтические) и 
послетекстовые упражнения по русскому языку, задания для 
закрепления математического материала и словник по 
каждой теме. Для подготовки к промежуточному зачету по 
окончании занятий по данному пособию в заключительной 
части издания помещены вопросы для повторения. 
Упражнения по русскому языку позволяют усвоить 
необходимую элементарную математическую терминологию, 
а тексты и задания по математике - повторить и восполнить 
знания и навыки в области изучаемой дисциплины.



• Сабитова Р.Р. ,  Исаева Л.Б. 
Экология:  курс  лекций  с  
комментариями  и 
упражнениями для иностранных 
студентов технических 
специальностей. Казань :   
КНИТУ,     2014. 216 с



Для бизнесменов (деловой 
русский)

• Балыхина Т.М., 

Ельникова С.И. 

Бизнесмены всего 

мира говорят 

по-русски. М. РУДН,

 2010. - 225 с.



В учебнике представлен курс обучения деловому общению на РЯ в 
рамках уровня В1, включающий систему актуальных для 

бизнесменов речевых тем, готовящих к межкультурному деловому 
взаимодействию: 

• Что нужно знать деловому человеку, бизнесмену о России? Какие у русских 
традиции, обычаи, праздники? Что нужно знать бизнесмену о русском 
национальном характере? Как начать свой бизнес в России? Как правильно 
вести деловую документацию в России? Как правильно вести устное 
деловое общение? Каждая тема состоит из серии уроков, в четкую структуру 
которых входят тексты, мини-монологи, диалоги, система упражнений на 
развитие коммуникативно-речевых умений в профессионально-деловой 
сфере общения, на формирование, отработку, активизацию лексико-
грамматического материала, в том числе тех языковых трудностей, которые 
требуют постоянного повторения. Каждый урок содержит перечень 
необходимой тематической лексики - Словарь делового человека, правила 
устного и письменного делового этикета, рубрики От слова - к мысли, 
Грамматика делового человека, Это интересно!, Подведем итоги.

• Структура учебника исключает строгую заданность обучения и дает 
возможность творчески моделировать усвоение материала, учитывая 
условия обучения, совмещая групповую и индивидуальную работу. Учебный 
курс общения на русском языке рассчитан на 120-150 академических часов 
занятий как под руководством преподавателя, так и для самостоятельного 
изучения.



Еремина Л.И., Любимцева С.В. РЯ для 
бизнесменов. Интенсивный курс .М.: Рус. яз. 

Курсы,  2006. 240 с. 

• Пособие предназначено для бизнесменов, 
приступающих к изучению РЯ или 
продолжающих изучать его.

• Рассчитано на 80 часов аудиторной работы 
и 40 часов самостоятельной работы.

• Пособие содержит более 1800 лексических 
единиц и направлено на активное 
овладение учащимися навыками устной 
речи в рамках делового и общеязыкового 
общения. 





Константинова Л.А., Юрманова С.А. Деловой русский 
язык: Учебное пособие по русскому языку для 

иностранных студентов ПЭО. Тула: ТулГУ, 2010. 86 с. 

• Пособие включает 5 разделов: «Введение», 
«Коммуникативная ситуация», «Письменная деловая 
речь», «Устная деловая речь», «Материалы для 
преподавателя».

• Введение. Деловое общение и культура речи (Культура 
делового общения. Культура речи в деловом общении. 
Типы речевой культуры в деловом общении. 
Коммуникативная ситуация. Принципы речевого 
поведения в деловом общении. Речевая ситуация и ее 
составляющие. Структура речевого акта и речевая 
стратегия). 

• Письменная деловая речь (Документы. Виды документов 
Служебные письма Автобиография Резюме 
Характеристика Рекомендательное письмо Жалоба 
Устная деловая речь Деловая беседа Деловая беседа по 
телефону)

• Материалы для преподавателя. Проверочные работы
• Приложение. Шаблоны документов 



Жуковская Е.Е., Леонова Э.Н., Мотина Е.И. 
Русский язык. Курс для бизнесменов: 

переговоры, контракты, встречи. М.: Паимс. 1993. 
176 с.

• Для лиц, желающих развивать деловые контакты на 
РЯ и имеющих элементарную языковую подготовку. 
По книге можно заниматься как с преподавателем, так 
и самостоятельно.

• Книга содержит тексты (фрагменты документов и 
диалоги) и задания к ним.

• Знакомство с фирмой, первые встречи,
• наименование и количество товара
• цена товара
• упаковка и маркировка товара
• общие условия продажи
• условия и порядок платежа
• рекламация 





Билаш М. (ред.) Деловая поездка 
в Россию. Любляна, 20??. 66 с.

• (Продвинутый уровень). 10 базовых тем.
• Представление, Самопредставление
• Телефонный разговор
• Как договориться о встрече
• Электронное письмо
• Записка или просьба сотруднику
• Командировка в Россию
• В аэропорту
• Деловой обед
• Подарок деловому партнеру
• Поздравления 





Fast L., Zwolińska M. Русский язык в деловой 
среде. Начальный уровень. Варшава. 2003. 210 с. 

•  + Средний уровень
• + Продвинутый уровень



Fodor Zója. Русский язык: Ismeretfelújító orosz nyelv 
üzletkötőknek. Будапешт. 152 с.

• Для говорящих на венг. яз. Учебное пособие по русскому 
деловому языку для слушателей, которые владеют основами 
русской лексики и грамматики. + коммерсантам, офис-
менеджерам, бизнесменам, специалистам по туризму, которые 
хотят пользоваться РЯ  в своей профессиональной 
деятельности. Основная задача - представление лексики и 
грамматики соврем. делового языка, необходимых для 
овладения базовым уровнем, а также ознакомление с 
особенностями российской рыночной экономики, формами 
предприятий и банков, жизнью и хозяйственной деятельностью 
россиян. Учебный лексический материал : газетные тексты 
информационного характера, рекламные объявления, деловая 
переписка, разговорные ситуации, образцы делового общения. 
Он дополняется грамматическими объяснениями на венг. яз., 
грамматическими упражнениями, тестами и переводами. 
Состоит их 13 уроков, словаря сокращений, русско-венгерского 
тематического словаря делового языка.  





• Фодор Зоя. Язык бизнесмена. : Деловая экономика. 
Деловая жизнь. Практическая тетрадь

• Будапешт, Национальное издательство, 1997.
• Количество страниц: 165+77+101.
• является пособием по развитию деловой русской 
речи и делового письма. Он предназначен для 
студентов, изучающих русский язык на среднем 
успевающем уровне. Оно может быть использовано 
на курсах делового языка и лицами, самостоятельно 
изучающими коммерческую корреспонденцию и 
вообще деловую речь. В основу учебников 
положены оригинальные тексты из сегодняшней 
периодической печати: из газет "Известия", 
"Экономика и жизнь", "Сегодня" и др. 



丁树杞，张建华 实用商贸俄语 Дин Шуци, Чжан 
Цзяньхуа. РЯ для бизнесменов. 

• 北京：外语教育与研究出版社，1995年。 — [6] 
270页。

• 本书二十课共出现单词1100多个，其中大部分
都是商贸交际领域里的基础词，含近几年俄罗
斯由于经济结构巨大变化而出现的新词语。识
记和学会运用这些语词，对在当今对俄商贸活
动中操用俄语非常重要。课文中的绝大部分新
单词都附有注释，书后有按字母顺序排列的总
表。 

• http://www.twirpx.com/file/1814828/ 



Рябинина H.В. Деловые беседы на русском и 
китайском языках. Хабаровск: Хабар.гос. техн. 

ун-та, 1997. -78 с.     
• Цель учебного пособия - развитие навыков и умений 
диалогической речи в сфере делового общения.
Учебное пособие ориентировано на СЭО. Работа с 
учебным пособием позволяет одновременно развить у 
учащихся навыки аудирования и письма, пополнить их 
лексический запас, познакомить обучаемых с этикой 
делового общения.
Предисловие. 
Коммерческое предложение. Цена. Условия поставки и 
платежа 
Урегулирование спорных вопросов. Обсуждение цены 
Обсуждение предложения о комплектных поставках 
Обсуждение условий платежа 
Приложение 
Список литературы
В данной электронной версии отсутствует перевод на 
китайский. http://www.twirpx.com/file/1287306/  



杨春宇 国际商务俄语 Ян Чуньюй. РЯ для 
международного бизнеса. 北京：中国对外经济贸易出版

社，2003年。 — [5] 217页。

• 全国国际商务专业人员职业资格考试指定用
书。

• 目录：

• 第一章经贸术语.

• 第二章单项选择题.

• 第三章外经贸信函.

• 第四章外经贸合同.

• 第五章经贸文章.

• 参考文献. http://www.twirpx.com/file/1814857/ 



Оксюкевич Е.Д. Русско-англо-китайский бизнес 
словарь. М.: «Восток-Запад»,2005. – 129 с.

• Этот словарь предназначен для 
практиков-бизнесменов, экономистов, а 
также для студентов вузов, изучающих 
китайский и/или английский язык и 
готовящихся к внешнеторговой 
деятельности. Данный бизнес-словарь 
содержит наиболее употребительные 
термины, используемые в сфере 
международной коммерции. 



Готлиб О.М. Коммерческое письмо. Русско-китайские 
соответствия. М.: Восток-Запад, 2006 г.
Учебное пособие по переводу, 2-е изд.

• имеет своей целью сформировать умения и 
навыки перевода различного вида 
коммерческих писем как разновидности 
делового письма.

• Пособие предназначено для проведения 
занятий со студентами-китаеведами по 
переводу и письменной практике, однако 
может успешно использоваться в качестве 
справочного материала для переводчиков и 
лиц, изучающих китайский язык 
самостоятельно.



Хао Цзяньхэн (ред.) Hǎo Jiànhéng 郝建恒 Русско-китайский 
и китайско-русский словарь наименований товаров 俄汉

汉俄商品名词典 Шаньу Иньшугуань, 2008, 351 с. 

• Русско-китайская (по алфавиту) и китайско-русская 
(тематическая) части + приложения:

• Меню китайской кухни с русским переводом;

• Наиболее употребительные торгово-экономические 
слова и выражения;

• Китайско-русская сравнительная таблица единиц 
измерения;

• Китайско-русская транскрипционная 
сопоставительная таблица;

• Китайско-русская транслитерационная 
сопоставительная таблица;

• Таблица вариантов латинской транскрипции русского 
языка. 





Biro B. Телефонные разговоры по-
русски 2007. 33 с.

• Учебник телефонного этикета. Предлагает различные 
ситуации, и необходимые типовые фразы.

• Содержание:
• Общая информация. Телефонный этикет. Подсказки 
для…. Ответы по телефону, представление. Как 
пригласить к телефону. Человек, которому звонят, 
отсутствует. Переадресация Вашего звонка. Нужный 
сотрудник разговаривает по телефону. Нужный сотрудник 
занят, доступность. Как попросить повторить сказанное. 
Как спросить, кто звонит. Как уточнить имя звонящего. 
Сообщения. Начало и завершение разговора. 
Автоответчик. 

• Устные упражнения. Международный телефонный 
алфавит.

• Произнесение номеров и символов.
• Устные упражнения и обсуждения. 
• http://www.twirpx.com/file/766221/ 


