
Распорядительные 
документы

Общая характеристика и 
назначение 



    Распорядительные документы – это 
документы, в которых фиксируются 
решения административных и 
организационных вопросов 
деятельности организации. Эти 
документы регулируют и координируют 
деятельность, позволяют органу 
управления обеспечивать реализацию 
поставленных перед ним задач.



С учетом сферы своего 
действия 

распорядительные 
документы делятся 

на: 



• правовые акты 
федерального уровня 
– акты, издаваемые 
Президентом 
Российской 
Федерации, 
Правительством 
Российской 
Федерации, органами 
федеральной 
исполнительной 
власти 
(министерствами, 
комитетами, 
агентствами, 
службами и др.); 



• правовые акты, 
действующие на 
уровне субъектов 
Российской 
Федерации - 
республик, краев, 
областей, городов 
республиканского 
значения Москвы и 
Санкт-Петербурга, 
автономных 
областей и 
округов, а также и 
территориальных 
образований;



• правовые акты 
организаций, 
учреждений, 
предприятий.



Основанием для издания 
распорядительного 

документа может быть: 



• необходимость исполнения 
принятых законодательных, 
нормативных правовых актов и 
иных решений вышестоящих 
органов и ранее принятых решений 
данной организации; 



• необходимость осуществления 
собственной исполнительно-
распорядительной деятельности, 
обусловленной функциями и 
задачами организации.

Распорядительные документы могут 
издаваться совместно несколькими 

органами управления. 



С точки зрения порядка 
разрешения вопросов 

(принятия решений) все 
распорядительные 

документы делятся на две 
группы: 



•документы, издаваемые в 
условиях условиях 
Коллегиальности;
•документы, издаваемые в 
условиях единоличного 
принятия решений. 
Коллегиальности.



КОНЕЦ
☺☺☺


