
ВНЕШНЕТОРГОВАЯ 
ДОКУМЕНТАЦИЯ



Внешнеторговая документация - документация, 
подтверждающая исполнение внешнеторговой сделки на всех 
этапах ее реализации — от поставки продавцом товара, его 
транспортировки, хранения на складах до прохождения через 
таможню.

Различают товаросопроводительную документацию (следует с грузом во 
время его международной транспортировки) и 
товарораспорядительную документацию (удостоверяет, что держатель 
документа имеет право собственности на товар и может им 
распоряжаться).

В связи с ростом документооборота в международной практике 
распространение получили унифицированные формы внешнеторговых 
документов.

В рамках ЕЭК ООН был разработан образец — исходная схема бланка 
ЕЭК, который был взят за основу для разработки стандартных 
документов. На основе рекомендаций ЕЭК многие страны и 
международные организации разработали национальные варианты 
стандартизированных документов по методу ЕЭК. 

Международные требования к документообороту носят общий характер, 
обязательными они становятся после введения национальных 
стандартов отдельных стран, в которых детализируются и 
конкретизируются требования к отдельным видам документов. Свой 
вклад в эту работу вносят как национальные органы по 
стандартизации, так и фирмы и организации—участники 
международной торговли. 



Внешнеторговая документация

Внешнеторговая документация, 
используемая на этапе 

подготовки и заключения 
внешнеторговой сделки

Внешнеторговая 
документация, 

используемая на этапе 
исполнения 

внешнеторговой сделки



Внешнеторговая документация, 
используемая на этапе подготовки и заключения внешнеторговой сделки

Документы 
по подготовке 

экспортной сделки 

Документы 
по подготовке 

импортной сделки 

Документы 
по обеспечению 

производства 
экспортного товара 

оферта – твердая и свободная, 
контроферта, подтверждение заказа, 

внешнеторговый контракт, 
конкурентный лист 

заказ, запрос, письмо о намерениях, 
тендерная документация, проформа 

тендера, конкурентный лист, 
внешнеторговый контракт

поручение на покупку, 
инструкция по изготовлению, 

инструкция по упаковке 



Внешнеторговая документация, 
используемая на этапе исполнения внешнеторговой сделки

Коммерческие документы 

Документы по платежно-банковским операциям 

Страховые документы 

Отгрузочные документы 

Транспортные документы

Транспортно-экспедиторские документы 

Таможенные документы 



Коммерческие документы

1. Стоимостная характеристика объекта контракта - 
коммерческий счет, счет-спецификация, проформа-
счет, предварительный счет, счет-фактура; 

2. Количественная характеристика объекта контракта -
спецификация, техническая документация, 
упаковочный лист, комплектовочная ведомость; 

3. Качественная характеристика объекта контракта - 
сертификат качества, гарантийное обязательство, 
протокол испытаний, разрешение на отгрузку 



Коммерческий счет – основной расчетный документ, содержит требование продавца 
к покупателю об уплате указанной в нем суммы. Содержит: цену за единицу 
товара и общую сумму платежа, базисные условия поставки, способ платежа и 
форму расчетов, наименование банка совершающего платеж, сведения об 
оплате стоимости перевозки и страховании.

Счет-фактура выписывается после окончательной приемки товара покупателем, 
может использоваться в качестве накладной.

Проформа-счет не является расчетным документом, содержит сведения о цене и 
стоимости партии товара. Выписывается на отгруженный, но еще не проданный 
товар, и наоборот.

Предварительный счет является расчетным документом. Выписывается, если 
приемка товара осуществляется в стране импорта или при частичных поставках.

Счет-спецификация содержит сведения о цене за единицу товара по всем сортам и 
видам, общую стоимость товара.



Документы по платежно-банковским операциям 

1. заявление на международный банковский перевод; 
2. инкассовое поручение, извещение об инкассовом 

платеже; 
3. заявление на открытие товарного аккредитива, 

товарный аккредитив, извещение об открытии 
товарного аккредитива, извещение о платеже по 
товарному аккредитиву, заявление об изменении 
аккредитива, извещение об изменении товарного 
аккредитива; 

4. соло-вексель, тратта, долговое обязательство, чек; 
5. банковская гарантия, гарантийное письмо по 

товарному аккредитиву 



Страховые документы 
1. страховой полис, 
2. страховой сертификат, 
3. страховое уведомление, 
4. страховое объявление (бордеро), 
5. счет страховщика, 
6. ковернот 



Страховой полис – документ, выдаваемый страховщиком и подтверждающий 
условия заключенного договора страхования. Содержит обязательство 
страховщика за определенную плату (страховую премию) возместить 
страхователю убытки, связанные с рисками, указанными в договоре. Выдается 
после уплаты страховой премии.

Страховой сертификат – документ, выдаваемый страховщиком в удостоверении 
выдачи страхового полиса. Выдается на конкретный груз, застрахованный на 
условиях генерального полиса.

Страховое объявление – документ, оформляемый страхователем и содержащий 
подробные сведения об отдельных отправках, на которые распространяется 
договор страхования.

Страховое уведомление – документ, направляемый страхователем (продавцом) 
покупателю и подтверждающий осуществление страхования.

Счет страховщика – документ, выдаваемый страховщиком с требованием оплаты 
указанной в нем суммы.

Ковернот (открытый ковернот) – документ, выдаваемый страховщиком для 
извещения о выполнении инструкций по страховании и в удостоверении 
совершения страхования. Не является страховым полисом, на его основе 
страховщик обязан выдать страховой полис.



Отгрузочные документы 
1. извещение о готовности товара к отгрузке, 
2. отгрузочная инструкция, 
3. разрешение на поставку, 
4. извещение об отгрузке, 
5. извещение о поставке 



Транспортные документы

1. коносамент, чартерный коносамент, рейсовый 
чартер, тайм-чартер, бербоут-чартер, штурманская 
расписка, долевой коносамент (деливери-ордер), 
линейная накладная, грузовой манифест, 
контейнерный манифест, заявка на фрахтование, 
подтверждение на фрахтование тоннажа, фрахтовый 
счет, таймшит, извещение о возникновении 
препятствий в перевозке груза)

2. железнодорожная накладная (CIM)
3. международная авианакладная (MAWB)
4. товарно-транспортная накладная (CMR)
5. документ смешанной перевозки, документ 

комбинированной перевозки



Коносамент – документ, выдаваемый судовладельцем грузоотправителю в 
удостоверение принятия груза к перевозке морским путем на судах регулярных 
линий. Является товарораспорядительным документом. Основные виды – 
именной, предъявительский, ордерный. Коносамент может быть прямой (на 
один порт) и сквозной (транзит).

Чартерный коносамент – документ, удостоверяющий заключение договора на 
перевозку грузов трамповыми судами между фрахтователем и фрахтовщиком. 
Чартер может быть открытым – без указания рода груза и пункта назначения.

Тайм-чартер – договор об аренде судна, когда все судно или его часть 
предоставляется на определенное время в распоряжение фрахтователя для 
перевозки грузов в любых направлениях.

Димайз-чартер – договор об аренде судна, когда судовладелец передает его 
фрахтователю на оговоренный срок вместе с командой, члены которой 
становятся служащими нанимателя.

Бербоут-чартер – договор о найме судна без экипажа.
Деливери-ордер – товарораспорядительный документ, выдаваемый перевозчиком 

или грузополучателем с подтверждением капитана судна в случае продажи 
товара до принятия поставки.

Линейная накладная (морская, океанская) – документ, подтверждающий 
заключение договора перевозки груза морским путем и принятие груза к 
перевозке.

Речная накладная - документ, подтверждающий заключение договора перевозки 
груза по реке и принятие груза к перевозке.



Бернс-нот – договор морской перевозки массовых грузов судами регулярных линий, 
работающих без срочного расписания.

Букинг-нот – договор морской перевозки отдельных партий грузов на судах 
регулярных линий, работающих по расписанию.

Таймшит – ведомость учета стояночного времени судна (сталийного времени), 
служит основанием для расчетов по диспачу (премии за досрочное выполнение 
работ) и демерджу (штрафу за дополнительный простой судна).

Штурманская расписка – документ, удостоверяющий принятие груза к перевозке, 
выписывается помощником капитана.

Адендум – дополнение к договору водной перевозки.
Фрахт – вознаграждение, выплачиваемое перевозчику за безопасную и сохранную 

перевозку груза. 
Мертвый фрахт – возмещение убытков перевозчику при непогрузке товара.
Грузовой манифест – документ, в котором перечисляются все товары, перевозимые 

на транспортном средстве.
Железнодорожная накладная – транспортный документ при международных 

железнодорожных перевозках.
Авиагрузовая накладная – транспортный документ при международных воздушных 

перевозках.
Автодорожная накладная – транспортный документ при международных 

автомобильных перевозках.



Транспортно-экспедиторские документы 
1. отгрузочное поручение, 
2. экспедиторская инструкция, 
3. экспедиторское свидетельство о транспортировке 

(ФИАТА), 
4. экспедиторское свидетельство о получении груза 

(ФИАТА),
5. извещение об отправке, 
6. складская расписка экспедитора, 
7. ордер на выдачу товара,
8. счет экспедитора.



Таможенные документы 
1. грузовая таможенная декларация, 
2. заявка на выдачу экспортной лицензии, заявка на выдачу 

импортной лицензии, 
3. экспортная лицензия, импортная лицензия, 
4. валютная лицензия, 
5. налоговая декларация,
6. декларация о товарах для таможенного транзита, 
7. декларация таможенной стоимости, 
8. сертификат о происхождении товара, сертификат ЮНКТАД, 
9. сертификат на экспорт стратегически важных сырьевых 

товаров, 
10. ветеринарные, санитарные, фитосанитарные и карантинные 

свидетельства, 
11. консульский инвойс (счет-фактура), 
12. книжка МДП – TIR (транзит), книжка АТА (временный ввоз), 
13. паспорт экспортной сделки, паспорт импортной сделки. 


