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Требования к оформлению 
текстовой части выпускных 
квалификационных работ, 
курсовых работ (проектов), 

рефератов, контрольных работ, 
отчетов по практикам, 

лабораторным работам. 
Структура и правила оформления
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Установка параметров страницы
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Установка параметров текста
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Установка номера страницы
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Как вставить таблицу
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Пример оформления таблицы
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Как сделать разрыв таблицы?
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Пример оформления рисунка
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Пример оформления содержания
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Пример оформления перечислений
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Пример оформления заголовков
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1 Список использованных источников должен содержать перечень 
источников, использованных при выполнении работы. 
2 Сведения об источниках следует располагать в порядке появления 
ссылок на источники в тексте документа (сквозная нумерация для всего 
документа), нумеровать арабскими цифрами без точки и писать с 
абзацного отступа. 
3 Каждому источнику в списке присваивается порядковый номер, 
который дается ему при первом упоминании. При дальнейших ссылках 
на данный источник в документе, номер не меняется. 
4 Обязательные элементы библиографического описания книги:
    – фамилия и инициалы автора. Фамилию (имя) одного автора 
приводят в именительном падеже. При наличии двух и трех авторов, как 
правило, указывают имя первого. Если авторов четыре и более, 
фамилии не указывают; 
 – полное название книги; 
 – место издания; 
 – издательство;
 – год издания; 
 – количество страниц. 
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Пример оформления формул
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Как настроить редактор формул?
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Как оформить заголовок раздела?
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Как оформить заголовок подраздела?
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Как оформить заголовок пункта?
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Как оформить заголовок содержания, введения, 
заключения, приложения
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1 Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит 
из двух предложений, их разделяют точкой. При переносе заголовка на 
вторую строку первая буква второй строки размещается под первой 
буквой первой строки. Межстрочный интервал в этом случае – 
одинарный. 
2 Заголовки подразделов, пунктов, подпунктов не должны выполняться 
в конце листа, необходимо, чтобы за ними следовало несколько строк 
текста. 
3 Раздел должен заканчиваться текстом, последний лист раздела 
должен быть заполнен минимум наполовину. 


