
Организация работы 
участковой избирательной комиссии 

в день голосования



ДО НАЧАЛА ВРЕМЕНИ ГОЛОСОВАНИЯ

не позднее 07:00 08 сентября 2019 года
УИК

Доступ в помещения для голосования

Все члены УИК с правом решающего голоса, 
члены УИК с правом совещательного голоса, 
наблюдатели, иные лица, указанные в части 3 
статьи 20 Закона Московской области                       
№ 46/2013-ОЗ



Наблюдатели, представители СМИ 
вправе производить в помещении для 

голосования 
(с того места, которое определено 

председателем участковой комиссии) 
фото- и (или) видеосъемку, 

предварительно уведомив об этом 
председателя, заместителя 

председателя или секретаря 
участковой комиссии.



ОБЩЕСТВЕННОЕ НАБЛЮДЕНИЕ

КАНДИДАТ
Ы

ИЗБИРАТЕЛЬ
НЫЕ 

ОБЪЕДИНЕНИ
Я

ОБЩЕСТВЕННАЯ 
ПАЛАТА 

Московской области

✔ ст.30 п.4 от 12.06.2002 
№ 67-ФЗ 

✔ ст.20 п.4 закона МО от 
04.06.2013 № 46/2013-ОЗ



ДО НАЧАЛА ВРЕМЕНИ ГОЛОСОВАНИЯ

до 08:00 08 сентября 2019 года

Опечатывание пустых стационарных и 
переносных ящиков для голосования

Получение членами УИК с ПРГ от 
председателя избирательных бюллетеней 



08 СЕНТЯБРЯ 2019 ГОДА
Председатель УИК  предъявляет  
к осмотру всем присутствующим 

пустые переносные и стационарные ящики 
для голосования, которые  

после этого опечатываются печатью УИК 
(пломбируются)

07.50



Председатель (либо секретарь) УИК  предъявляет присутствующим для визуального 
ознакомления СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ и раздает его КНИГИ членам УИК с правом 

решающего голоса

ВКЛАДНОЙ ЛИСТ 
(дополнительный список 

избирателей)

ИТОГОВЫЙ ЛИСТФормируется в день 
голосования

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ
КНИГА № 1 из 3

КНИГА № 2 из 3

КНИГА № 3 из 3

ТИК передает в УИК за 10 
дней до дня голосования



Председатель УИК (или по его поручению секретарь УИК) по 
ВЕДОМОСТИ  выдает членам УИК с правом решающего голоса 

бюллетени под подпись



  

Председатель УИК  перед началом голосования, но после 
подготовки  переносных и стационарных ящиков 
для голосования ДОЛЖЕН 
ПРОИНФОРМИРОВАТЬ ПРИСУТСТВУЮЩИХ  о:

• числе избирателей, включенных в список 
избирателей на момент открытия избирательного 
участка; 

• числе избирателей, проголосовавших ДОСРОЧНО 
(предъявляет для  визуального ознакомления  
запечатанные конверты с избирательными 
бюллетенями);

• количестве полученных избирательных 
  бюллетеней;

• о наличии заявлений (устных обращений) 
  с просьбой о проведении голосования 
  вне помещения для голосования,  
если они поступили к этому времени в УИК.

Перед началом голосования!



заполняется ДО начала голосования:

07.53

УВЕЛИЧЕННАЯ ФОРМА ПРОТОКОЛА

- номер избирательного участка 
- адрес помещения для 

голосования



Линия 
отреза

Вскрытие 
конвертов

председатель УИК перед началом голосования, но после подготовки переносных  и 
стационарных ящиков для голосования, в присутствии членов УИК, наблюдателей, 

иных лиц, указанных в части 3 статьи 20 закона Московской области № 46/2013-ОЗ, 
сообщает о числе избирателей, проголосовавших досрочно в помещении ТИК, 

предъявляет для визуального ознакомления 
запечатанные конверты с бюллетенями. 

После этого председатель УИК 
вскрывает поочередно каждый конверт.



▶Требование об отдельном подсчете голосов избирателей, 
проголосовавших досрочно, может поступить в любой 
момент до подписания протокола об итогах голосования 

Если количество избирателей, проголосовавших 
досрочно, превысило один процент от числа 
избирателей, внесенных в список избирателей (но не 
менее 10 избирателей) председатель УИК объявляет об 
этом присутствующим и проставляет на оборотной 
стороне каждого избирательного бюллетеня, 
извлеченного из конвертов, печать УИК. После этого они 
опускаются в стационарный ящик для голосования



После извлечения бюллетеней из конвертов 
председатель УИК, соблюдая тайну 

волеизъявления избирателя, опускает 
избирательные бюллетени в стационарный ящик 

для голосования либо в техническое средство 
подсчета голосов (в случае его использования). 



• на конверте отсутствуют предусмотренные 
законом реквизиты (подписи и печать) или

• из конверта извлечено более одного 
избирательного бюллетеня установленной формы 
для голосования по соответствующему 

       избирательному округу

Такие избирательные 
бюллетени признаются 
недействительными, о 

чем составляется 
специальный акт.

Избирательные бюллетени признаются недействительными, 
если:



На лицевой стороне каждого избирательного бюллетеня, 
на квадратах, расположенных справа от фамилий кандидатов 

(наименований избирательных объединений), 
вносится запись о причине признания избирательного бюллетеня 

недействительным, ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего 
голоса и печать УИК 

Признан недействительным по причине 
отсутствия печати ТИК на конверте с 
бюллетенем досрочно проголосовавшего 
избирателя



В итоговый 
протокол УИК

(после 
подсчета 
голосов 

избирателей)
вносятся 
данные

Все вскрытые конверты, в которых хранились избирательные 
бюллетени, заполненные избирателями, проголосовавшими 
досрочно, сохраняются и в дальнейшем упаковываются в отдельный 
пакет, на котором делается надпись «Конверты для бюллетеней, 
используемых при досрочном голосовании» с указанием их 
количества. Данный пакет упаковывается и хранится вместе с 
избирательными бюллетенями.

Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, 
проголосовавшим досрочно в помещении ТИК

45

4



08:00

                 Председатель (заместитель председателя или секретарь) 
                                                 в течение дня голосования:
- обеспечивает передачу в установленные сроки сведений об участии 
избирателей в выборах на УИК;
                                                                                    - доводит указанные данные 
до
                                                                                      сведения наблюдателей, 
иных
                                                                                      лиц, присутствующих в 
                                                                                      помещении для голосования

                   Действия председателя:
              - объявляет  об открытии помещения для голосования;
               - предлагает избирателям приступить к голосованию;
               - передает в соответствующую ТИК информацию об 
открытии помещения для голосования 



ГОЛОСОВАНИЕ НА ИЗБИРАТЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ

• Бюллетени выдаются избирателям, 
включенным в список избирателей, по 
предъявлении паспорта или документа, 
заменяющего паспорт гражданина

• Каждый избиратель имеет право 
получить один избирательный 
бюллетень

• Запись в списке, по поручению 
избирателя, может сделать член УИК с 
правом  решающего голоса



ОФИЦИАЛЬНЫЙ ДОКУМЕНТ ИЗБИРАТЕЛЯ



Если избирателем предъявлен для получения бюллетеней НЕ ПАСПОРТ

п.5 статья 64 ФЗ №67

ВЕЖЛИВЫЙ ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ 
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО БЮЛЛЕТЕНЯ





ИЗБИРАТЕЛЬ ПРИШЕЛ НА УЧАСТОК

Отсутствует в 
основном списке

Вне помещения

Доп. листы 
после 

возвращения 
членов ИК

Доп. листы на 
основании Паспорта 

и заявления



Избиратель НЕ 
проголосовал 
досрочно



Выдача избирательных бюллетеней 
в помещении для голосования



Члена УИК, кандидата, его 
доверенного лица, уполномоченного 

представителя, наблюдателя



Что делать если:



Что делать если:



Что делать если:



КТО СТАВИТ ОТМЕТКИ В СПИСКЕ



КАКИЕ ОТМЕТКИ СТАВЯТ ЧЛЕНЫ УИК В СПИСКЕ



ГОЛОСОВАНИЕ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ 

Заявление (обращение) о голосовании вне помещения 
может быть подано в любое время в течение 10 дней 
до дня голосования, с 29 августа 2019 года, но не 
позднее 14:00 08 сентября 2019 года

В заявлении (обращении) заявитель должен указать причину
УИК вправе признать причину неуважительной 
и отказать избирателю в голосовании вне 
помещения

Все обращения регистрируются УИК 
в день подачи в специальном 
РЕЕСТРЕ 



Время приема обращения в день 
голосования

Не позднее
14:00



ГОЛОСОВАНИЕ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ 

до 501 избирателя 

от 501 до 1001 избирателя 

более 1000 избирателей 

• Переносной ящик для голосования должен быть пронумерован и 
предварительно опечатан (опломбирован) 

• Количество переносных ящиков зависит от числа избирателей на 
участке



Наблюдатели 
(не допускается участие двух 

наблюдателей от одной партии 
(кандидата)



СОСТАВ ВЫЕЗДНОЙ ГРУППЫ ПРИ ГОЛОСОВАНИЕ ВНЕ 
ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

Паспорт, 
удостоверение члена 

УИК





ГОЛОСОВАНИЕ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ
расчет количества избирательных бюллетеней 

до 59 заявления (устных обращений избирателей
2  дополнительные избирательные бюллетени

от 60 до 79 заявления (устных обращений избирателей
3  дополнительные избирательные бюллетени

от 80 до 99 заявления (устных обращений избирателей
4  дополнительные избирательные бюллетени

от 100 до 119 заявления (устных обращений избирателей
5  дополнительных избирательных бюллетеней

от 120 до 139 заявления (устных обращений избирателей
6  дополнительных избирательных бюллетеней

     и т.д.



Непосредственно перед выездом (выходом) членов УИК для 
проведения голосования вне помещения для голосования в 

список избирателей вносится отметка о том, что к 
соответствующему избирателю выехали (вышли) члены УИК, 

следующего содержания: 





ПРОГОЛОСОВАТЬ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ 
ГОЛОСОВАНИЯ МОГУТ ТОЛЬКО ТЕ ИЗБИРАТЕЛИ, 

КОТОРЫЕ ВНЕСЕНЫ В 
РЕЕСТР ЗАЯВЛЕНИЙ (ОБРАЩЕНИЙ) О ГОЛОСОВАНИИ 

ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ 
ЛИБО ЗАВЕРЕННУЮ ВЫПИСКУ ИЗ НЕГО!!!



Расписывается в получении 
бюллетеня

Опускает избирательный 
бюллетень в переносной 

ящик для голосования



ГОЛОСОВАНИЕ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ 

Если избиратель, от которого поступило обращение, 
прибыл в помещение для голосования после того, как к 
нему были направлены члены УИК для проведения 
голосования вне помещения

❖ никто не вправе выдать ему избирательный бюллетень, 
пока не возвратятся члены УИК, проводящие 
голосование

❖ необходимо установить, что указанный избиратель                       
не проголосовал вне помещения для голосования



2. Акт хранится у 
председателя в сейфе 
вместе с остальными 
документами.



Члены УИК на основании заявлений избирателей, 
проголосовавших вне помещения для голосования, 

с отметками о получении избирательного бюллетеня вносят в 

список избирателей:
1. серию и номер паспорта или заменяющего паспорт документа 

избирателя;
2. в соответствующих графах списка избирателей после слов «вне 

помещения для голосования» вносят слово «проголосовал»
3. ставят свои подписи





ВРЕМЯ НА ЧАСАХ

20 00:

Окончание времени 
голосования



ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ 
КОМИССИЕЙ 

Подсчет голосов начинается сразу после окончания голосования 
и проводится без перерыва до итогового заседания УИК

1.Погашение неиспользованных бюллетеней
2.Работа со списками избирателей 
3.Вскрытие переносного, а потом и стационарного ящика для голосования 
4.Сортировка бюллетеней (с оглашением и демонстрацией)
5.Непосредственный подсчет бюллетеней

Председатель УИК оглашает результаты 
всех действий УИК по подсчету голосов, 
которые заносятся в увеличенную форму 
протокола об итогах голосования и в 
итоговый протокол УИК



Погашение бюллетеней

НЕОБХОДИМО
 подсчитать и погасить неиспользованные избирательные 
бюллетени, огласить и внести в строку 6 протокола УИК 
 огласить число полученных УИК избирательных 
бюллетеней  - строка 2 протокола УИК

В первую очередь члены УИК 
возвращают 
неиспользованные 
избирательные бюллетени 
председателю УИК
Затем неиспользованные 
избирательные бюллетени 
погашаются
Составляется акт о 
погашении 
неиспользованных 
избирательных 
бюллетеней



Члены УИК с правом решающего голоса указывают на каждой 
странице списка избирателей суммарные данные

Каждая страница списка 
избирателей 

подписывается внесшим 
эти данные членом 
комиссии с правом 

решающего голоса, с 
указанием его фамилии и 

инициалов

15
12

  2

  Т.И. Алев

  1

После окончания голосования и начала подсчета голосов 
избирателей вносить какие-либо изменения в список 

избирателей запрещается.



       Итоговые данные по 
списку избирателей 

оглашаются.
 Председатель и 

секретарь ставят свои 
подписи и заверяют 
печатью участковой 

избирательной 
комиссии. 

на последней странице 
СПИСКА ИЗБИРАТЕЛЕЙ 

указываются суммарные данные 
по ВСЕМ 

книгам списка избирателей.



      ЗАВЕРШЕНИЕ РАБОТЫ СО СПИСКОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ 

По завершении работы со списком избирателей (перед непосредственным подсчетом 
голосов) список избирателей должен быть сброшюрован (прошит) в один том в следующем 
порядке :

1. титульный лист книги списка избирателей;
2. книги списка избирателей по порядку нумерации;
3. вкладные листы списка избирателей (дополнительный список); 
4. последний лист списка избирателей с итоговыми данными. 

Место скрепления списка избирателей подтверждается печатью 
соответствующей участковой комиссии и подписью ее председателя.

                       Разброшюрование отдельных книг 
                     списка избирателей не допускается.

Дальнейшая работа  со списком избирателей не может проводиться до проверки контрольных 
соотношений данных, внесенных в протокол.

КНИГИ СШИВАЮТСЯ В ОДИН ТОМ 
СПИСОКА ИЗБИРАТЕЛЕЙ



Список избирателей убирается в сейф или металлический 
шкаф в помещении, где ведется подсчет голосов. 

Хранение списка избирателей, исключающее доступ к 
нему лиц, находящихся в помещении для голосования, 

обеспечивается председателем или секретарем 
участковой комиссии.



СПИСОК      ПЕРЕДАЧА СПИСКА ИЗБИРАТЕЛЕЙ В ТИК 



1 Число избирателей, внесенных в 
список избирателей на момент 
окончания голосования

0028

Двадцать 
восемь

2 Число избирательных 
бюллетеней, полученных 
участковой избирательной 
комиссией

0020
Двадцать

4 Число избирательных бюллетеней, 
выданных участковой избирательной 
комиссией избирателям в помещении 
для голосования в день голосования

0015
Пятнадцать 

5
Число избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям, 
проголосовавшим вне помещения 
для голосования в день голосования

0004
Четыре 

6 Число погашенных избирательных 
бюллетеней

0001
Один

2 = 4 + 5 + 6

контрольное 
соотношение

Количество полученных УИК бюллетеней равно 
сумме выданных на участке, вне участка и 
погашенных

2=

данные о бюллетенях, извлеченных из конвертов досрочно проголосовавших в помещении 
территориальной избирательной комиссии избирателей, в указанное число не входят



Переносные ЯЩИКИ
•                        - Проверяется целостность печатей (пломб); 
                         - Выявляются бюллетени неустановленной формы 
последовательно в каждом переносном ящике; 
- Оглашается число избирателей, проголосовавших вне помещении для голосования 
с использованием конкретного переносного ящика;
- Количество заявлений должно быть равно количеству избирательных бюллетеней 
установленной формы, извлеченных из конкретного переносного ящика;
-Общее число извлеченных 
Бюллетеней установленной формы 
оглашается и вносится в 
Соответствующую строку увеличенной
формы протокола об итогах голосования



ЕСЛИ
количество избирательных бюллетеней установленной формы, извлеченных 

из переносного  ящика,
больше     

 количество заявлений, 

            все избирательные бюллетени,  находящиеся 
            в ДАННОМ переносном ящике для голосования, признаются   

                               НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНЫМИ. 

Решением УИК признаются недействительными 
все избирательные бюллетени, находящиеся в 

переносном ящике для голосования. 
Об этом факте составляется АКТ, делаются 

надписи на указанных бюллетенях, затем эти 
избирательные бюллетени упаковываются в 
отдельную пачку и опечатываются. Далее их 

число суммируется с числом иных 
недействительных бюллетеней, выявленных при 
сортировке, и учитывается в строке 9 протокола.



Открытие стационарных ящиков



Подсчет голосов избирателей осуществляется 
открыто и гласно, с оглашением и внесением в 
протокол об итогах голосования и его 
увеличенную форму результатов 
последовательно выполняемых действий по 
подсчету избирательных бюллетеней и 
голосов избирателей членами участковой 
избирательной комиссии с правом решающего 
голоса



Председатель УИК приглашает всех присутствующих 

в помещении для голосования визуально ознакомиться с 

рассортированными избирательными бюллетенями. 

Члены УИК с правом совещательного голоса вправе 

убедиться в правильности произведенного подсчета. 



строка 1: число избирателей, внесенных в список на момент окончания голосования;
строка 2: число бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией;
строка 3: число бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно в помещении ТИК;
строка 4: число бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования;
строка 5: число бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день 

голосования;
строка 6: число погашенных бюллетеней;
строка 7: число бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования;
строка 8: число бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования;
строка 9: число недействительных бюллетеней;
строка 10: число действительных бюллетеней;
строка 13 и последующие строки: число голосов избирателей по каждой из позиций, содержащихся во всех бюллетенях;

строка 11: число утраченных бюллетеней;
строка 12: число бюллетеней, не учтенных при получении.

Если контрольные соотношения выполняются в строках 11 и 12 протокола 

проставляется цифра «0».

Проверка контрольных соотношений
1) 11) 1 больше или равно 41) 1 больше или равно 4 + 51) 1 больше или 
равно 4 + 5 + 6;
2) 22) 2 равно 42) 2 равно 4 + 52) 2 равно 4 + 5 + 62) 2 равно 4 + 5 + 6 + 112) 2 ра
вно 4 + 5 + 6 + 11 - 12;
3) 73) 7 + 83) 7 + 8 равно 93) 7 + 8 равно 9 + 10;
4) 104) 10 равно 13 + все последующие строки протокола



Протокол
 Сведения о количестве поступивших в 

участковую избирательную комиссию в день 

голосования и до окончания подсчета голосов 

избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к 

протоколу:

0 0 0 0 Ноль
 

По 
алфавиту



Распечатка протоколов УИК 
по итогам голосования



Проведение итогового заседания комиссии



Если во время подписания 
протокола УИК об итогах 

голосования 
некоторые члены УИК с правом 

решающего голоса 
отсутствуют, 

в соответствующих строках 
протокола секретарь УИК 

делает запись 
о причине отсутствия их 

подписей, например, 
«Болен», «Командировка» и т.

д. 
Запись заверяется подписью 

председателя УИК.



Протокол в 
электронном виде

копия изготавливается 
путем распечатки 

протокола на бумажном 
носителе

заверяем копию 
протокола в соответствии 

с Законом

Выдаваемые заверенные 
копии протоколов 

нумеруются

ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ КОПИИ ПРОТОКОЛА



• делается запись «Верно» или 
«Копия верна»; 
• указывается номер копии протокола 

(соответствующий порядковому 
номеру в реестре выдачи 
заверенных копий протокола);

• расписывается председатель УИК 
(заместитель председателя, либо 
секретарь УИК); 

• указывает свои фамилию, 
инициалы; 

• указывает дату и время (часы, 
минуты) заверения; 

• проставляет печать УИК.

ЗАВЕРЕНИЕ КОПИИ ПРОТОКОЛА ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ
Копия № 1

Копия верна
Председатель УИК ___________  __________

«____» сентября 2019 года   ____ час. ____ мин.
МП

1



ВЫДАЧА КОПИИ ПРОТОКОЛА







Упаковка избирательной документации 
1. Избирательные бюллетени 
► Рассортированные по кандидатам 
► Неустановленной формы 
► Недействительные 
► Погашенные 
2. Список избирателей 
► + документы, на основании которых 

были внесены изменения в список 
избирателей 



ВСЕ В ОДНОЙ ПАПКЕ 

в соответствии со списком передачи 
ДОКУМЕНТОВ в ТИК.

ПАПКА НА КОЛЬЦАХ!
КАЖДЫЙ ДОКУМЕНТ В ОТДЕЛЬНОМ 

ФАЙЛЕ.

ПРАВИЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ – 
БЫСТРАЯ СДАЧА В НОЧЬ ВЫБОРОВ!!!

ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ 

ДЛЯ ПЕРЕДАЧИ В ТИК



Спасибо  за  внимание!
ВОПРОСЫ


