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Краткое описание 
• Работа оператора ЭВМ или, как чаще говорят, 

оператора ПК непосредственно связана с 
вводом различных данных в компьютер. Это 
может быть как текстовая, так и графическая 
информация. Оператору поручают составлять 
таблицы, группировать информацию по 
каталогам и не только — сложность работы и 
спектр обязанностей зависит от требований 
определённой компании. 



Социальная значимость профессии в 
обществе

• Профессию оператора ЭВМ многие не 
воспринимают серьёзно. Хотя польза от 
работы этого профессионала порою более 
значительна, чем от управляющего звена. 
Управленцы не умеют чинить технику, 
работать с «мудрёными» программными 
продуктами. Они пользуются 
информацией, которую предоставил 
оператор в электронном виде, при 
принятии важных бизнес-решений — 
например, отчёты или схемы.



Массовость и уникальность профессии 

• Оператор ПК должен знать, где искать необходимую информацию в 
локальной сети, также бухгалтерские программы, Word, Excel, основы 
документоведения, уметь печатать вслепую. Ему предстоит работать с 
офисной техникой — сканер, принтер, факс и устранять лёгкие 
поломки. Не достаточно уметь быстро набирать тексты, нужно уметь 
строить сложные графики и таблицы, работать с базами данных.



Риски профессии 
• У этой профессии есть несколько весомых 

минусов — портится зрение от длительной 
работы за компьютером, грозит искривление 
позвоночника. Требуется постоянно быть 
сосредоточенным и внимательным при вводе 
данных, так как одна неверно введённая цифра 
может привести к неприятным последствиям. 
Такая работа подойдёт для тех, у кого в 
течение 8 рабочих часов работоспособность и 
внимательность не падает даже от 
однообразной работы.



Где получить профессию 

• Специальность «Оператор ПК» можно получить в училище. Но 
работодатели требуют не диплом, а знания. Диплом ещё не показатель 
знаний в сфере информационных технологий, можно и без него быть с 
компьютером на «ты». Также есть многочисленные курсы для 
операторов, где можно получить базовые знания программ пакета MS 
Office, сети Интернет.



Рабочее место 

• Оператор ЭВМ может работать в банках, страховых компаниях, 
торговых и промышленных фирмах, Call-центрах, издательствах, 
компаниях, занятых разработкой и поддержанием сайтов, архивах и т.д., 
и т.п.

• Важные качества

• Профессия оператора ЭВМ предполагает такие качества, как 
ответственность, исполнительность, усидчивость, способность к 
сосредоточенной работе,   коммуникабельность.  


