
ФУНКЦИОНАЛЬНЫ
Е 

СТИЛИ РЕЧИ



Стиль речи – это разновидность 
литературной речи, которая определяется 
условиями речевого общения.
Стиль языка – это разновидность языка, 
которая обслуживает какую-либо сторону 
человеческой жизни.
Стиль литературного языка называется 
функциональным, потому что он 
выполняет определенную функцию (роль) 
в речи.
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Разговорно-бытовой 
стиль 

Используется для непосредственного 
повседневного общения в разных сферах 
деятельности: обиходно-бытовой, 
неофициально-профессиональной и 
других. Правда, есть одна особенность: в 
быту разговорный стиль имеет устную и 
письменную формы, а в 
профессиональной сфере – только 
устную. 
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Научный стиль речи

• Это стиль научных работ, статей, 
учебников, лекций, рецензий. 

• В области лексики научный стиль 
характеризуется прежде всего наличием 
специальной лексики, терминов (склонение, 
спряжение, теорема, биссектриса, 
логарифм и др.). Слова употребляются, как 
правило, в прямых своих значениях, так как 
научная речь не допускает 
двусмысленности и должна быть предельно 
точна.
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Свойства научной речи:

• точность
• строгая последовательность
• лаконичность
• «интеллектуальность»

• регулярное использование терминов
• ограничение стилистически окрашенных 
средств языка
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Жанры научной речи:

• монография
• диссертация
• рецензия
• реферат
• аннотация
• учебник
• научно-популярная книга
• лекция учителя
• научный доклад
• конспект и т.п.
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Конспект - это краткая запись 
содержания прочитанного.
Правила составления конспекта:

1. Записать выходные данные источника: автор, 
название, год и место издания.

2. Оставить поля слева и справа.
3. В центральной части конспекта записывается 

краткое изложение содержания текста.
4. Необходимо сохранять структуру 

конспектируемого источника.
5. Следует пронумеровать страницы конспекта и 

составить в этой же тетради перечень 
содержащихся в ней конспектов.
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Аннотация – краткая 
характеристика статьи, книги и т.д. 

В аннотации находят отражение:

1. Автор, название, выходные данные 
(библиографическое описание).

2. Тема статьи (книги).

3. Проблематика.

4. Адресат.
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Реферат 

• Краткое изложение содержания статьи 
(книги), включающее основные 
фактические сведения и выводы, 
необходимые для первоначального 
ознакомления с ней и определяя 
целесообразность обращения к ней.

• Цель – ответ на вопрос о том, что нового и 
существенного говорится в статье (книге).

• Реферат-резюме
• Реферат-обзор
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Официально-деловой 
стиль 
• Обслуживает широкую область юридических, 
административных, дипломатических отношений. 
Его основное назначение – информация, 
сообщение.

• Этот стиль употребляется при написании различных 
документов, инструкций, уставов и т. п. Слова в нем 
употребляются в прямом значении, чтобы избежать 
их неправильного толкования. 

• В лексике этого стиля много слов и устойчивых 
сочетаний, закрепленных именно за этим стилем: 
ходатайство, заявление, резолюция, приказ, 
протокол, апелляция, предъявить иск, возбудить 
дело; мы, нижеподписавшиеся. 

11



Официально-деловой стиль 
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Язык законов

• Требует точности выражения мысли
• Обобщенность выражения
• Полное отсутствие индивидуализации 
речи, стандартность изложения
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Обиходно-деловая разновидность 
стиля
Реализуется в разнообразных жанрах деловых бумаг:
• Резюме
• Заявление
• Протокол
• Договор
• Расписка
• Акт
• Служебная переписка
• Доверенность
• Автобиография и т.д.

Главная черта – стандартизированность формы и средств 
выражения, краткость.
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Резюме – краткое изложение сути 
вопроса.
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Заявление – 
официальное 
письменное 
обращение с 
просьбой о чем-
либо, которое 
подается 
руководителю 
предприятия или 
вышестоящему 
лицу.
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Автобиография – это описание своей жизни, 
обычно пишется от руки и предоставляется в 
случае необходимости в отдел кадров 
предприятия

Автобиография

Я, Иван Петрович Соколов, родился 7 июня 1993 года в г. Перми 
в семье служащих.

с  года обучался в средней общеобразовательной школе № 136, 
которую окончил в 2000 году.

С 2000 по 2004 год обучался в Пермском техникуме 
железнодорожного транспорта по специальности машинист 
электровоза.

С 30.08.2004 по настоящее время работаю в Пермском  
отделении железной дороги машинистом электровоза.

С 1993 года занимаюсь в спортивной секции, имею 1 взрослый 
разряд по греко-римской борьбе.

К автобиографии прилагается характеристика, данная 
менеджером по персоналу Пермского отделения, и рекомендация 
спортивного тренера.

 4 июня 2006 г.                                                                             подпись
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Объявление 
относится к деловым 
бумагам, но в 
зависимости от цели и 
характера 
мероприятия, о 
котором хотят 
сообщить, 
объявления 
различаются по 
форме и содержанию.
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Доверенность – документ, дающий кому-
либо право действовать от имени лица, 
выдавшего его.
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Расписка – подтверждает факт 
получения чего-либо.
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Деловые письма
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      Письмо обобщенное название различных 

по содержанию документов, пересылаемых 
по почте, курьером, электронной почтой и т.д. могут быть:

• Инструктивные, инструкционные,(директивные)
• Гарантийные
• Информационные
• Рекламные
• Коммерческие
• Рекламационные(претензионные)
• Кредитные
• Письма-запросы
• Письма-просьбы
• Письма-предложения
• Письма-отказы
• Письма-предупреждения
• Письма-приглашения
• Сопроводительные.



Протокол 
ОАО «Московское речное
Пароходство»

ПРОТОКОЛ
13.10.2009             № 12

Совещания у заместителя
Министра транспорта РФ

Председатель - Смирнов Н.Г.
Секретарь - Круглова А.В.
Присутствовали: Анишкин И.В., Богданов Н.Ф., Попов Л.В., Смирнов Н.Г., Шилов Л.П.  
Повестка дня:
О завозе песка в Москву в оставшийся период навигации. Докладчик Богданов Н.Ф.
О работе шлюзов и каналов Москворецкой системы. Докладчик Попов Л.В.
1. СЛУШАЛИ:

Богданова Н.Ф. – начальника службы. Доклад прилагается.
ПОСТАНОВИЛИ:

1.1. Обеспечить плановый завоз песка в Москву в оставшийся период навигации.
1.2. Оборудовать дополнительные причалы для своевременной выгрузки песка.

2. СЛУШАЛИ:
Попова Л.В. – главного инженера. Доклад прилагается.

ВЫСТУПИЛИ:
Анишкин И.В.  – начальник планового отдела – отметил, что в настоящее время…

ПОСТАНОВИЛИ:
2.1. Каналу имени Москвы (Ф.В. Ерофееву) обеспечить работу шлюзов Москворецкой системы по 
пропуску судов в установленные сроки до 5 ноября 2009 года.
2.2. К 20 октября (Е.И. Фролову) разработать план мероприятий по подготовке Москворецкой 
системы для продолжения работы после 5 ноября 2009 года.

Председатель                                                                                                                         Н.Г. Смирнов 
Секретарь                                                                                                                               А.В. Круглова
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Характеристика – официальный документ, содержащий отзыв, 

заключение о чьей-либо трудовой или общественной деятельности.
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Докладная записка – документ, содержащий 
информацию о каких-либо производственных 

делах.
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Договор – это документ, оформляющий 
взаимные обязательства равноправных 
партнеров.
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Публицистический стиль
Это стиль газет, выступлений на актуальные 
общественно-политические темы.
В произведениях публицистики обычно 
ставятся две задачи: 

1. сообщение, информация об определенных 
социальных явлениях или актах и, 

2. открытая оценка излагаемых вопросов, 
чтобы активно воздействовать на 
слушающего или читающего, чтобы 
привлечь собеседника к поддержке той 
позиции, которую занимает и отстаивает 
автор.
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Для языка публицистики 
характерно употребление:

• общественно-политической лексики
• устойчивых оборотов
• оценочных средств выражения.

Синтаксис:

• использование предложений, 
стилизованных под разговорную речь

• использование выразительных средств 
языка.
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жанры

Очерк – небольшое произведение, в 
основе которого лежит воспроизведение 
реальных фактов, лиц, событий, 
увиденных автором.

Репортаж – автор как очевидец и участник 
событий сообщает какие-то сведения об 
этих событиях.

Интервью – диалог журналиста с 
интересным человеком.
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Стиль художественной речи

Литература подразделяется на роды:

• проза
• лирика
• драматургия
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Конструкции с однородными 
членами:

• перечисление
• противопоставление
• градация.
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Особенности синтаксического построения 
простых и сложных предложений 
являются основанием для многих 
стилистических фигур речи, таких, как 
параллелизм, антитеза, инверсия, 
эллипсис, умолчание, риторический 
вопрос, риторическое обращение.
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