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Заказ книг



Уважаемые читатели, совсем скоро вы будете 
брать книги в нашей библиотеке. Для того 
чтобы получить книгу, сначала необходимо 
оформить электронный заказ. Как это сделать 
— смотрите нашу инструкцию.



1. Книги вы будете 
заказывать в 
отделе 
обслуживания 
корпуса 
«Шуваловский». 
Сначала вам 
нужно зайти на 
сайт 
http://29.nbmgu.ru и 
перейти в раздел 
«Каталоги».



Примечание. Вы можете заказывать книги и на 
общем сайте Научной библиотеки (http://nbmgu.ru/), но 
это будет более неудобно: общий сайт покажет 
нужную вам книгу во всех отделах библиотеки, и вам 
нужно будет самостоятельно выбрать книгу, 
которая находится в отделе обслуживания корпуса 
«Шуваловский», в то время как сайт отдела корпуса 
обслуживания «Щуваловский» предложит вам книги, 
которые точно есть в Шуваловском корпусе. 



2. Если вы 
заказываете 
книгу, которая 
была издана в 
1990 году и позже, 
то просто 
воспользуйтесь 
строкой поиска. В 
неё нужно ввести 
фамилию автора 
и название книги.



3. Если вы 
заказываете книгу, 
которая была издана 
ранее 1990 года, то 
вам нужно перейти в 
подраздел 
«Алфавитный 
каталог отдела», 
выбрать ссылку 
«Алфавитный 
каталог книг на 
русском языке» и 
искать нужную книгу 
вручную по 
алфавиту.



4. Когда вы нашли 
нужную вам книгу, 
оформляйте заказ, 
следуя подсказкам 
на сайте (вводим 
номер 
читательского 
билета, выбираем 
нужную сиглу 
(место хранения 
фонда), 
подтверждаем 
заказ). 



Внимание! Книги, заказанные 

на сиглу 35 (кафедра 1, 
учебная литература — 1 этаж), 
выдаются на дом. Все 
учебники нужно заказывать 
именно на эту сиглу. Книги, 

заказанные на сиглу 29, 
кафедра 2 (научная 
литература — 2 этаж), могут 
выдаваться на дом или же 
перенаправляться в 
читальный зал. Книги, 

заказанные на сиглу 29, 
кафедра 3 (читальные залы — 
3 этаж), на дом не выдаются, 
прочитать их можно только в 
читальном зале.



Книги из сектора абонемента учебной 
литературы (сигла 35, кафедра 1) 
выдаются на дом на учебный год. Книги из 
сектора абонемента научной литературы 
(сигла 29, кафедра 2) выдаются на дом на 
определённый срок (от 2-х недель до 2-х 
месяцев). Но вы можете продлить срок 
возврата книги, обратившись к 
сотрудникам кафедры. 

Если вы заказали на абонементе научной 
литературы редкую книгу или в отделе 
обслуживания корпуса «Шуваловский» 
остался последний экземпляр нужной вам 
книги, то в личном кабинете вы увидите 
отказ и предложение перезаказать книгу в 
читальный зал (29 сигла, кафедра 3). 



Все заказанные вами 
книги отображены у вас 
в личном кабинете. Вы 
можете посмотреть 
статус вашего заказа, 
место выдачи заказа, а 
также срок, до которого 
нужно сдать каждую 
книгу.





Если вам что-то непонятно, наведите курсор на надпись, и на 
экране появится подсказка.



Издания, у которых приближается срок возврата, 
будут выделены красным цветом.



5. Может оказаться так, что 
нужной вам книги не 
окажется в отделе 
обслуживания корпуса 
«Шуваловский». Тогда вы 
можете поискать её в 
других отделах библиотеки 
через сайт http://nbmgu.ru/ 
(поиск аналогичен поиску 
по отделу обслуживания 
корпуса «Шуваловский»). 
Важно!  Все книги, 
заказанные не в 
Шуваловском корпусе, на 
дом не выдаются, 
ознакомиться с ними можно 
по читательскому билету 
только в читальных залах 
соответствующего отдела.



1. Если вы точно знаете, что книга 
нужна вам на год (2 месяца на 
научном абонементе и 
возможность чтения в 
читальном зале вас не 
устраивают), то в строку поиска 
после названия и автора книги 
вы можете вбить число 35 
(сигла учебной литературы). 
Это сократит ваш поиск: 
например, при заказе учебника 
латинского языка в обычном 
случае вы получите 9 записей, в 
случае ввода сиглы 35 — 7 
записей. Эта функция работает 
и на общем сайте Научной 
библиотеки МГУ.

Дополнительные функции при работе с 
каталогом



2. Если нужная вам книга отсутствует на сигле 35, то вы 
можете проверить другие года издания или же попробовать 
заказать книгу на сиглу 29 (К2 — кафедра научной 
литературы, выдаёт книги на дом на 2 месяца).

3. Если вы ввели в строку поиска название книги полностью, 
но не получили никакого результата, то попробуйте 
сократить название до первых слов или поискать книгу 
только по фамилии автора.

4. Если вам нужна книга, изданная в промежутке от 1990-х до 
2000-х годов, на всякий случай проверьте её наличие не 
только в электронном, но и в алфавитном каталоге (в 
алфавитном каталоге можно найти книги до 2004 года 
издания).



Полезные 
ссылки

1. Общий  сайт Научной библиотеки МГУ: http://nbmgu.ru/
2. Сайт отдела обслуживания корпуса «Шуваловский»:  

http://29.nbmgu.ru/ 
3. Группа отдела обслуживания корпуса «Шуваловский» 

в ВК: https://vk.com/29nbmgu 
4. Группа сектора информационного обслуживания 

корпуса «Шуваловский» в ВК:  
https://vk.com/bibliograph_sh  

5. Платформа «Лань»: https://e.lanbook.com/   
6. Платформа «Юрайт»: https://urait.ru/  


