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aCCMOTPETb BOMPOCHI:

MeponpuATUN NPU NOAroTOBKE A€eN K nepegadye B
praHu3auun: nposegeHne aKCNepTU3bl LLEHHOCTH
HTOB, O(pOpMIEHNE aen, COCTaBMEHNE aKTOB O
HUN K YHUYTOXEHUIO OOKYMEHTOB U A€efl, CPOK

51 KOTOPbIX UCTEK.

2, HA3Ha4yeHne U MeToabl NpoBeAeHNS
3bl LLEHHOCTU OOKYMEHTOB, NPOBOAMMOWU B
3BOACTBE, ee aTanbl, NPUHLMUIMbI U KPUTEPUMN.,
LA paboTbl LEHTParbHOM 3KCNEPTHOMN
(LU3K) nnun akcneptHon kommccum (IK)
NN (CTPYKTYPHOro nogpasaeneHus).

o LI1OK (3K). PesynkraThl akcnepTusbl
OKYMeHTOB. [loHATMe 0 NoNMHOM 1 YaCTUYHOM
un gen. Nopsanok opopmneHua aen



3 HyMepaLuum NUCTOB Aena; COCTaBNeHNd 3aBepUTESIbHON
aena; BHyTPeHHen onncu; NoaLlunBkuM (nepenneTa) gena;
enbHOro opopMrieHnsa 0BroXKN Aena NOCTOSAHHOIO U

joro (cBbille 10 neT) XxpaHeHus. ""OnpeneneHne onnucu no
487-83. Onucu Ha aena, NOAroTOBIEHHbIE K Nepenaye B
3eHHbIN apXxmB. HeobXxoaNMOCTb COCTaBNEHUSA OTAENbHbIX
2 pasnuyHble Kateropum aen, ux otnutue. Mpasuna

"j,Mﬂ, opopMNneHna, cornacoBaHnsa U yTBepXaeHNs onucum
[ypHOro nogpasaeneHuns. BoaMoXHOCTb MCNONb30BaHWS B
nrucen gen sBpeMeHHoro (Ao 10 neT) xpaHeHus

pbl gen. [Nopagok nepenayn gen B BeAOMCTBEHHbIN



1e ro0BOro pa3aena CBOAHOM onucu aen

3aUmm N 3aKOHYEHHOU onucuK gen. AKT O

2HUM K YHUYTOXEHUIO OOKYMEHTOB KakK pesynbrar
EHNA 9KCNepTU3bl LLEHHOCTU AOKYMEHTOB B
on3soacTse. [lpaBuna coctaBneHus,

1€HUSA, COrnacoBaHNsA U YTBEPXKOEHNS aKTOB.
NOAroTOBKU Aen K YHUYTOXeHUo. BHeceHne
noaTBepXXaaoLLmMx dakT caadn aen Ha

3HKEe, B aKT.



JTa npoueAaypa Nno3BONAET BbIAENIUTb

AnAa XpaHeHUus HaunOonee LeHHblIe U
3Ha4YNMble OOKYMEHThbI.

 [loagrotoBKa gen K nepeaade B apxuB
Onsi AarbHEnLWero XxpaHeHus
BKJ1IOYaEeT B cebs:

9KCMepTn3y LLEHHOCTU AOKYMEHTOB,
opopmMrieHne OOKYMEHTOB,
COCTaBeHune onucen gen,

COCTaBJ1eEHNE aKTOB O BblAEJIEHNA
AJOKYMEHTOB K YHUHYTOXEHNIO.



MeToANYEeCKUX AOKYMEHTOB, pa3paboTaHHbIXx f[ocyaapcTBeHHON
ApxuBHoun cnyxooun. Nepevyncrnum 3T AOKYMEHTbI:

3akoH Pecnybnnku benapycb oT 6 okTabps 1994 r. N3277-XII
«O HauuoHanbHOM apxnBHOM boHAE U apxmBax B
Pecnybrnuke benapycby»;

[TonoxeHuns ob IKCMNEePTHbIX KOMNCCUNAX B rOCOpPraHax,

OcHoBHble npaBuna paboTbl BeAOMCTBEHHbLIX apPXUBOB.
Y1BepxaeH npukasom nasapxmuea CCCP ot 05.09.1985 N2263;

[TlepeyeHb TMNOBbLIX OKYMEHTOB, 0Opa3yoLmnXcs B
neatenbHocTtu [lockomutetoB, MMHUCTEPCTB, BEAOMCTB U
OpYyrux ydpexxgeHun, opraHmsaunmn, npeanpudaTmu, C
yKasaHMeM CPOKOB XpaHeHUd. YTeepxaeH [ naBHbIM
apxmBHbIM ynpasneHuem npm CoemmnHe CCCP oT1 15.08.1988 (C
N3MeHeHNnaMMn ot 27.06.1996);

BeoomMcTBEHHbIE NEPEYHM.



Ka OOKYMEHTOB B AeNnonpon3BoAcTBe
raHu3auum (y4ypexageHua) npoBoguUTCA:

aBrieHUU HOMEeHKNaTypbl Aen, Koraa onpeaenseTcs LeHHOCTb
O Aefla Ha OCHOBaHUM NepeYHen;

cTpauuu NocTynarwLmx B opraHusauuio (yupexapeHuve)

TOB (NpuV NpocTaBfIeHUN Ha AOKYMEHTe MHAeKca

€TCA ero NpuHaasieXXHoCTb K KOHKpeTHOMY Aeny, rae v yKkasaH
eHusA);

BNeHUn OOKYMeHTa B Aeno (McnonHuTenb, NogpoobHO n3yyms
CCMOTPEHHbIN B AOKYMEHTe, KBanupuuumpoBaHHO MOXeT
b NPUHaANEXHOCTb AOKYMEHT K Kakomy-nubo geny);

)Ke NpaBuUIibHOCTU OTHECEHUS AOKYMEHTOB K Aenam (gena
Tb NPOCMOTPEHbI NOSIUCTHO, YTOObI UCKIIOYNTDL
OLLUUOKMN);

Ke Aern K nocnegyrowemMy XpaHeHUIo nocre 3aBepLieHns

3BOACTBOM (OCYLLUECTBIIAETCA B CTPYKTYPHOM

Un opraHn3auum (y4ypexpeHum) IMLomM OTBeTCTBEHHbIM 3a
CTBO U KOHTPONUPYETCA IKCNEePTHON KOMUccuen

yuypexaneHus) npu caayvye Ha XpaHeHue B apxuB).



D OCHOBE OUCHKU LEeHHROCTW JORYMeRTOB
nexar crnegytowme NnpuHUMNbI:
6

* MPUHUMN ncTopmsma (Tpedyercsa paccmaTtpuBaTb Noboe
sIBfieHME B NnpoLiecce pa3BuUTuUA U genaTtb aHanmsa
3aKOHOMEPHOCTEN Pa3BUTUSA TEX UM UHbIX
OOLLEeCTBEHHbIX ABMEHNN, OTHOLLEHUN);

NPUHLNIM BCECTOPOHHOCTM (Mpun 3KCNepTn3e Heobxogmmo
N3y4nTb BHYTPEHHUE N BHELLHNE OCODEHHOCTU
OOKYMEHTA);

MPUHLIMN KOMMMNEKCHOM OLIEHKU JOKYMEHTA (JOKYMEHT
[OOIMKHbI OLEHMBATLCS B KOMIMIEKCe C APpYrMu
NOKYMEHTaMM, TaK Kak OHM JOKYMEHTbI JOMNONHAKTCS
OPYTMMUN, TPETbU NOBTOPSIOT NEPBbLIE, 8 YeTBEPTbIE MOTYT
ObITb MOSTHOCTbLIO MOMMOLLEHbI BTOPbIMU).




a Kpumepues, TO eCTb cucmema Hay4YHO-060CHOBaHHbIX
KO8, Ha OCHO8aHUU KOMOpPbIx ornpedesisiemcsi UeHHOCmMu
OOKYMeHmMoa:

HMEe 0CODEHHOCTM JOKYMEHTOB.
nepuUsiM rMpPouUcxXoXK0eHUst OTHOCATCS:

MeCTO opraHusauum (yupexaneHus, nuua)
e rocy4apCTBEHHOIO yrnpaBneHusa nnu
HOM OTpacnu, 3Ha4MMoCTb

eMbIX er0 PYHKUNN;

1eCTO 0Dpa3oBaHNsA JOKYMEHTa.



PUSIM cOOepKaHUS:

OCTb COObITUSA (ABNEHUS, NpeaMeTa),
HHOIo B JOKYMEHTaX;

S1eMOCTb MHpOpMaLKUM B APYrUX OOKYMEHTaX;
€ Ha3zHa4YeHne OOKYMEHTOB;

3HOBWAOHOCTb AOKYMEHTOB.

PUSIM 8HeWHUX ocobeHHoCcmMelU

HMOoS:

\CKasi JOCTOBEPHOCTb AOKYMEHTA (Hann4yne
, O0aTbl, ne4yaren);

e30/oUnmn, NOMETOK;

TN Nepeaadmn TeKCTa;

N MaTepmarnbHON OCHOBbI JJOKYMEHTA;

N PUN3NYECKOro COCTOAHNSA OOKYMEHTA.



eHTaLWuo COBPEMEHHbIX OpraHn3aLni
KOEHNN) MOXXHO pa3nenuTb Ha rpynnbl:

HTbl, OTPa)KaloLLNE OCHOBHYIO AeATENbHOCTb
3auunmn (yupexoeHus), a Takke ee CTPYKTYPHbIX
eneHunn;

HTbI, UMEeIoLLIEe BCoMoraTenbHoe 3Ha4yeHne
1X XpaHEHNS OT HECKOSbKMUX MecsLIEB 40 AECATY
ke bonee);

Tbl MO NIYHOMY COCTaBY (XPaHATCS OT
X NET N0 HECKONbKMX AECATUNETUN, a
€ M MOCTOSAHHO).



HU3aLUMn 1 NPOBEAEHUS 3KCNEepPTU3bl LLEHHOCTY
TOB 1 OTOOPa NX Ha rocyJapCTBEHHOE XpPaHEHME,
' 11151 KOHTPOMSA U 0Ka3aHNs MeToau4YeCcKom

N B OCYLLIECTBINEHNM SKCNEPTM3bI B OpraHM3aLmnm
eHWK) Co30al0TCs AKCNEPTHbIE OpraHbl,

THblE KOMUCCUMN.

rAHU3YKTCA B MUHUCTEPCTBAX U BEAOMCTBAX. B
bIX OpraHn3auundx, a Takike B CTPYKTYPHbIX
eJiIeHnAX MMHUCTEPCTB U BEOOMCTB CO34al0TCAH

{) n 3K — nocTtosaHHO AencTBylOLLNE
INbHbIE OpraHbl, peLleHns KOTOPbIX
IOTCS1 PyKOBOAUTENIEM OpraHn3aunm
n4).



119K

paJsibHasi 3KcrnepmHass Komuccus
YaeTca NPUKas3oM Nno MUHUCTEPCTBY
CTBY) U3 Yncna Hambonee
MUMPOBAHHbLIX CcNeLunanncToB
PHbIX OCHOBHbIX NoApasaeneHni noa
1aTeNbCTBOM OOHOIO U3 PyKOBOOALLUX
KOB. B ee cocTaB B 06s3aTefnibHOM
 BKINoYaeTcsa 3aBeyoLmny apxmsom
LN (ydpexaeHusa) n npeacraBuTenb
BYHOLLIEro rocygapCTBEHHOIo apxuBea,
OTOPOro COCTOUT AaHHOe
CTBO (BEOOMCTBO).



oK

MmHasi KomMuccusi op2aHu3auyuu Takxe
aeTcs NpuUKasoM pyKkoBoaMTena opraHuU3aumm
eHus). [Npeacenarenem KOMUCCUN OOMKEH ObITb
3amMecTuTeneun pykosoauTens opraHnsauum
eHuns). B cocTtaB KOMUCCUM BKIHOYAKOTCS TPU—
bonee KBannuumMpoBaHHbIX PabOTHUKOB,
1X OOMbLUOV OMbIT PAaBOThI, XOPOLLIO 3HAKOLLMX
V, PYHKUMW, OENONPOnU3BOACTBO U COCTaB
aunn gaHHoW opraHmsaunm (yypexaeHus). B
)TENTbHO BXOASAT PAbOTHUKN
BOACTBEHHOW CIy>XObl 1 3aBeayOLLUiA

N NNLIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXuB (ECNN HET
NHWULbI 3aBEaYIOLLENO apXMBOM).




BN C UCHOBHbIMU MpaBuiiaMmn paooTbl
BEHHbIX apPXMBOB rMaBHbIMU PYHKLNAMMU
LISK(3K) asnsatoTcs:

3auma eXxerogHoro oTobopa 4OKYMEHTOB AN
ns;

TPEHWE rogoBbIX pa3nenos onucen aen

HOro XpaHeHusl, onnucen gen BPEMEHHOro

4 (cBbllwe 10 NneT), B TOM Yucne v no JiIM4yHomy
. aKTOB O BbleNeHUN K YHUYTOXEHUIO

TOB U A€, He noanexalwmx ganbHenwemy
peHne aKToB O HencnpasMMOM MNOBPEXOEHUN
B MOCTOAHHOIO XpaHeHNA U aKkTOB, O He

U1 Oen, noanexalwmnx nepegade Ha

eHHOe XpaHeHUq;

HMe BOMpPOCOB O Npueme Ha BeJOMCTBEHHOEe
OKVMEHTOR NMAYHOTIO NMDONCXOXNI1eHnN4a:



Ka U BHeceHue Ha paccmoTtpeHue IAlK cooTBeTCcTBYHOLWErO
ro yuypexaeHus npeanoxeHmm o6 yctaHOBIIEHUUN U UBMEHEHUN
paHeHns AOKYMEHTOB;

B NOAroTOBKE U PaCCMOTPEHUMU NPOEKTOB HOPMATUBHbIX
OB U MeTOANYECKUX Nocobum no Bonpocam opraHmsauum

OB B A4efionpou3BOACTBe, 3KCNepTu3e LeHHOCTU AOKYMEHTOB
MX Ha rocyaapcTBeHHoOe XpaHeHue (nepeyHen AOKYMEHTOB C

1 CPOKOB UX XpaHEeHUA, HOMEeHKNaTypbl Aen, UHCTPYKLUUN No
BOACTBY U T.N.);

Hue nepeyHen ocobo LiIeHHbIX Aern, onMcen ocobo LieHHbIX

O€e PYKOBOACTBO U KOHTPOSb 3a AeATeNbHOCTLI0 JK
noapasgeneHun n K noaBeAOMCTBEHHbLIX OpraHM3auuu;

U npoBeAeHNe COBMECTHO CO CnyXXooun

[CTBa U BeAOMCTBEHHbLIM apXMBOM MEpPONPUATUN NO
Banudukaumm YrneHoB K CTPYKTYPHbIX

.



yAapCTBEHHbIX OpraHn3auun (y4pexageHumn) nnu
raHM3auunmn, B apxmBax KOTOPbIX COXPaHUINCb
HTbl, OTHOCALLMECSH K rocy4apCTBEHHOM 4YacTu
oro poHaa Pecnybnunkn benapychb, peweHna 9K
TCA NpaBOMOYHLIMU MPW corfiacoBaHUn UX C
apPXUBHbIM y4pexaeHnem, KoTopoe

'BMNSAET KOHTPOJTb 38 COXPAHHOCTBIO LIeHHbIX
OOKYMEHTOB. HerocynapCcTBeHHbIe

NN CaMOCTOATESNTbHO NPUHUMALOT peLleHna no
3e LEeHHOCTN oKyMeHToB. O4HaKO OHM Takxke
rmacoBblBaTb CBOU AEUCTBUA C apXUBHbLIMU
PU BblAeNneHNn JOKYMEHTOB K YHUYTOXEHUIO B
nn ¢ 3akoHom Pecnybnukmn benapych ot 6

94 1. N3277-XIl «O HaunoHaribHOM apX1MBHOM



K) npoBogsT 3acegaHne B COOTBETCTBUM C

" paboTbl, KOTOPbIE YTBEPXKOAKOTCH

auTenamm opraHusauun. 3acegaHne KoMmMccum

ATCA He pexe AByX pa3 B rogd. PeweHune LUIK (3K)

aloTCcA 6OMbLUMHCTBOM rOrocoB, 3acefaHne

NMPYeTCs, NPOTOKOSbI NOAMNUCLIBAKOT

aTernb 1 cekpeTapb komuccmu. MpoTokonsl

al0TCA pyKOBOAUTENEM OpraHn3aLunmy TonbKo

ipaccMmoTpeHuns u yTeepxaeHnsa 3K apxmsHoro
NS,



BpeHnn onnucen Ha gena NOCTOAHHOIO XpaHEHUSA U
HOMY COCTaBYy;

6peHl/II/I NPOEKTOB TUIMOBbLIX N MPUMEPHbIX

atyp fen;

HEHNN CPOKOB XpPaHEHUA JOKYMEHTOB,

JIEHHbIX TUNoBbiIMU N BEeAOMCTBEHHbIMUA

MW OOKYMEHTOB C YKa3aHUEeM CPOKOB NX

, TMNOBbIMU N NMPMEPHbIMU HOMEHKISTIaTypaMu

JTEHUN CPOKOB XpaHEeHNA JOKYMEHTOB, HE
PEHHbLIX D,GVICTBW-OLLI,I/IMVI TUNOBbIMU U
HHbIMU NepevyHAMn JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM
PaHEHUA, a TAaKXKe TUNoBbIMN N NMPUMEPHbBLIMA
vDAMIA Oen.



BEAEHWUE SKCMNEPTU3blI LEHHOCTU

HO B A€NONPOU3BOACTBE OpraHn3aumn
eHNn) NPoBOAAT OTOOP AOKYMEHTOB Ha

HHOE N BPEMEHHOE XpaHeHNe, TaKke Ans

eHus. OTOT OTOOP NPOBOAMUT NEPCOHAT

PHbIX nogpasgeneHnin Npu y4acTum CoTpyaHMKOB
BeHHOro apxuea. OH npeanonaraeT aHanus
}CKOro cofiepXXaHns JOKYMEHTOB, HaxXoOSALLMXCS B
 TONbKO Ha OCHOBE 3arofloBKOB A€eN, a NyTeEM

ro NPOCMOoTpPa AOKYMEHTOB ONpeaenseTcsa nux
[IpakTU4YecKkasi LEHHOCTb M COOTBETCTBYIOLLME
eHus.



NnPocMoTpe B Aenax o6HapyXMBarTCsA AOKYMEHTbI
Oro U BpeMeHHOro CPOKOB XpaHeHUs, TO Takue gena
nognexar neperpynnupoBKe:

HTbl MOCTOSAAHHOIO XpaHeHMs OTAEeNsT OT

HTOB BPEMEHHOIo XxpaHeHna. Kpome nofmcTHOro
Tpa Aen NOCTOAHHOro Cpoka XpaHeHus,

n3a LLleHHOCTU NPOBOANTCA Ha OCHOBE

aTypbl Oen v nepeyHen JOKYMEHTOB C

eM CPOKOB XpaHeHus. Hanbonee nosnHoe u
TNYECKOe rnepevncrieHne obpasytouiencs
raluum oaet Be4OMCTBEHHbIN NepeyeHsb. B
CYLLECTBYIOT crieunanbHble OTMETKN. Tak,

N XPaHEHUSA KOTOPbIX B NepeyHe 0603HaYEHbDI
«IlNK», 0cobo TLaTeNbHO NpocMaTpuBatoTCS
eHnda. OTa OTMETKA O3HA4aeT, YTo IKCnepTm3a
eropmun JOKYMEHTOB JOSTKHa ObITb

Ha C NOBbLILLWEHHbIM BHUMaHUEM.



HO€ peLLEHNE O CpoKax XpaHeHUA Aern ¢ OTMETKON «IAMK»
j npuHumaeT 3K apxnBHon cnyxobi.

1bTaTe paboTbl 3KCNEPTHOWM KOMUCCUMN 0Opa3ytoTcs
> rpyNMbl JOKYMEHTOB C Pa3fIYHbIMU CpOKaMU

ns:

HHOTO XPaHEHWS B FOCYAAaPCTBEHHbIX apXUBaXx;
HOro XpaHeH!s B BEOMCTBEHHOM apxuBee

10 ner);

joro xpaHeHusi (4o 10 neT);

M€ YHUYTOXEHUIO B CBA3M C UCTEYEHNEM CPOKaA



CTBEHHbIN apXUB NepeaaroTcs Aena NOCTOAHHOMO U
Horo (cBbiwe 10 neT) XpaHeHUd U No IMYHOMY COCTaBY.
Aada npomcxoauT TONbKO No onucsaM. [lena BpeMeHHOro
T) XpaHeHus He noAJiexart caaye B BeAOMCTBEHHbIU

HU XPaHATCA LLeHTPann3oBaHHO CNy>XX00u

TauMOHHOro obecnevyeHns UNN B CTPYKTYPHbIX

JNIeHUsX U NO UCTEYEHUUN CPOKOB XpaHeHUs noanexar
Huto. NMocne yTBepXXaeHUs onnuceun Ha gena

Oro XpaHeHus1 apXuBHOeE y4ypexaeHue paspellaeT

M0 YHUYTOXUTb OKYMEHTbI C BpEMEHHbIMU CpOoKamMu
YHUYTOXEHNE AOKYMEHTOB opopMIIsieTCA akTaMMu.
TeHUU K YHUYTOXEHUIO AOKYMEHTOB U Aer

0T NpeaceaaTenb U YneHbl K, yTBepxaaeT

b yUYpexaeHus.



'EOAYA OEJN1 B APXB OPTAHU3ALNA

na NoCTOAHHOIo, BpeMeHHOro (cebliwle 10 ner)
na 1 no NMIMYHOMY COCTaBY noanexart nepegade B
praHn3ayun.

IKHbI ObITb NepeaaHbl B apXmB opraHmsauum u
Hbl B CBO4HYIO ONUCb Aen (rogoBow pasaen

1 ONNCY Aer) No UcTedeHun roga, Ho He No3aHee
[ TOCIEe UX 3aBepLUEHNs Aernonpov3BoOaCTBOM.

a [Jern B apxvB opraHM3auum oCyLLECTBIISIETCA MO
o1 CTPYKTYPHbIX NogpasaeneHni,

2MbIM B COOTBETCTBUN C TPeOOBaHUSAMMU

n.



MEHHOrO (40 10 NeT) XpaHeHMA B apXnB OpraHmM3aunm He nepenaroTca u
N CPOKOB BPEMEHHOIO XpaHeHA noanexar YHUYToXXeHuto. [Nepenaya gen
(0o 10 neT) XxpaHeHnsa B apxXmB OpraHmM3auum ONyCKaeTcs B

NbHbIX CNy4asx No peLueHnio pykoBoauTens opraHmsaunu. lNepenada takmx
B MOXXET OCYLLEeCTBNATLCA MO COrnacoBaHMIO C apxXMBOM opraHn3awmu no
ype gen.

nepenarTcsa B apxms opraHusaummn no rpaduky. 'padoumk coctaBnseTcs

MM apX1UBOM (NULLOM, OTBETCTBEHHbLIM 3a apXMB), COrnacoBbIBAETCA C

enaMn CTPYKTYPHbIX NogpasaeneHnin n yTeepxagaeTca pykosogurtenem

nn.

e-nepeaaye aen B apxuee NpoBepsieTcs NpaBUNbHOCTb OPMUPOBAHNS U
1 1eN, COOTBETCTBUE KONMYECTBa [Aer, BHECEHHbIX B ONUCL Aen

0 NnoApasaeneHust, Konn4ecTBy Aen, 3aBeeHHbIX B COOTBETCTBUN C

povi oen opraHnsaunn. BeisiBneHHble Npu NPOBEPKE HEAOCTAaTKN
paboTHUKaAMKM CTPYKTYPHbIX NoApa3aeneHui.

I0TCA B apXUB OpraHn3aunmv B NpUCyTCTBUMN PabOTHUKA CTPYKTYPHOIO
ns. B obonx aksemnnsipax onucu B rpadpe npumedaHme Kaxaoro

a NPOCTaBATCA OTMETKM O HanM4nm gen. B koHue kaxxgoro

mcu umdppamm n Nponmncbio yKasbiBatOTCA KOSIMYECTBO paKTUYeCKn
MB Oen, Aata npuema-nepenadu gen, HaMMeHoBaHUA OOIMKHOCTEN,
dopoBKM nognucen nuua, nepeaasLwlero gena, n paboTHMKa apxuea
HHOrO 3a apXxuB), MPUHABLLEro aena.

CbiO Aera nop,6|/|par0Tc;| N YBA3bIBAKOTCA B dPXUBHbIE CBA3KA
cMm. [lena YKaabliBarOTCA Mo BO3paCTaHNKO HOMEPOB B ONMNCKU Ha obe
OCTaBIAKOTCA B apXmB pa6OTHI/IKaMI/I CTPYKTYPHbIX nop,pas,u,eneHvu?l.



XEHVME OJOKYMEHTOB C NCTEKWWMMIN CPOKAMK
XPAHEHNA

Op Aen K YHUYTOXEHMUIO OCYLLECTBNAETCA Mo pe3ynbsratam
N3bl LEHHOCTM OKYMEHTOB Nocsie NoAroTOBKU CBOOHbIX
e NOCTOAHHOro, BpeMEHHOro (cBblille 10 fneT) XpaHeHua u
OMY cocTaBy U 0pOpMIIAETCSH aKTOM O BblAeNeHUN K

€HMI0 JOKYMEHTOB, He noanexalunx XpaHeHuHo.

OCTBEHHbLIN OTOOP JOKYMEHTOB K YHUYTOXEHUIO B

HbIX NoApa3aeneHnaxX OCYLLECTBIAOT OTBETCTBEHHbIE 3a
3BOACTBO Nuua. [NpoBepKy NpaBUNLHOCTH

eHHoro otbopa ocyulectenget LISK (3K) opraHmsauun.

BKIO4AIOTCSH B KT O BbIAENEHUN K YHUMTOXEHWNIO, €CIN
HHbIN CPOK UX XpaHEeHUs UCTEK K 1 AHBapS roga, B KOTOPOM
aKT.

lIAeNEeHNN K YHUYTOXEHUIO JOKYMEHTOB U A€en, He
XpaHEeHU0, MOXET COCTaBMATLCS Kak Ha Jena Bceu

, TaK 1 Ha Jena oTaenbHOro CTPYKTYPHOIO

nsa. Ha gokymeHTbl ¢ oTMeTkon «AINK» cocTaBnsieTca
KT.






bmeHKnaTyp Aern, B KOTOPbIX ObINK yuYTeHbI BblaensiemMble K

HUIO Aerna nnm Homepa onucen gen BPeMeHHOro XpaHeHus, B KOTOpble
OYeHbl BblaensieMble K YHUMTOXEeHUIO Aena (ans aern co CPOKoOMm

| 6onee 10 neT, B TOM YUCHie MO NINYHOMY COCTaBYy), HOMepa onuceu aen
Oro XxpaHeHus, U3 KOTOPbIX B X04e UX NepepaboTku oTAenbHbIE Aena
”:eHTbl BblAerneHbl K YHUYTOXEHMUIO;

jen No HOMEeHKNnaType Aen unu Homepa aen no onucu;
0 Aen (KaXAabl TOM YYUTbIBAeTCH Kak oTaesibHoe Aeno);

W

'j(l_-:-l-mn Aen v Homepa crtateu (NMyYHKTOB) MO NepPeYHsM.



I4EeNEeHUN K YHUYTOXEHUIO JOKYMEHTOB, He noanexawmx XpaHeHuIo,
€TCA NIULOM, NPOBOAUNBLLUMM 3KCNEPTU3Y LEeHHOCTU [OKYMEHTOB, U
BaeTcs Ha 3acegaHuun 19K (3K) opraHusauum ogHOBpEeMeHHO COo
onucsaAmu gen.

BJIieMblIW B opraHusauum, ABMAOLWENCA NCTOYHUKOM

OBaHUSA rocyaapCcTBEHHOroO apX1Ba, yTBepXaaeTcs pykoBoauTenem
LUK nocrie yTBepXXAeHNA COOTBETCTBYOLLMM rocyfapCTBEeHHbIM

nnv opraHom N'ocyaapcTBeHHOW apXUBHOM CIyX6bl Pecny6rnunku
CBOAHOM ONMUCHU Aesl NOCTOAHHOIO XpaHeHUs U cornacoBaHuA

nMcu gen no SIM4HOMY COCTaBY U aKTa O BblAeNeHUUN K YHUUTOXEHUIO
B ¢ oTMeTKoM «AMK».

BrnsieMbin B OpraHM3auum, He ABNAKOLWENUCS NCTOYHUKOM

BaHUA rocyaapCcTBEHHOro apxmBa, HO B AeATEeSNIbHOCTUN KOTOPOM
AOKYMEHTbI NOCTOAHHOIO XpaHeHus, yTBepXXaaeTcs

JyieM opraHusauum nocrne yteepxaeHus LK BbiwecToswen

(mpn Hann4nn) cBOAHOM ONMUCK Aeslt NOCTOAHHOIO XpaHeHUsA U

A1 CBOAHOM ONUCU Aen Nno JIMYHOMY COCTaBY U aKTa O BblAeJIeHUM K
AOKYMEHTOB ¢ oTMeTKoM «IMMK».

€MbI/ B OpraHu3auuu, He ABRSAKOLWEeNCA NCTOYHUKOM

MA rocyaapCcTBEHHOro apxmBa, B AeATEeNTIbHOCTU KOTOPOU He
KYMEHTbI NOCTOAAHHOIO XpaHeHUs, yTBepXaaeTca
opraHu3sauum nocne cornacosaHusa ¢ 19K BbiwecTosWwen
pv Hann4uKu) onnucwu aern no JIM4YHOMy COCTaBY M aKTa O
MYTOXEHUIO AOKYMEHTOB € 0oTMeTKOM «IlMK».



OOpaHHbIE K YHUYTOXEHUIO U BKITKOMEHHbIE B aKT
HTbI NepeaarTcs opraHm3aumnsm, BeagatoLmm
KOW BTOPUYHOIO Cbipbs. icnonb3oBaHNe 3TUX
HTOB O19 XO3AUCTBEHHbIX HY>XJ 3anpeLleHo.
OKYMEHTOB opopmMIiaeTca NnpuemMo-caaTtoyHOU
oun. [1ata coaym n HoOMep HaknagHoW

I0TCS B aKTe.

HUe JOKYMEHTOB, CoAepXalLlux cBegeHus,
ble B YCTaHOBITIEHHOM NMopsiake K

IBEHHbIM CEKpeTaM, KOMMEPYECKOMN 1 (1nn)
AeMOW 3aKOHOM TauHe, OCYLLEeCTBNAETCA B
N1 C 3aKoHOoOaTeNLCTBOM Pecrnyonmku



DEPATUBHOE XPAHEHWUE IOKYMEHTOB












