
ПЛАН
проведения организационного собрания

с выпускными группами в декабре 2016 года по 
подготовке к Государственным итоговым 

мероприятиям
(Специалитет)

Факультет Управления



Это визитная карточка студентов. 
Выпускники должны 
соответствовать тем 

профессиональным компетенциям 
по представляемым направлениям 

и профилям, принятым и 
реализуемым на факультете 

Управления.



Подготовка к итоговой государственной 
аттестации включает:

• Выпуск Приказа о направлении на Практику;
• Прохождение практики;
• Подготовка и оформление приказа о допуске к Государственной 

итоговой аттестации;
• Сдача Государственного экзамена
• Подготовка и защита ВКР;
• Выпуск Приказа о присвоении квалификации;
• Выпуск приказа об отчислении в связи с окончанием 

Университета «Синергия»



Практика и срок прохождения практики
Преддипломная практика – 8 недель

Срок прохождения:
 с 26.01.2016 по 21.03.2016 года

До  18 января в деканат надо сдать: Гарантийное письмо и 
Договор о практике.

Приказ о направлении на практику выходит 20 января.
По окончании практики в двухдневный срок в деканат 

сдается Справка о прохождении практики и Дневник-Отчет.



ПРИКАЗ О ДОПУСКЕ

Срок выпуска Приказа о допуске к ИГА – 

25 марта 2016 года.

Студенты, не попавшие в Приказ подлежат 
отчислению как не выполнившие учебную 

программу!  



Первый этап
К итоговой аттестации допускаются студенты, прошедшие практики и 
представившие Справки и Отчеты об их прохождении, не имеющие 

ни одной академической и финансовой задолженности   
(о наличии задолженностей студенты узнают в Деканате у 

выпускающего менеджера: 
Полетаевой Альбины Игоревны

- кабинет 502 (Семеновская)
График работы – Понедельник, Вторник, Среда,  

Четверг с 11.30 до 20.30;
Воскресенье с 10:00 до 16:30

Телефон: 8 800 100 00 11 (доб.11-61) 
 



Второй этап
В случае наличия Финансовой задолженности студента 

необходимо подойти к экономисту Факультета 
Платову Александру Валерьевичу в кабинет 

202е (Сокол) 
или к 

Лобанову Николаю Юриевичу
в кабинет 402 с копией квитанции об оплате.

НАПОМИНАНИЕ: в соответствии с Договором, 
оплата последнего семестра осуществляется 

до 31 января 2016 года



Второй этап
Срок ликвидации академических 

задолженностей  –
ДО 01 февраля 2016 года. 

Академические задолженности сдаются: 
устно преподавателям или в виде 

электронного тестирования

 



Третий этап

Зачетная книжка, после сдачи всех 
зачетов, экзаменов и курсовых работ 

сдается студентом в деканат 
выпускающему менеджеру

Полетаевой Альбине Игоревне



Четвёртый этап

Дата проведения Государственного экзамена  
08 апреля 2016 года. 

Вопросы для подготовки к государственному 
экзамену будут высланы на почту ведущим 

менеджером в срок до 
25 января 2016 года. 



Четвёртый этап

Консультации к Государственному экзамену будут 
проводиться 

не ранее двух недель и не позднее одной 
недели до даты его проведения.

 Даты консультаций будут также указаны в 
расписании:

29.03. - с 19.00 до 20.30.
28.03. - с 19.00 до 22.10.



Пятый этап
Защита Выпускной Квалификационной Работы состоится 

28 июня 2016 года.
В срок до 01 февраля 2016 года студент обязан написать 

заявление на утверждение темы ВКР и после назначения 
руководителя получить у него – до 20 февраля 2016 года - 

Задание на выполнение ВКР и Задание на прохождение 
практики. Одновременно у выпускающего менеджера 

необходимо получить График выполнения ВКР, в котором 
проставлены сроки написания и защиты ВКР.

Срок выпуска приказа об утверждении темы ВКР и назначении 
Руководителя – 10 февраля 2016 года.



Пятый этап
Контакты с Руководителем можно узнать у 

выпускающего менеджера.
Полностью готовая ВКР переплетенная, с Отзывом 
Руководителя, Рецензией, заполненным графиком, 

Листом соответствия, электронной версией, 
протоколом проверки на антиплагиат сдается в 

Деканат выпускающему менеджеру в срок, указанный 
в Графике.



Пятый этап
Темы ВКР, так же все 

шаблоны, необходимые для 
успешного прохождения 

государственной итоговой 
аттестации будут высланы 

выпускающим менеджером на 
электронную почту группы



Пятый этап

Для защиты принимаются 
ВКР только в твердом 

переплете



Пятый этап

Если необходима справка-вызов на работу, то ее 
можно заказать в деканате, предварительно зная: 

срок и организацию

Справка готовится в течение 3 рабочих дней. 



Пятый этап
•Если Вы не были допущены к итоговой аттестации; 
получили неудовлетворительную оценку на 
государственном экзамене, либо на защите ВКР, вы 
отчисляетесь из Университета. После выхода Приказа 
об отчислении вы заказываете Справку об обучении и 
через год можете восстановиться на последний 
семестр для прохождения государственной итоговой 
аттестации в Университете или в любом другом ВУЗе.

•Диплом с отличием: 25% «4», включая только 
экзамены, зачеты с оценкой и курсовые работы. 
•Можно пересдать одну «3».



Шестой этап

Приказ о Присвоении квалификации выходит в 
день заседания ГЭК по защите ВКР.



Седьмой этап

Седьмой этап заканчивается выпуском приказа об 
отчислении из Университета в связи с его 

окончанием.



Итог: контрольные конечные даты
Контрольные   даты:
• Предоставление в Деканат заявление на тему ВКР –  до 01.02.16;

• Предоставление в деканат Гарантийного письма и Договора на 
практику –  до 18.01.16;

• Выпуск Приказа о направлении на практику – 20.01.16;

• Получение в деканате графика выполнения ВКР – 01.02.16 - 
20.02.16;

• Ликвидация АЗ и ФЗ   – до 01.02.16;

• Предоставление в Деканат отчета и справки о прохождении 
Практики –          до 23.03.16;

• Выпуск приказа о допуске к ИГА – 25.03.16.



Спасибо за внимание!

  УДАЧИ!!!!!!


