
Что такое СБА 
и зачем он нужен?



Издавна библиотека – это место, где сохраняют информацию, 
накопленную людьми, и предоставляют возможность с этой 
информацией ознакомиться.
Как хранят информацию в современной библиотеке? Как быстро 
найти нужные источники по интересующей тебя теме? Как найти 
интересную книгу, которую тебе порекомендовал одноклассник?.
Этот урок будет для тебя путеводителем для самостоятельного 
поиска, а если заблудишься, то помни, что рядом с тобой надежный 
проводник и хранитель сокровищ – библиотекарь, который всегда 
придет тебе на помощь.

Издавна библиотека – это место, где сохраняют 
информацию, накопленную людьми, и 
предоставляют возможность с этой информацией 
ознакомиться.

Как хранят информацию в современной 
библиотеке? 
Как быстро найти нужные источники по 
интересующей Вас теме? Как найти интересную 
книгу, которую Вам порекомендовал одноклассник? 
Человек не может знать все, но он может научиться 
искать краткий путь к нужным ему книгам и 
знаниям, информации. Одним из важнейших шагов 
при самообразовании является поиск информации в 
различных информационных ресурсах, для 
успешности этого важно владеть инструментами 
информационного поиска.

Что же будет для него спасательным кругом? 
Конечно же – СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ  
АППАРАТ БИБЛИОТЕКИ.



Библиографическ
ие пособия

Справочно – 
библиографически

й аппарат 
библиотеки

        Каталоги

Справочные 
издания

       Картотеки



Справочные издания  - это

• словари;
•                                    справочники
•                                    энциклопедии



Библиографические пособия – это специальные 
издания: указатели, списки литературы по какой – 
либо теме, содержащие описание книг,  статей, 
каталоги.



Слово «ката лог» пришло к нам из Древней Греции, оно 
означает «список», «опись», «перечень» чего-либо. 
Каталог представляет собой перечень книг и других 
источников информации, имеющихся в библиотеке. Он со 
стоит из каталожных карточек, на которые записывают 
каждую по ступившую в библиотеку книгу. 

Каталожная карточка несет ин формацию о книге и ее 
содержа нии. Эти сведения записываются в определенном 
порядке и в своей совокупности называются «библио 
графическим описанием». 





На ка таложной карточке указываются фамилия, имя, 
отчество автора, название книги, место издания, 
издательство, год издания, число страниц, наличие 
иллюстраций и другие данные. Эти данные берут ся с 
титульного листа книги.(Титульный лист- элемент 
книги, страница, на которой напечатано название, имя 
автора, год и место издания).

Касаткин, А. С. Электротехника : 
учебник для вузов. – 6-е изд., перераб. 
– М. : Высшая школа, 2010. – 542 с. – 
(Вузовские учебники).



                    С помощью каталога можно узнать: 

• есть ли в библиотеке нужная вам книга, если вы знаете 
ее авто ра и название; 

• уточнить заглавие книги, ес ли автор известен; 

• какие произведения данного автора имеются в 
библиотеке;
 
• год издания, объем книги, из дательство; 

• из аннотации краткое содер жание книги. 
Основное правило при исполь зовании алфавитно-
предметного указателя - точно определить предмет 
поиска. 



Вам необходимо знать местонахождение книги на полке, то есть ее 
адрес. Таким адресом яв ляется шифр книги. 
Шифр на каталожной карточ ке помещается в верхнем левом углу и 
записывается в виде дро би, где в числителе ставится ин декс, а 
знаменателе - авторский знак. 
Верхняя часть шифра (индекс) указывает отдел, в котором нахо 
дится книга, а нижняя часть (авто рский знак) - место внутри отде 
ла.

32.845 
А 47 Алексеев Юрий Петрович

     Бытовая техника и звуковоспроизводящая 
аппаратура : справочник. – М. : Радио связь, 1989. – 
128[1]с. : ил. – (МРБ : Массовая радиобиблиотека; Вып. 
1133)

1. Загл. – 1. Радиоэлектронная аппаратура 
хозяйственно-бытовая – справочники
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               Алфавитный каталог
Каталоги и картотеки в библиотеке бывают двух видов: алфавитные и 
систе матические. 
Алфавитный каталог отвечает на такие вопросы: есть ли в библиотеке  
конкретная книга, какие книги того или иного автора имеются в 
библиотеке. 
В алфавитном каталоге все книги располагают ся в алфавитном порядке 
по фами лиям авторов или заглавий их произведений. Карточ ки на книги 
авторов-однофамильцев расставляются в алфавитном поряд ке по их 
инициалов. 
 Различные сборники, книги, написанные коллективом авторов, 
располагаются в алфавитном порядке изданий.
Карточки на произведения одного автора расставляются в следующем 
порядке.

 
 

Толстой Алексей 
Константинович

Толстой Алексей  
Николаевич

Толстой  Лев 
Николаевич

Отдельные произведения в 
алфавите заглавий

          Избранные произведения

               Собрание сочинений

        полное собрание сочинений



Систематический каталог
                                                                                                                                                                          
В систематическом каталоге все карточки располагаются по системе по 
системе отраслей знания в зависимости от содержания книги. 

От алфавитного каталога систематический каталог отличается тем, 
что в каждом из его разделов отражается литература по вопросам одной 
отрасли

 Систематический каталог поможет узнать, какие книги по тому или 
иному вопросу отрасли знания есть в библиотеке.

Ст  84       Есенин, С. А.    
        Е 82          Анна Снегина : поэма / С. А.  
Есенин ; [предисл. Ю. Л. Прокушева] ; ил. 
В. Дехтерёва. – М. : Дет. Лит, 1999. – 
46[1] с. : ил. – (Школьная библиотека. Для 
средней школы).
               80 р.  60к.

10-14 лет
84(2Рос=Рус)6               84(2Рос=Рус)6                                                                           

91.
М                                                                                                    

Математика в современном мире 
[Текст] : рек. Указ. для  молодежи / 
Гос. б-ка СССР им. В. Я. Ленина ; 
сост. В. И. Гранова ; под ред. В. И. 
Тростникова. – М. : Книга, 1079. – 80 с. 
40000 экз.

       22.1я1                                      
91.9:2+22.1я1



Систематическая  
картотека статей

 Систематичес кая картотека статей содержит описание статей из 
периодических изданий и сборников за по следние  три года, 
сгруппированная по тематике.               На каталожных кар точках указаны 
автор и заглавие статьи, сведения о журнале (назва ние; число, месяц, год 
издания; страницы, на которых расположе на данная статья)
 Статьи в систематической картотеке расположены по отраслям знаний 
в обратно-хронологическом порядке.

Гатилов, Ю. А.
      «Кризис – время для роста» : [беседа с 
руководителем строительной компании 
«Жилищная инициатива» Ю. А. 
Гатиловым] / Ю. А. Гатилов ; 
интервьюер Ю. Абрамкина // Свободный 
курс. – 2017. - № 1 / 3. - (18 янв.). – С. 4. : цв. 
фото.

      Об утверждении порядка 
предоставления гражданам,  
проживающим в сельской местности 
Алтайского края, в том числе молодым 
семьям и молодым специалистам, 
социальных выплат на строительство 
(приобретение) жилья : [постановление 
Администрации Алтайского края от 
28.05.2015 № 200] // Алтайская правда. – 
2015. – 10 июня.



В системати ческом каталоге карточки разме щены в соответствии с 
содержани ем произведений, то есть по опре деленным отраслям знаний: 
по философии, искусству, истории, медицине и так далее. 
Внутри каждого из разделов карточки расположены в обратно -
хронологическом порядке. Главная особенность СК заключается в 
логическом порядке всех его частей и отделов. В основе лежит заранее 
разработанная классификационная схема, которая обозначается цифрами 
и буквами:

6. Общественные 
науки

2. Естественные 
науки

3. Техника и    
технические науки

4. Сельское и лесное 
хозяйство

5. Здравоохранение. 
Медицина

63. История

65. Экономика

66. Политика

67. Право

68. Военное дело

70/79 Культура. 
Наука. Просвещение

80/83 
Филологические 
науки

85. Искусство

86. Религия. 
Мистика

87. Философия

88. Психология

99.2  Литература 
универсального 
содержания



 Пользование систематическим каталогом облег чает алфавитно-
предметный указа тель (ключ к систематическому каталогу), с которого 
и нужно начинать поиск. Указатель представляет со бой картотеку 
названий и понятий (предметных рубрик), расположен ных в алфавитном 
порядке, и ин дексов - где, в каком разделе сле дует искать нужную книгу. 
Основное правило при исполь зовании алфавитно-предметного указателя 
- точно определить предмет поиска. 

 Электрические измерения   
537

Электрические колебания 
538

Электрические  лампы  
621.32

           Электричество  537

    Алфавитно – предметный 
указатель



Краеведческий  систематический 
каталог

                                                                                    
Как разыскать краеведческую информацию? Можно обратиться к краеведчес кому каталогу. Краеведческий каталог - это биб лиографическая информация по вопросам истории и современной жизни Алтайского края , книги, статьи, рассказы и очерки из центральных и мест ных газет, журналов и сборников.                                                            Карточки с описанием газетно-журнальных статей расставлены в обратно-хронологическом порядке.

                                                                                                                                                                          

Захаров, А. 
     Чудеса природы рядом с нами : 
уникальные объекты 
Алтайского края / А. Захаров // 
Московский комсомолец. – 2018. - 
№ 21. – С. 28.

Елина, Е. 
      Прогулка по заповедникам : 
[Заповедник Оренбуржья] / Е. 
Елина // Геоленок. – 2017. - № 6. – 
С. 10 - 15.



Электронный каталог – это электронная база документов, имеющихся 
в библиотеке и позволяющая вести их поиск по разным параметрам.

Поиск информации в электронном каталоге ведется по традиционному 
набору полей:

•               «Заглавие»
•                                           «Автор»
•                                            «Наименование 
                                                  организации»
•                                            «Место издания»
•                                            «Год издания»
•                                            «Предметная рубрика»

Каждое поле снабжено соответствующим справочником подсказок. По 
заданным требованиям можно получить полную или усечённую форму 
библиографической записи.

                Электронный каталог





Этот урок будет для Вас путеводителем для 
самостоятельного поиска, а если заблудитесь, то 
помните, что рядом с Вами надежный проводник и 
хранитель сокровищ – библиотекарь, который 
всегда придет Вам на помощь.



Ты ищешь знаний, мудрости 
земной,
Ты ищешь смысла жизни во 
Вселенной?
Найди на полке книгу и раскрой
Источник мысли чистый, 
вдохновенный... 
                                               А. Мирцхулава.СПАСИБО
 ЗА ВНИМАНИЕ!


