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Способы 
закупок

� Конкурентные 
способы

Конкурсы ( открытый конкурс, 
конкурс с ограниченным участием, 
двухэтапный конкурс, закрытый 
конкурс, закрытый конкурс с 
ограниченным участием, 
закрытый двухэтапный конкурс)

Аукционы (аукцион в электронной 
форме, закрытый аукцион)

Запрос котировок

Запрос предложений

� Закупка у единственного 
поставщика (подрядчика, 
исполнителя)



Запрос котировок
Cт. 72
способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 
при котором информация о потребностях заказчика в товаре, 
работе или услуге сообщается неограниченному кругу лиц 
путем размещения в единой информационной системе 
извещения о проведении запроса котировок и победителем 
запроса котировок признается участник закупки, 
предложивший наиболее низкую цену контракта

Условия применения:
начальная (максимальная) цена контракта не превышает 
пятьсот тысяч рублей
совокупный годовой объем закупок, осуществляемых путем 
проведения запроса котировок, не должен превышать 10% 
объема средств, предусмотренных на все закупки 
совокупный годовой объем закупок, осуществляемых путем 
проведения запроса котировок, не должен составлять более чем 
сто миллионов рублей в год



Алгоритм проведения запроса котировок

Изучение рынка необходимых товаров (работ, услуг) с целью 
определения НМЦК и требований к продукции

Принятие решения о способе закупки путем запроса 
котировок цен

Создание котировочной (единой)  комиссии

Размещение извещения в единой информационной системе

Прием и регистрация котировочных заявок

Вскрытие, рассмотрение и оценка котировочных заявок, 
оформление протокола и размещение его в единой 

информационной системе

Заключение контракта



Заявка на участие в запросе котировок 
ст.73 � 3. Заявка на участие в запросе котировок должна содержать наименование, место 

нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (при наличии), 
место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника 
закупки, а также следующие информацию и документы:

� 1) согласие участника запроса котировок исполнить условия контракта, указанные 
в извещении о проведении запроса котировок, наименование и характеристики 
поставляемого товара в случае осуществления поставки товара;

� 2) предложение о цене контракта;
� 3) документы, подтверждающие право участника запроса котировок на получение 

преимуществ в соответствии со статьями 283) документы, подтверждающие 
право участника запроса котировок на получение преимуществ в соответствии со 
статьями 28 и 29 настоящего Федерального закона, или копии таких документов;

� 4) идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, 
членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции 
единоличного исполнительного органа участника запроса котировок;

� 5) декларацию о принадлежности участника запроса котировок к субъектам 
малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим 
организациям в случае установления заказчиком ограничения, предусмотренного 
частью 3 статьи 30 настоящего Федерального закона;

� 6) документы, подтверждающие соответствие предлагаемых участником запроса 
котировок товара, работы или услуги условиям допуска, запретам на допуск, 
ограничениям допуска в случае, если такие условия, запреты, ограничения 
установлены заказчиком в извещении о проведении запроса котировок в 
соответствии со статьей 14 настоящего Федерального закона, либо заверенные 
копии данных документов.



при закупках на сумму свыше 250 тыс.руб. до 500 тыс.руб. – не 
менее чем за 7 рабочих дней до дня истечения срока подачи 

заявок;
на сумму до 250 тыс.руб. – не менее чем за 4 рабочих дня до дня 

истечения срока подачи заявок;
 

Срок размещения извещения о 
проведении запроса котировок и 

проекта контракта ст.74

Заказчик одновременно с размещением 
извещения о проведении запроса котировок 
вправе направить запрос котировок не менее 
чем 3 лицам, осуществляющим поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг, 
предусмотренных извещением о проведении 
запроса котировок (ч.3 ст. 34)



Изменение извещения о проведении 
запроса котировок (ч.6 ст. 74)

� Заказчик вправе принять решение о внесении изменений 
в извещение не позднее чем за 2 рабочих дня до даты 
истечения срока подачи заявок на участие в запросе 
котировок. 

� Изменение объекта закупки не допускается. 
� В течение 1 рабочего дня с даты принятия указанного 

решения указанные изменения размещаются заказчиком 
в единой информационной системе. При этом срок подачи 
заявок на участие в запросе котировок должен быть 
продлен так, чтобы с даты размещения в ЕИС указанных 
изменений до даты истечения срока подачи заявок на 
участие в запросе котировок этот срок составлял не 
менее чем 7 рабочих дней, а при осуществлении закупки 
товара, работы или услуги на сумму, не превышающую 
250 000 рублей, не менее чем 4 рабочих дня до даты 
истечения этого срока.



Объем закупок проведенных запросом котировок 
оценивается исходя из суммы фактически 

заключенных контрактов. 

Объем закупок, которые заказчик вправе провести путем 
запроса котировок, составляет, в частности, не более 
10% от совокупного годового объема закупок. 
Следовательно, рассчитывать этот объем необходимо 
именно по сумме оплаченных контрактов.

 письмо Минэкономразвития от 08.07.2015 № 
Д28и-2062 



Прием и регистрация
 котировочных заявок (ст. 77)

� Заявка на участие в запросе котировок подается заказчику в письменной 
форме в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать 
содержание такой заявки до вскрытия конверта, или в форме электронного 
документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса 
котировок.

� Письмо Минэкономразвития от 14.08.2015 № 
Д28и-2348 "О возможности подачи заявок на участие в 
запросе котировок в форме электронного документа 
посредством электронной почты" 

� Если заказчиком были внесены изменения в извещение о проведении 
запроса котировок, участник закупки вправе изменить или отозвать 
свою заявку на участие в запросе котировок до истечения срока подачи 
заявок.

� Заказчик регистрирует полученные в срок заявки, подтверждает факт 
получения заявки: при получении заявки в письменной форме – выдает 
расписку (по требованию участника 

� Котировочные заявки возвращаются (не рассматриваются):
1. Еcли поданы  после дня окончания срока подачи котировочных заявок, 

указанного в извещении о проведении запроса котировок



Рассмотрение и оценка заявки на 
участие в запросе котировок

1. Публичная процедура вскрытия на которой оглашаются:
�информация о месте, дате, времени вскрытия конвертов с 
такими заявками и (или) об открытии доступа к поданным в 
форме электронных документов таким заявкам, 
�наименование (для юридического лица), фамилия, имя, 
отчество (при наличии) (для физического лица), 
�почтовый адрес каждого участника запроса котировок, 
конверт с заявкой на участие в запросе котировок которого 
вскрывается или доступ к поданной в форме электронного 
документа заявке на участие в запросе котировок которого 
открывается,
� цена товара, работы или услуги, указанная в такой заявке, 
�информация, необходимая заказчику в соответствии с 
извещением о проведении запроса котировок

2. Определение победителя



Отклонение заявок (ч.7 ст. 78)

� Котировочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на 
участие в запросе котировок, если они не соответствуют 
требованиям, установленным в извещении о проведении запроса 
котировок, либо предложенная в таких заявках цена товара, работы 
или услуги превышает начальную (максимальную) цену, 
указанную в извещении о проведении запроса котировок, или 
участником запроса котировок не предоставлены документы и 
информация, предусмотренные частью 3 статьи 73  44-ФЗ. 
Отклонение заявок на участие в запросе котировок по иным 
основаниям не допускается



Определение победителя (ч.6 ст. 78)

� Победителем запроса котировок признается 
участник запроса котировок, подавший заявку на 
участие в запросе котировок, которая 
соответствует всем требованиям, установленным в 
извещении о проведении запроса котировок, и в 
которой указана наиболее низкая цена товара, 
работы или услуги. 

� При предложении наиболее низкой цены товара, 
работы или услуги несколькими участниками 
запроса котировок победителем запроса 
котировок признается участник, заявка на 
участие в запросе котировок которого поступила 
ранее других заявок на участие в запросе 
котировок, в которых предложена такая же цена.



Спасибо за внимание!


