
Информатика

1 курс факультет 
глобальных процессов 



Разделы курса
• OC Windows

• Текстовый процессор Word

• Табличный процессор Excel

• СУБД Access

• Презентация в PowerPoint 



Windows
1.1 . Стандартные приложения OC 
Windows;

1.2. Работа с файлами и папками.



PowerPoint
«Создание презентации по 
курсу Информатика»



Word
• Форматирование 
текста

• Работа с 
таблицами

• Создание 
оглавления



Excel
• Редактирование 

и 
форматировани
е данных

• Формулы и 
функции MS Exсel

• Построение 
диаграмм



Access 

• Работа с 
таблицами

• Создание 
запросов 



Никифорова 
Анастасия Юрьевна 

104 группа 


