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ПРАКТИЧЕСКАЯ 1
Тема Технические средства информатизации. Совместимость аппаратного и 
программного обеспечения средств Вычислительной Техники

задание
1. Дать характеристику ПК, на котором вы будете проходить учебную 

практику. 
2. Дать понятие – что такое  конфигурация ПК.
3. Описать,  какая  Операционная Система на вашем ПК, диспетчер 

устройств, наличие локальной сети, интернета, наличие и полнота офиса.



ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ
Конфигурация ПК— это совокупность устройств и их основных хар-тик, обеспечивающих 
функциональные возможности компьютера

Материнская плата— это основная плата системного блока. На ней находятся разъёмы для 
подключения остальных деталей

Центральный процессор— это микросхема обрабатывающая машинный код, отвечающая за 
выполнение различных операций и управление компьютерной периферией.

Видеокарта— Это компонент мат. платы, отвечающий за обработку видео данных и вывода на 
монитор изображения

Блок питания — это устройство которое преобразовывает сетевое переменное напряжение в постоянное 
и подать его в компьютер

• Звуковая плата— это специальная комп. плата, позволяющая работать со звуком

• оперативная память— это оперативное запоминающее устройство, в котором хранятся выполняемые, 
входные/выходные, промежуточные данные, обрабатываемые ЦП.

• SSD—накопитель использующий память NAND которая не требует электричества для сохранения 
данных 

• HDD—это постоянное запоминающее устройство компьютера, то есть, его основная функция-
долговременного хранения данных 



КОНФИГУРАЦИЯ ПК



ОС, ПО      
ОС- Windows 10 корпоративная 2019

Офисная система— Microsoft office 2016 

Основные устройства:
1)ПК

•Локальная сеть – отсутствует

•Интернет – присутствует

Провайдер: Сибирские Сети

Устройство: prestigio psp351duo



ВЫВОДЫ

Дал характеристику ПК, понятие конфигурации ПК. Описал,  какая  
Операционная Система на моем ПК, диспетчер устройств, наличие 
локальной сети, интернета, наличие и полнота офиса.



Практическая  работа 2
Тема: Технологии обработки  текстовой  информации. Технология 
создания и обработки  текстовой информации в программе 
MicrosoftWord

Задание
1. Создайте бланк документа Счет-фактура в MicrosoftWord по образцу 

приведенному в Приложение 2-2 

2. Сделать копию бланка Счет-фактуры и переименовать копию в Фамилия Сч-
ф ТД-14. Заполнить эту Счет-фактуру данными взятыми из Приложение 2-3

3. Сделать копию бланка Счет-фактуры и переименовать копию в Фамилия Сч-
ф ТД-15.
Заполнить эту Счет-фактуру данными взятыми из Приложение 2-3



СОЗДАНИЕ БЛАНКА СЧЕТ-
ФАКТУРЫ



СОЗДАНИЕ БЛАНКА СЧЕТ-ФАКТУРЫ



НА ЗАПОЛНЕНИЕ БЛАНКА СЧЕТ-
ФАКТУРЫ Я ПОТРАТИЛ 50 
МИНУТ



ВЫВОД:

1. Создал бланк документа Счет-фактура в MicrosoftWord по образцу 
приведенному в Приложение 2-2 

2. Сделал копию бланка Счет-фактуры и переименовал копию в Фамилия Сч-ф 
ТД-14. Заполнил эту Счет-фактуру данными взятыми из Приложение 2-3

3. Сделал копию бланка Счет-фактуры и переименовал копию в Фамилия Сч-ф 
ТД-15.

4. Заполнил эту Счет-фактуру данными взятыми из Приложение 2-3



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА 3
 

 Тема: Технология создания и обработки табличной информации в программе Microsoft Word и 

Microsoft Excel

Задание
1. Создать накладную по образцу 
2. Создать копию и заполнить ее
3. Перенести пустую накладную в Excel 
4. Сохранить все три файла и заархивировать их



СОЗДАНИЕ ТОВАРНОЙ НАКЛАДНОЙ НА КОТОРУЮ УШЛО 45



ПОДГОТОВКА К ПЕЧАТИ



ЗАПОЛНЕНИЕ ТН



ПЕРЕНОС В EXCEL



ВЫВОДЫ

Создали накладную по образцу 
создали копию и заполнили ее
Перенесли пустую накладную в Excel 
Сохранили все три файла и заархивировали их



ПРАКТИЧЕСКАЯ  РАБОТА 4

Тема: Электронные таблицы. Создание документов  с использованием 
возможностей электронных таблиц MicrosoftExcel.Обработка 
информационного контента
Подготовка презентации по результатам создания документов в  программах 
MicrosoftOffice. Анализ работы.



ЗАПОЛНЕНИЕ ТД7, ЗАПОЛНЯЛ 40 
МИНУТ



СОЗДАНИЕ БЛАНК ДОКУМЕНТА 
И ЕГО ЗАПОЛНЕНИЕ



ЗАПОЛНЕНИЕ АКТ 1



ЗАПОЛНЕНИЕ АКТ 2



ВЫВОДЫ:
1. Сделал копию бланка Исаев Бланк ТН (Ех) и переименовал копию в  ТН-7 (Ех). Заполнил 

бланк в MicrosoftExcel по   данным   № ТД-7 приведенным в Приложение 4-1

2. Создал бланк документа АКТ в MicrosoftExcel по образцу Приложение 4-3(бланк Акта) и 
сохранил его с именем Исаев Бланк Акт(Ех)

3. Сделал копию бланка Исаев Бланк Акт(Ех) и переименовал копию в  Исаев Акт-1(Ех)
Заполнил этот документ  по данным приведенным  в Приложение 4-4(Акт 1) и сохранить 

4. Перенес созданный бланк документа АКТ Исаев Бланк Акт (Ех)  в MicrosoftWord и 
сохранил с именем Исаев Бланк Акт.Образец чистого бланка приведен в Приложение 
4-5(Акт в Worde)

5. Сделал копию бланка Исаев Бланк Акт и переименовал копию



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА 5

Тема : Обработка экономической информации. Информационные технологии в экономике. 
Установка, сохранение, изменение, удаление ПО «1С Управление торговлей». 
«Администрирование». Настройки конфигурации: ведение списка пользователей, управление 
доступом. Назначение и основные возможности конфигурации.



УСТАНОВКА ПЛАТФОРМЫ 1С: 
ПРЕДПРИЯТИЕ



УСТАНОВКА КОНФИГУРАЦИЙ «1С: 
УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ» И 
«БУХГАЛТЕРИЯ ПРЕДПРИЯТИЯ»



УСТАНОВКА БАЗ ДАННЫХ И ОТКРЫТИЕ ПРОГРАММ ИЗ ОКНА 
ЗАПУСКА 



ВЫВОДЫ:

1. Научился установке платформы 1С: Предприятие.
2.  Научился устанавливать конфигурации «1С: Управление торговлей» и 

«Бухгалтерия предприятия»
3. Научился добавлять базы данных из окна запуска.
4. Познакомился с интерфейсом конфигураций.



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА№6
ТЕМА: АДМИНИСТРИРОВАНИЕ. НАСТРОЙКА КОНФИГУРАЦИИ: 
ВВЕДЕНИЕ СПИСКА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ, УПРАВЛЕНИЕ ДОСТУПОМ. 
НАЗНАЧЕНИЕ И ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ КОНФИГУРАЦИИ

Задание:
Создание резервной копии информационной базы
Загрузка и выгрузка информационной базы
Создание списка пользователей и управление доступом
Назначение и основные возможности конфигурации



СОЗДАНИЕ РЕЗЕРВНОЙ КОПИИ 
ИНФОРМАЦИОННОЙ БАЗЫ



ЗАГРУЗКА И ВЫГРУЗКА 
ИНФОРМАЦИОННОЙ БАЗЫ



СОЗДАНИЕ СПИСКА 
ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ И УПРАВЛЕНИЕ 
ДОСТУПОМ



НАЗНАЧЕНИЕ И ОСНОВНЫЕ 
ВОЗМОЖНОСТИ КОНФИГУРАЦИИ 
УПРАВЛЕНИЕ ТОРГОВЛЕЙ.

Конфигурация предназначена для организаций, занимающихся оптово-розничной торговлей, и позволяет вести учет 
любых видов торговых операций.

Конфигурация автоматизирует следующие направления торговой деятельности:

❖ управление продажами (включая оптовую, розничную и комиссионную торговлю);

❖ управление поставками;

❖ планирование продаж и закупок;

❖ управление складскими запасами;

❖ управление заказами покупателей;

❖ управление денежными средствами;

❖ учет и анализ коммерческих затрат;

❖ управление отношениями с клиентами и поставщиками;

❖ анализ цен и управление ценовой политикой;

❖ мониторинг и анализ эффективности торговой деятельности.



НАЗНАЧЕНИЕ И ОСНОВНЫЕ 
ВОЗМОЖНОСТИ КОНФИГУРАЦИИ 
БУХГАЛТЕРИЯ ПРЕДПРИЯТИЯ

Настройка функциональности

Настройка параметров учета

Настройка учетной политики организации

Настройка налогов и отчетов

Ввод хозяйственной операции

Заполнение документа

Формирование отчетности



ВЫВОД
• Создал резервную копию информационной базы
• Выполнил загрузку/выгрузку информационной базы в режиме 

конфигуратора
• Создали список пользователей и распределили права доступа
• Изучил назначение и основные возможности конфигурации



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА№7
Тема: РАБОТА В КОНФИГУРАТОРЕ. ОБЪЕКТЫ СПРАВОЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ. (СОЗДАНИЕ НОВОЙ 
ИБ, РАБОТА СО СПРАВОЧНИКАМИ, ПЕРЕЧИСЛЕНИЯМИ, КОНСТАНТАМИ).

Задание:
Необходимо разработать систему учета для торгового предприятия
Компания состоит из одного юридического лица.
Товар закупается у поставщиков и приходуется на один из нескольких 
складов компании.
Товар с определенной наценкой продается покупателям с определенного 
склада.



СОЗДАЛ НОВУЮ ИБ БЕЗ 
КОНФИГУРАЦИИ



СОЗДАЛ ИЕРАРХИЧЕСКИЕ 
СПРАВОЧНИКИ.



СОЗДАЛ 3-ЁХ КОНТРАГЕНТОВ С 
ТИПОМ БУЛЕВО.



СОЗДАЛ ЭЛЕМЕНТЫ СПРАВОЧНИКА. ЗАПУСТИЛ ПРИКЛАДНОЕ 
РЕШЕНИЕ В ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКОМ РЕЖИМЕ И ВЫПОЛНИЛ ВВОД 
СЛЕДУЮЩИХ



ВЫВОД
Я познакомился с 3-мя объектами конфигурации:

Справочники

Перечисления

Константы



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТЫ№8
ТЕМА: ДОКУМЕНТООБОРОТ ТОРГОВОГО 
ПРЕДПРИЯТИЯ

Задание
1. Создайте документ «Поступление товаров», который отражает закупку 

товаров у поставщика. В документе должен быть реквизит 
«Ответственный», который содержит сотрудника, отвечающего за этот 
документ. 

2. Создайте документ «Реализация товаров», отражающий продажу товаров. 
Документ также должен содержать реквизит «Ответственный». 

3. Обеспечьте ввод реализации на основании поступления товаров. 
4. Создайте журнал документов «Товарные документы», в котором должны 

быть графы «Контрагент» и «Ответственный». 
5. Сформируйте печатную форму «Реализации товаров»



СОЗДАЛ ДОКУМЕНТ «ПОСТУПЛЕНИЕ ТОВАРОВ», КОТОРЫЙ ОТРАЖАЕТ 
ЗАКУПКУ ТОВАРОВ У ПОСТАВЩИКА. В ДОКУМЕНТЕ ЕСТЬ РЕКВИЗИТ 
«ОТВЕТСТВЕННЫЙ», КОТОРЫЙ СОДЕРЖИТ СОТРУДНИКА, ОТВЕЧАЮЩЕГО ЗА 
ЭТОТ ДОКУМЕНТ.



СОЗДАЛ ДОКУМЕНТ «РЕАЛИЗАЦИЯ ТОВАРОВ», ОТРАЖАЮЩИЙ 
ПРОДАЖУ ТОВАРОВ. ДОКУМЕНТ ТАКЖЕ СОДЕРЖИТ РЕКВИЗИТ 
«ОТВЕТСТВЕННЫЙ».



ОБЕСПЕЧИЛ ВВОД РЕАЛИЗАЦИИ НА 
ОСНОВАНИИ ПОСТУПЛЕНИЯ ТОВАРОВ.



СОЗДАЛ ЖУРНАЛ ДОКУМЕНТОВ «ТОВАРНЫЕ 
ДОКУМЕНТЫ», В КОТОРОМ ЕСТЬ ГРАФЫ 
«КОНТРАГЕНТ» И «ОТВЕТСТВЕННЫЙ»



СФОРМИРОВАЛ В КОНФИГУРАТОРЕ ПЕЧАТНУЮ 
ФОРМУ «РЕАЛИЗАЦИИ ТОВАРОВ»



ВЫВОД
1. Разобрался в схеме документооборота торгового предприятия

2. Рассмотрел основные понятия торгового учета

3. Я познакомился с 2-мя объектами конфигурации:

Документы

Журналы документов



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТЫ№9
ТЕМА: РЕГИСТР НАКОПЛЕНИЯ. ПРОВЕДЕНИЕ 
ДОКУМЕНТОВ.

Задание
1. Создайте регистр накопления «Остатки товаров». Регистр должен 

содержать информацию об остатках номенклатуры. 
2. Обеспечьте проведение документов «Реализация товаров» и 

«Поступление товаров» по этому регистру. 
3. Добавьте команду отображения движений на формы документов. 
4. Выполните проведение существующих документов в пользовательском 

режиме. 



СОЗДАЛ РЕГИСТР НАКОПЛЕНИЯ «ОСТАТКИ 
ТОВАРОВ». РЕГИСТР СОДЕРЖИТ 
ИНФОРМАЦИЮ ОБ ОСТАТКАХ НОМЕНКЛАТУРЫ.



ОБЕСПЕЧИЛ ПРОВЕДЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ «РЕАЛИЗАЦИЯ 
ТОВАРОВ» И «ПОСТУПЛЕНИЕ ТОВАРОВ» ПО РЕГИСТРУ 
НАКОПЛЕНИЯ ТОВАРОВ .



ДОБАВИЛ КОМАНДУ 
ОТОБРАЖЕНИЯ ДВИЖЕНИЙ НА 
ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ.



ВЫПОЛНИЛ ПРОВЕДЕНИЕ СУЩЕСТВУЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ
 В ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКОМ РЕЖИМЕ. 



ВЫВОД
1. Изучил базовые принципы работы регистров.

2. Разобрался в работе объекта «Регистр накопления».

3. Обеспечил проведение ряда документов.

4. Программный код сформировал с помощью конструктора.



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА№10
ТЕМА: ВИДЫ РЕГИСТРОВ НАКОПЛЕНИЯ, РЕГИСТРЫ СВЕДЕНИЙ. ИНТЕРФЕЙС 
ПРИЛОЖЕНИЯ

Задания:
Создайте регистр накопления для учета данных о количестве и сумме 
закупок в разрезе номенклатуры и поставщиков.
2. Перепроведите существующие документы поступления в 
пользовательском режиме.
3. Создайте независимый регистр для учета цен номенклатуры. Заполните 
его данными.
4. Создайте 2 подсистемы: Продажи и Закупки.
Классифицируйте объекты по этим подсистемам. При этом справочники 
«Номенклатура» и «Контрагенты» должны относиться к обеим подсистемам.
5. На начальной странице системы отобразите данные журнала документов 
«Товарные документы».



СОЗДАЛ РЕГИСТР НАКОПЛЕНИЯ ДЛЯ УЧЕТА ДАННЫХ О КОЛИЧЕСТВЕ И СУММЕ 
ЗАКУПОК В РАЗРЕЗЕ НОМЕНКЛАТУРЫ И ПОСТАВЩИКОВ.



ПЕРЕПРОВЕЛ СУЩЕСТВУЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ 
ПОСТУПЛЕНИЯ В ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКОМ 
РЕЖИМЕ.



СОЗДАЛ НЕЗАВИСИМЫЙ РЕГИСТР ДЛЯ УЧЕТА 
ЦЕН НОМЕНКЛАТУРЫ. ЗАПОЛНИТЕ ЕГО 
ДАННЫМИ.



СОЗДАЛ 2 ПОДСИСТЕМЫ: ПРОДАЖИ И ЗАКУПКИ.
КЛАССИФИЦИРОВАЛ ОБЪЕКТЫ ПО ЭТИМ ПОДСИСТЕМАМ. ПРИ ЭТОМ СПРАВОЧНИКИ 
«НОМЕНКЛАТУРА» И «КОНТРАГЕНТЫ» ОТНОСЯТЬСЯ К ОБЕИМ ПОДСИСТЕМАМ.



НА НАЧАЛЬНОЙ СТРАНИЦЕ СИСТЕМЫ 
ОТОБРАЗИЛ ДАННЫЕ ЖУРНАЛА 
ДОКУМЕНТОВ «ТОВАРНЫЕ ДОКУМЕНТЫ».



ВЫВОД
1. Изучил виды регистров накопления остатки и обороты.

2. Разобрался с объектом конфигурации «Регистр сведений».

3. Поработал с интерфейсом приложения



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА№11
ТЕМА: НАЧАЛО РАБОТЫ В 
ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКОМ РЕЖИМЕ.

Задание
Выполните настройки начальной страницы.

Заполните сведения об организации.



ИНТЕРФЕЙС КОНФИГУРАЦИИ
НАСТРОЙКИ НАЧАЛЬНОЙ СТРАНИЦЫ



СОЗДАЕМ ОРГАНИЗАЦИЮ



СОЗДАЕМ ОРГАНИЗАЦИЮ
ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ (ВКЛАДКА 
«ГЛАВНАЯ»)



СОЗДАЕМ ОРГАНИЗАЦИЮ
ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ (ВКЛАДКА 
«БАНКОВСКИЕ СЧЕТА»)



СОЗДАЕМ ОРГАНИЗАЦИЮ
ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ (ВКЛАДКА 
«УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА»)



СОЗДАЕМ ОРГАНИЗАЦИЮ
ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ 
(ВКЛАДКА «ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ»)



СОЗДАЕМ ОРГАНИЗАЦИЮ
ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ (ВКЛАДКА «????»)



ВЫВОД
Выполнил настройки начальной страницы
2. Заполнил следующие сведения об организации:

✔Наименование, 
✔Реквизиты юридического лица
✔Банковские реквизиты
✔Учетную политику
✔Подразделения



ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА№12
ТЕМА: НОМЕНКЛАТУРА В 1С НАЧАЛЬНОЕ ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ 
БАЗЫ. КОНТРАГЕНТЫ В 1С.

Задание
Заполните справочник номенклатура. Для этого создайте  две группы Товары 
и Услуги. В группе Товары введите не менее 3 элементов номенклатуры. В 
группе Услуги – 1 элемент справочника.
Заполните справочник контрагенты. Для этого создайте группу из 3 
элементов: Покупатели, Поставщики, Прочие. Создайте по два элемента в 
каждой группе. При этом обязательны для заполнения ссылки Договоры и 
Банковские счета.



ЗАПОЛНИЛ СПРАВОЧНИК НОМЕНКЛАТУРА



ЗАПОЛНИЛ СПРАВОЧНИК КОНТРАГЕНТЫ



ЗАПОЛНИЛ СПРАВОЧНИК 
КОНТРАГЕНТЫ



ЗАПОЛНИЛ СПРАВОЧНИК КОНТРАГЕНТЫ



ВЫВОД
Выполнил начальное заполнение информационной базы:
Заполнил справочник Номенклатура
Заполнил справочник Контрагенты


