
Приёмная кампания 2018



Адреса работы 
приёмной 
комиссии

Кампус на пр-те 
Вернадского, 78

Кампус на 
улице 

Стромынка, д. 
20



Преимущества работы в приемной комиссии

• Работа летом в родном вузе 
• Фиксированный заработок 
• Официальное трудоустройство по трудовой книжке 
• Возможность самим выбирать график и место работы 
• Возможность досрочной сдачи сессии и учета работы в 
качестве практики 
• Возможность остаться в общежитии на летний период 
работы в приемной комиссии 
• Веселый и дружный коллектив 







•18 июня-31 августа
•Пиковые дни для операторов: 25 июня-12 июля



Разбор

Собрание
Обучение 
Тандем 
(очная 
встреча)

Практика
Обучение 
Тандем 

(вебинар)

Обучение 
разбор

Экзамен 
Тандем, 
разбор



Операторы
Обязанности:
• Вводить данные в базу данных быстро и правильно 

Нужно уметь: 
• Работать с базой
• Работать с электронной очередью
• Довольно быстро набирать текст
• Внимательно проверять правильность ввода данных
• Подшивать дело

Экзамены: 
• Проверка умения работать с  базой «Тандем» 
• Поверка умения работать с электронной очередью



Операторы
Расчет заработной платы:

Заработная плата в период с июня по август зависит от количества и 
правильности внесения данных в базу, а так же трудозатратности 
работы, а так же площадки, на которой вы работаете. 

МИРЭА, МГУПИ:

• 1 правильное дело = 25 рублей
• Внесение изменений в базу = 15 рублей за операцию
• Прием подлинника и согласия о зачислении = 15 рублей за прием

• Возможны штрафы



Консультанты
Обязанности:
• Помогать абитуриентам в заполнении пакета документов;
• Помощь в формировании нужного комплекта документов;
• Разъяснение правил приема и подачи документов;
• Уметь объяснить специфику работы электронной очереди 

Нужно уметь: 

• Знать основные правила приема и подачи документов
• Четко выражать свои мысли и уметь объяснять
• Знать принцип работы электронной очереди
• Работать с базой «Тандем»

Экзамены: 
• Проверка умения заполнять необходимый пакет документов;
• Проверка знания правил приема;
• Проверка умения работать с базой «Тандем»



Консультанты
Расчет заработной платы.

500 рублей в день независимо от площадки и времени работы. 



Разбор
Обязанности:
• Проверять личные дела абитуриентов;
• Контролировать правильность подшива, наличие нужных 
документов;

• Исправлять возможные ошибки операторов и консультантов 

Нужно уметь: 

• Правильно подшивать дело
• Видеть любые ошибки в деле
• Работать с базой «Тандем»

Экзамены: 
• Проверка умения подшивать дело;
• Проверка знания основного пакета документов;
• Проверка умения работать с базой «Тандем»



Разбор
Расчет заработной платы.

500 рублей в день независимо от площадки и времени работы. 



График работы
Операторы, консультанты и разбор: 

Существуют пиковые дни, работа в которые 
вознаграждается дополнительно. 

Пиковые периоды: 

• 23 июня - 12 июля
• 26 июля - 8 августа



График обучения

Обучение работе: 
22.05 – очное обучение базе «Тандем» на пр-те Вернадского, 78
25.05 – обучение консультантов на пр-те Вернадского, 78
29.05 - вебинар по базе «Тандем» и консультантам
30.05 - 3.06 - экзамен операторов и разбора на пр-те Вернадского, 78
1.06 - экзамен консультанты на пр-те Вернадского, 78
4.06 - пересдача

Если вы не можете прийти на собрание — решаем вопрос в индивидуальном 
порядке! 



Регламент работы

9:30-9:55 – приходите, находите ответственного, 
отмечаетесь, берете корпоративную одежду, 
переодеваетесь, встаете на рабочее место. 

10:00-18:00 – работа с перерывом, о котором должен 
знать ответственный за 
консультантов/разбор/операторов

18:10 (или то время, в которое уходите) – находите 
своего ответственного, отмечаетесь, отдаете 
корпоративную одежду. 



Правила работы
1. В 09:55 все готовы, на местах и готовы работать
2. Работаем в корпоративной одежде, соответствуем дресс-коду
3. Обязательно быть: вежливым, обращаться к абитуриентам на 

«вы», не конфликтовать, не материться.
4. На рабочих местах не едим, в корпоративной одежде не едим 

и не курим, о перерывах сообщаем ответственным
5. Об изменениях в рабочем графике и невозможности прийти 

оповещаем ответственных за 1 день
6. При возникновении вопросов обращаться к ответственным. 
7. Соблюдение порядка на рабочем месте.

За несоблюдение правил – штраф, вплоть до увольнения (в 
зависимости от тяжести нарушения).



Дресс-код
Операторы и разбор: 
• Верх: поло;
• Низ: брюки, джинсы, бриджи, юбка (выше колена не более чем 
на ладонь)

• Обувь: деловой стиль, мокасины, балетки, кроссовки, кеды.

Консультанты: 
• Деловой стиль одежды, корпоративный платок или галстук
• Верх: белая/светлая рубашка
• Низ: брюки в классическом стиле, юбка
• Обувь: деловой стиль, мокасины, балетки

Каждое утро берете корпоративную одежду под подпись и сдаем 
перед уходом. 



Документы для оформления

Для официального трудоустройства вам необходимо в срок до 5 июня подготовить и сдать в а-336 
следующие документы:
- копия паспорта (первой страницы и страницы с пропиской)
- копия СНИЛС
- копия ИНН
- Справка из учебного отдела, что вы являетесь студентом
-1 фотография 3*4 матовая
- трудовая книжка или 200 рублей, если ее нет
- справка о несудимости или извещение, что данная справка находится на изготовлении
- необходимые заявления по приему на работу (заполнение будет на очном обучении операторов)

Ребята, которые не знают, что делать с ИНН, у которых его нет на руках, информация для вас. Вы можете 
узнать свой ИНН на сайте налоговой службы: https://service.nalog.ru/inn.do или на сайте 
госуслуг: https://www.gosuslugi.ru/pgu/fns/findInn и предоставить распечатку с сайта на первое время (29 
числа ее надо принести). 

В дальнейшем все равно нужно будет съездить в налоговую по месту прописки и взять нужный документ 
там. 

Если вы прописаны очень далеко, тогда будем решать в индивидуальном порядке. Если ваших данных нет 
на сайтах (проверьте в любом случае!), тоже самое.



Информация
Оперативно за обновлениями информации можно следить: 

Группа приемной комиссии Вконтакте: vk.com/pk_mirea_2018 – в 
ней будут инструкции по работе, информация по собраниям и 
обучению, вся информация, которая нужна для работы и 
изменения в графике работ. 

Сайт приемной комиссии: priem.mirea.ru – вся информация о 
приеме в подробностях и картинках.

Сайт университета: mirea.ru – вся информация об университете

Группа «Абитуриенту МИРЭА, МГУПИ, МИТХТ»: 
vk.com/priem_mirea – информация о приеме, направлениях и так 
далее. 



Контакты

https://vk.com/pk_mirea_2018


