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Производственная практика 
проходила в “Отдел военного 
комиссариата Ростовской 
области по городу Батайску 
по адресу : ул. Ленина, 4, 
Батайск. Целью практики 
явилось изучение 
профессиональных модулей            
ПМ.01 Ввод и обработка 
цифровой информации и    
ПМ.02 Хранение, передача и 
публикация цифровой 
информации



• подготовка  к работе и настройка аппаратного обеспечение, 
периферийных устройств, операционной системы  
персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

• ввод и обработка текстовых данных;
• ввод и обработка числовых данных;
• конвертирование файлов с цифровой информацией в 

различные форматы;
• подключение и настройка аппаратных средств мультимедиа;.
• организация хранения информации на персональном 

компьютере; 
• работа с файловыми менеджерами;
• работа с носителями информации;
• размещение информации на ресурсах локальной сети;
• работа с программами антивирусной защиты.



Иерархическая структура



Фотография рабочего места :



Рабочий процесс :



Спасибо за внимание!


