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Оформление письменных учебно-
исследовательских работ должно 

соответствовать требованиям государственных 
стандартов:

• ГОСТ 7.32–2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. 
Структура и правила оформления»;

• ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и 
правила составления»;

• ГОСТ 7.12–93 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на 
русском языке. Общие требования и правила»;

• ГОСТ 7.1–2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 
описание. Общие требования и правила составления»;

• ГОСТ 7.82–2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 
описание электронных ресурсов».



Язык и стиль текста учебно-
исследовательской работы

• При написании работы используется «научный стиль» изложения 
материала. 

• Работа пишется от третьего лица единственного числа (например, 
«…автор считает, что…») или от первого лица множественного числа 
(например, «по-нашему мнению,…») или в безличной форме («В I главе 
рассматривается…» ). 

• Личное отношение к излагаемому материалу достигается 
использованием вводных и соединительных слов, типа: из этого следует, 
как известно, как видно из вышесказанного, таким образом, в связи, при 
этом, на наш взгляд и т.д.

• В тексте работы допускаются общепринятые сокращения и 
аббревиатуры, например: год – г., годы – гг., и так далее – и т. д., метр – м., 
тысяч – тыс., миллион – млн., миллиард – млрд., триллион – трлн., 
страница – с., Российская Федерация – РФ, общество с ограниченной 
ответственностью – ООО. 

• При использовании авторской аббревиатуры необходимо при первом ее 
упоминании дать полную расшифровку, например: «… Саратовский 
государственный медицинский университет (далее – СГМУ)…». Не 
допускается использование сокращений и аббревиатур в названии 
письменной работы, заголовках глав и параграфов.



Титульный лист

Номер страницы не ставится

Обратите внимание на правильность 
написания названия образовательной 
организации



Вторая страница

2

Шрифт 14 или 16 
(можно обычный или 

полужирный)

Нумерация по центру 
страницы шрифтом 
Times New Roman 14

Не допускается писать
Оглавление

Пустая строка



При использовании в тексте работы большого количества аббревиатур 
целесообразно перед первым разделом работы на отдельной странице сделать 
список используемых сокращений.
В этом случае вторая страница будет иметь следующий вид:

Список используемых сокращений оформляется следующим образом:

Пустая строка



Правила оформления содержания

Содержание работы осуществляется автоматически с использованием ресурсов 
текстового редактора Microsoft Word



Оформление заголовков

Между заголовком, следующим после текста предыдущего параграфа, 
оставляется одна строка пустая. 

Расстояние между заголовком и последующим текстом также равно 
одной пустой строке (15 мм).

Точка не ставится



Оформление текста работы

Красная строка – 1,25
выставляется 
автоматически

6

Левое поле 3 см

Верхнее поле 2 см

Нижнее поле 2 см

Правое поле 1 см

Пробел

Межстрочный 
интервал – 1,5

Отступов до и после 
абзаца нет

Нумерация
выставляется 
автоматически

Маркированный 
список

выставляется 
автоматически

Выравнивание текста 
– по ширине



Правила оформления перечислений 
(списков)



Правила оформления иллюстраций 
(рисунков)

До и после рисунка оставляется одна пустая строка.

На все рисунки должны 
быть даны ссылки в 

тексте работы

Не допускается 
сокращение Рис. 1



Правила применения и оформления 
таблиц

Перенос таблицы

Размер шрифта 
м.б. 12 и меньше, 
но не меньше 10

Не допускается 
сокращение Таб. 1



Правила оформления формул и 
уравнений

Допускается нумерация формул в пределах раздела письменной работы. 
Тогда нумерация должна содержать порядковый номер раздела и номер 
формулы, разделенные точкой, например: (3.1)

Нумерация сквозная по 
всей работе арабскими 

цифрами в круглых 
скобках в крайнем 

правом положении на 
строке



Правила оформления химических 
формул и уравнений

Если в тексте содержится химическая формула и/или уравнение химической 
реакции, то они оформляются с новой строки с выравниванием по центру 
абзацного отступа и без нумерации

Выше и ниже каждой формулы и уравнения оставляют по одной свободной строке



Правила оформления примечаний

Примечания размещают непосредственно в конце страницы, таблицы, иллюстрации, к 
которым они относятся, и печатают с прописной буквы с абзацного отступа.

Если примечание одно:

Если примечаний несколько:



].

Правила оформления сносок и ссылок

Знак сноски (арабская цифра) ставится в том месте, к которому относится примечание. 
В нижней части страницы под чертой ставится тот же знак (цифра), за которым следует 
текст примечания. 

На каждой новой странице 
нумерация начинается с 1, 

положение: по ширине 
страницы, шрифт Times 
New Roman, размер - 11, 

интервал одинарный.

Первоисточник цитаты, а также заимствованных из печати данных (нормативы, цифры 
и др.), можно с помощью библиографической ссылки (гиперссылки).

В квадратных скобках 
указывается порядковый 

номер источника в 
соответствии со списком 

литературы



Правила оформления 
библиографического списка (раздел 
исследовательской работы под 
названием «Список литературы»)

Список литературы оформляется как нумерованный список арабскими 
цифрами с абзацного отступа. 

Все источники размещают строго в алфавитном порядке. 

В первую очередь размещают источники на русском языке, после них 
следует иностранная литература.

Не допускается писать 
Список использованной литературы 

или Библиографический список



Правила оформления 
библиографического списка (раздел 
исследовательской работы под 
названием «Список литературы»)

Указываются все реквизиты 
книги: фамилия и инициалы 

автора, название книги, 
место и год издания, 

название издательства и 
количество страниц

Для статей, опубликованных 
в периодической печати,  

указывается наименование 
издания, номер, год, а также 

занимаемые страницы

В источниках, взятых из 
интернета, указывается, 

что это Электронный 
источник, режим доступа 

(дата обращения)



Правила оформления приложений
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом 
верхнем углу слова "ПРИЛОЖЕНИЕ", и иметь содержательный заголовок, который 
записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Если в работе более одного приложения, их нумеруют последовательно арабскими 
цифрами (без знака №), например: ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д. 

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, 
подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. 
Перед номером ставится обозначение этого приложения. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную 
нумерацию страниц.



Брошюровка выпускной 
квалификационной работы

Структурные части ВКР должны располагаться в следующим 
порядке: 

•Отзыв руководителя (вкладывается в файл, который 
прошивается вместе со всей работой); 

•Рецензия (вкладывается в файл, который прошивается 
вместе со всей работой); 

•Титульный лист; 

•Задание на ВКР;

•Содержание, введение, основная часть (теоретическая, 
практическая и исследовательская или экспериментальная 
части), заключение, список литературы, приложения;

•Диск с электронной версией работы и презентацией 
(вкладывается в файл, который прошивается вместе со всей 
работой).



Методические рекомендации по 
выполнению и требования к 

оформлению ВКР



Методические рекомендации по 
выполнению и требования к 

оформлению ВКР


