
Мануал по заполнения 
карточек

С уважением супервайзер Дмитрий )))



Уважаемые контенты нам требуются внимательные трудолюбивые и 
исполнительные коллеги

От вас требуется соблюдать правила по заполнению торговых карточек на 
высоком кровне 

Пример каточки 
file:///C:/Users/9BA4~1/AppData/Local/Temp/Rar$EX00.700/envi-send/catalog-item.ht
ml

Мы постарались дать описание всех ваших действий в подробном формате 

Желаем успехов!



Подготовка материала

1200x600 

Программы основные: 
PICASA – для сохранения фотографии в 
заданный размер 1200х600
Софт http://soft-file.ru/picasa/

Конечное фото с изображением должно 
быть 
Центрованно по трем сторонам 
Левая правая и центр – таким образом что 
бы при сохранении карточки в общем  
каталоге из привью был виден товар (четко 
)

Итоговый вариант

Итоговый вариант в карточке 
товарной 

в общем  каталоге привью Внимание: Фото для карточек 
должно быть высокого качества !



Какие фото являются товаром
Для выкладки товара на сайт, строго обговариваются параметры товаров для сайта и 
готовяться фотографии ( все фотографии перед выгрузкой утвердить с супервайзером)
Тип фото: Цветное фото с четким изображением товара в интерьере или черно белое фото 
товара с использованием неких элементов которые будут характерным образом привлекать 
взгляд клиента и не делать карточку с товаром скучной Как видно на смесителе в черно белом 
цвете ( зеленый листочек клевера – взятый с официального сайта производителя и размещен в 
правом углу фото 
Для зо



пробел
пробел

Заголовок Н1 Очень важный элемент 
для заполнения: Пишем о товаре 
локанично Смеситель для раковины 
(производитель/коллекция) ничего 
лишнего

Минимальное и Максимальное 
количество символов от 465 до 500

Описание: 
Описываем кратко коллекцию, до 
500 символов 



Комплектация 

Комплектация заполняется по двум 
типам:

1 тип «Логичный»
Товар состоит из одного артикула (как 
смеситель) 
для комплектации определяем что этот 
смеситель ставиться на раковину из той 
же коллекции + необходимые 
аксессуары (стаканчик навесной и 
мыльница настенная)  так как раковина 
маленькая и аксессуары можно повесить 
только на стену

2) Тип «Технический»
В данном случае мы видим что унитаз с 
сиденьем с функцией биде
Так как унитаз подходят сиденья другого 
типа Для клиента даем понять 
следующую картину 
Унитаз + кнопка смыва + инсталляция + 
сиденье – это полный комплект данного 
товара для того что бы быть 
полноценным и готовым к установке



Софт для успешной и быстрой работы нужно использовать программы которые нами 

утверждены в противном случае возможны ситуации в которых ваши товары потребуют  коррекции

•Софт picasa http://soft-file.ru/picasa/ 

•Софт foxit readear 
https://www.foxitsoftware.com/ru/products/pdf-reader/ 

•Софт  Paint ( стандартная версия )

•Материаллы 

Каталог, прайс листы, он лайн сайт производителя, 
фотографии



Заполнение информацией
• Карточка заполняется последовательно

• Заголовок (производитель – о товаре раскрывая его суть – коллекцию товара) 
Последовательность не менять местами!!

• (Hansgrohe Смеситель на раковину в цвете хром Talis) 

• Артикул (заводской номер по прайс листу производителя, заносится без пробелов) 
100010120

Hansgrohe Смеситель на раковину в цвете хром 
Talis



Фильтр обязателен
Иногда бывают по два 
или три цвета товара и в 
этом случае 
проставляем линк  
между карточками или 
по цвету или по размеру  

3 ДНЯ

Проставляем в филтре цвета 
товара

Проставляем в филтре 
монтаж

Проставляет супер вайзер

Проставляет супер вайзер



Требование к 
заполнению

Сохранение фотографии необходимо 
через название
Прописываем название (смеситель для 
раковины) 
артикул (55950001) ВНИМАНИЕ артикулы 
вносим без пробелов 
ссылку нашего сайта название 
www.sreda-obitaniya.ru 
нашего сайта Среда Обитания

Идеальная фото с товаром это 
четкое изображение 
(фотография банерного типа 
размером 1200/600
Вторая и последующие фото 
дополняющие карточку имеют 
теже параметры что и первая



В карточке должно 
быть не менее двух 
фото 
Одно фото 
указывает 
непосредственно на 
товар 

Второе показывает 
товар в интерьере 



Допустимо !
Если изображение на 
фото не может быть 
приведено к нужному 
формату 1200/600, то 
возможно создать 
вариант (склеивание 
банера из двух 
фотографий)

Помните, при таком 
приеме требуется 
выделять некие 
особенности товара 
демонстрируя их в 
крупном разрешении

Либо некие аспекты 
которые укажут на 
разные ракурсы товара

Не обдуманное 
склеивание 
фотографий НЕ 
допускается!!!

ПЛОХО !!! 

НЕДАПУСТИМО 
НИЗКОЕ 
КАЧЕСТВО 
ФОТО!!! 



Творческий подход!

Каждый бренд на 
нашем сайте имеет 
высокую стоимость и 
рассчитан на 
взыскательного 
клиента
Есть товары 
стоимостью более 20 
тысяч евро и 
выглядеть данные 
товары должны 
соответствующе 
Для  таких товаров 
иногда приходится 
быть 
изобретательным и со 
вкусом художника 
создавать 
дополнительный фон 
или коллаж пользуясь 
проф программами 



Для каждого товара добавляем уникальную 
техническую карту 
(согласно артикула в прайс листе на товар) 

Видео: Три возможных варианта 
1) Видео конкретно о товаре
2) Видео конкретно о коллекции этого товара
3) Видео производителя 



Смеситель для 
раковины 



• Описание товара не более 500 знаков с тремя пробелами или до 700 знаков 
без пробелов (информация полезная о товаре который продаем)

ПРИМЕР 
Коллекция смесителей Talis имеет необходимый ассортимент предметов  для 
ванной комнаты
Вы найдете все для ванной и душа, для раковины и биде и так же найдутся 
профессиональные товары для хирургии и для людей с ограничинными 
возможностями. Аксессуары, придадут интерьеру комфорта и стилистической 
законченности.

Коллекция смесителей  весьма демократична по стоимости. 

Смеситель Talis  100010120  устанавливается на одно отверстие и доступен в 
разных цветах, базовый цвет хром, (бронза, медь и золото имеют свой 
порядковый номер и покупаются с дополнительной наценкой) 

Купить смесители Talis можно с легкостью в нашем салоне, приезжайте или 
звоните.





Описание  коллекции бренда 
Основная задача описания коллекции бренда определить качества товара и найти 
«лида» под этот товар Размер символов так же не может быть более 700 знаков!

Коллекция месители Talis  ПРИМЕР
Традиционная красота и технологии:

Дизайн смесителей привносит в вашу ванную комнату красоту. Упрощенные 
геометрические формы переплетаются с традиционными элементами стиля, создавая 
гармонию. 

Ничего лишнего: коллекция определяет оформления интерьера стильной ванной 
комнаты. 

Благодаря технологии ограничения количества воды до 5 литров в минуту смесители Talis 
экономичны и экологичны.

Преимущества по праву делают смесители, классикой современного дизайна: 

Стройная, цилиндрическая форма Возвышенная геометричность Утонченные детали, 
деликатные линии и изгибы.

Уверенный, спокойный, захватывающий язык форм. 660 ЗАКОВ текст для всей коллекции 
смесителей повторяется (для другой коллекции нужно так же определить формат и 
внести текст в раздел) 





Внимание 

•В тексте описания товара и в тексте описания коллекции, 
недолжно быть более трех прямых ключей и двух 
морфологически РАЗБАВЛЕННЫХ 

•Общее кол-во знаков не более 1400 знаков 



Разделы Только один и только 



Вкладки
•Вкладка Характеристики вноситься в мм и заполняется для 
каждого товара 

•Так же во вкладке отображается информация о товарах из 
раздела СОБЕРИТЕ КОМПЛЕКТ

• РАЗДЕЛ ДОПОЛНИТЕЛЬНО В РАЗДЕЛЕ НАХОДИТСЯ ВСЯ ИНФОРМАЦИЯ О КОНКРЕТНОМТОВАРЕ 
(НАПРИМЕР ЦВЕТ ФУРНИТУРЫ)

• ПРОСТАВЛЯЕТСЯ СРОК ПОСТАВКИ В РОССИЮ ЕСЛИ ТАКОЙ 

• ТОВАР ЗАКАЗНОЙ (ПРОГОВАРИВАТЬ С СУПЕР ВАЙЗЕРОМ)





Раздел: похожие товары добавляем товары 
одного бренда из той же категории что и 
товар из товарной карточки 



ЦЕНЫ ПРОСТАВЛЯЕМ ПО ПРАЙСУ В 
ЕВРО


