
Персональная памятка
как вид библиографического пособия 
«малой формы»



Цель персональной памятки

� познакомить читателей с 
основными произведениями 
определенного авто ра и помочь                         
в изучении его жизни и де ятельности



Разделы персональной памятки

� Предисловие;
� Биографическая справка;
� Обзор основных произведений писателя или 

аннотированный перечень их;
� Перечень основных изданий произведений данного 

автора;
� Аннотированный список литературы о данном 

лице.



Биографическая справка 

� Даёт сведения об основных этапах 
жизни и творчества



Обзор основных произведений писателя 

� включает только лучшие произведения 
автора



Перечень основных изданий 
произведений данного автора

� располагать 5-7 произведений лучше по 
жанрам, внутри: 

� 1) либо по алфавиту; 
� 2) либо в хронологической 

последовательности; 
� 3) либо выдвинуть на первый план наиболее 

известные, удостоенные премии



Краткий список литературы о жизни 
и творчестве

� сначала приводят библиографические 
описания книг, характеризующих жизнь 
и творчество в целом, а затем 
литературу об отдельных периодах и 
конкретных произведениях



Порядок выполнения

� Выбрать писателя. Определить читательское, 
целевое назначение памятки.

� Выявить на основе СБА, других ИБР  основные 
издания его произведений и литературы о 
нем.

� Отобрать наиболее значимые произведения. 
Составить их характеристику 
(аннотированную библиографическую 
запись), продумать их группировку.



Пример персональной памятки


