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ПАМЯТКА 
КОНТРАГЕНТУ
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Для организации электронного документооборота Контрагенту нужно

1. Подключиться к оператору (например: Диадок)

2. Купить сертификат электронной подписи и средство криптографической 
защиты
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Плюсы электронного документооборота

❖ Электронные документы приходят сразу, как только их подписали 
❖ Документы точно не потеряются
❖ Всегда будут сходиться акты сверок 
❖ В случае ошибки вы сможете в течение дня внести исправления в документ 
❖ Нет расхождений в книгах покупок и продаж, а значит, лишних требований 

от ФНС
❖ Электронные документы хранятся в электронном виде бессрочно и 

бесплатно, по удобному фильтру найти нужный документ можно за пару 
секунд.

❖ Экономия массы времени на работе с папками, реестрами и подшивке 
документов.
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Контрагенту необходимо связаться с оператором и обсудить два момента:

Только после этого с оператором подписывается соглашение.

Памятка для КОНТРАГЕНТА

1. Если компания-контрагент сдает отчетность в электронном виде, значит, электронная подпись уже есть. Тогда нужно 
зайти на сайт diadoc.ru и нажать в правом верхнем углу «Войти». Выбрать «По сертификату».

2. В системе, в разделе «Контрагенты», нужно принять приглашение от предприятия ФосАгро и подписать Соглашение по 
ЭДО, после этого мы можно начинать выставлять и принимать документы. 

ИНН 5103070023/КПП 997550001 АО «Апатит»,
ИНН 5103070023/КПП 511843001 Кировский филиал АО «Апатит»,
ИНН 5103070023/КПП 643943001 Балаковский филиал АО «Апатит»,
ИНН 4702017820/КПП 470250001 АО «Метахим»,
ИНН 3528215377/КПП 353950001 ООО «Механик»,
ИНН 3528215377/КПП 643943001 Балаковский филиал ООО «Механик»,
ИНН 3528215377/КПП 470243001 Волховский филиал ООО «Механик»,
ИНН 3528215377/КПП 511843001 Кировский филиал ООО «Механик».
3. Если возникнут сложности, звонить в техподдержку на номер 8 800 500-10-18, специалист поможет настроить 

сертификат и войти в Диадок.
4. Если нет сертификата – его можно получить в Удостоверяющем центре СКБ Контур. В среднем он стоит от 2000 р. Для 

его получения нужно оставить заявку на сайте diadoc.ru.

1. Сколько будет стоить 
подключение

2. В какие сроки будет 
подключено
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❖ принять приглашение, 
❖ открыть соглашение по ЭДО, ознакомиться и подписать ЭЦП.

Действия Контрагента при получении уведомления-
приглашения о переходе на ЭДО

Ответственные по ЭДО 
АО «Апатит» и АО «ФосАгро-Транс» 

 - Бачурова Нина Васильевна NBachurova@phosagro.ru
     +7 (8202) 59 48 05 

- Темчук Людмила Генриховна LTemchuk@phosagro.ru 
+7 (8202) 59 49 39 

КФ АО «Апатит» Соколова Светлана Николаевна SNSokolova@phosagro.ru
      +7 (81531) 3 21 25
 БФ АО «Апатит» Мучкаева Елена Викторовна EMuchkaeva@phosagro.ru

(8453) 49 40 15
- Четверикова Елена Александровна EChetverikova@phosagro.ru
(8453) 49 41 59

АО «Метахим» Томилова Наталья Викторовна NTomilova@phosagro.ru
     (81363) 6 49 55
ООО «Механик» и его филиалы 
     - Сергеева Ольга Александровна Osergeeva@phosaagro.ru (81531) 32 792
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Данные операторов

ID операторов:
- ПФ СКБ КОНТУР, АО                     ИНН 6663003127  КПП 660850001 
 ID идентификатор  2BM-6663003127-2012052807192968181080000000000
- КОМПАНИЯ ТЕНЗОР, ООО        ИНН 7605016030  КПП 760450001  
ID идентификатор  2BE49bbae8a8d1511e1a89b5cf3fc3369f0
- ТАКСКОМ, ООО                             ИНН  7704211201 КПП 770401001 
ID идентификатор  
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СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ


