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ГРАМОТНО ОФОРМЛЕННЫЙ 
ОФИС, 
ЭТО ПЕРВЫЙ ШАГ К 
УСПЕШНОМУ
ЗАКРЫТИЮ СДЕЛКИ.

ЭТОМУ СПОСОБСТВУЮТ



1. ВХОДНАЯ ГРУППА

Входная группа офиса или павильона на 80% 
формирует у Клиента общее представление и 
мнение о Компании. 

Офис по стандартам компании обязан 
придерживаться стилистики внутреннего 
содержания чтобы подчеркнуть стиль 
компании до мельчайших деталей. 

Каждый офис начинается с двери (подобно 
театральной вешалки), Ваша офисная дверь 
начинается с дверной таблички. Своей 
простотой она уже обозначает общую 
информацию посещаемого Клиентом офиса.

Яркий узнаваемый логотип, подчеркнут 
черными вставками для повышения 
читабельности, а номер офиса закладывается 
во внимание Клиента с момента входа. 
Даже если Ваш офис будет закрыт для 
обслуживания, все Клиенты будут знать Ваш 
идентификатор. 

ТАБЛИЧКА
С РЕЖИМОМ 
РАБОТЫ

ПРОСТАЯ
ТАБЛИЧКА

Размер таблички 30*40 
см
Есть возможно заказать у 
Вашего куратора

Размер таблички 30*14 см
При сдаче видеоотчета 
куратору, компания подарит 
Вам официальную табличку 
обратитесь к куратору.  



2. БЕЛЫЙ СТОЛ

Письменный стол, белый
 
Благодаря лаконичному дизайнерскому 
решению эта мебель прекрасно впишется в 
интерьер. Достаточно дополнить рабочее 
пространство тумбами и столами аналогичной 
серии чтобы создать комфортный офис. 

3. ОФИСНОЕ КРЕСЛО

Эргономичное офисное кресло, цвет синий.
 
Подберите максимально комфортное офисное 
кресло, для более продуктивной работы на 
протяжении всего дня.

GALAXY 
LITE
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SKYLAND 
Simple S-1400

Комфортабельное компьютерное кресло,
с хорошим соотношением цена/качество.

Альтернативные варианты: Бюрократ KB-8 
(синий)

Простейший стол для офиса с высокой
степенью стойкости к нагрузкам.

Альтернативные варианты: МИККЕ, МАЛЬМ



4. СТЕЛЛАЖ

Офисный стеллаж позволит расположить 
дополнительные регалии компании и Вашего офиса в 
частности. 

Вы можете использовать маркетинговые материалы и 
листовки, которые располагаются в подставках (п. 8) 
или хранение важных архивов в специальных папках 
по бренду компании. 

Рекомендуемая высота стеллажа: 2 метра
Ширина: 1.5-2 метра. 

Рекомендуемый материал дерево, дсп. 

Не рекомендуем стеллажи со стеклянными полками. 
Такие стеллажи как правило нестабильны. СТЕЛЛАЖ 

БИЛЛИИспользуйте полноценный стеллаж Билли для 
демонстрации документов компании или 
комбинируйте два односекционных стеллажа.

НАЙТИ В MebelIK
Код: 692.435.48

НАЙТИ В MebelIK
Код: 991.822.04



5. ИНФОРМАЦИОННЫЙ
СТЕНД

Информационный стенд заказывается у агентств
производящих наружную рекламу. 

Состоит из белого или синего акриллового стекла. 
Готовый уголок потребителя должен содержать
всю информацию о компании ТОО 
«Коллекторское агентство «SMART Collection»

1. Справка о госсударственной регистрации юридического лица
2. Уведомление национального банка Республики Казахстан
3. Пример справки об отсутствии задолженности. 
4. Листовку с текущими предложениями компании. 

Чтобы оперативно скачать все необходимые 
документы для информационного стенда,
Посетите сайт www.smartcollect.kz
или отсканируйте QR-коды документов
с помощью фотоаппарата на телефоне. 

Справка 
о государственной регистрации

юридического лица

Уведомление
национального банка
Республики Казахстан
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6. СТУЛЬЯ ДЛЯ 
КЛИЕНТОВ

Комфортные стулья с широким углом наклона 
спинки и мягкой обивкой из износоустойчивой 
ткани ST, и черным напылением по металлу, 
обеспечит долгий срок обслуживания. 

На таком стуле клиент сможет успокоиться, 
собрать свои мысли и перевести дух. 
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Стул ИЗО B-12
(Синий)

Самая бюджетная и износоустойчивая
модель офисной мебели.

7. ДИВАН ДЛЯ КЛИЕНТОВ

Если Вы желаете создать более атмосферную 
обстановку в своем офисе, можно рассмотреть к 
покупке диван. Один из наиболее подходящих 
моделей «Бирма»
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Диван «Бирма»
Позволит не просто создать уютную 
обстановку в Вашем офисе, также может быть 
использован сотрудниками и агентами офиса. 



8. КАНЦЕЛЯРСКИЕ 
ТОВАРЫ

Канцелярским товарам также необходимо четкое 
следование стилистике офиса. 

На текущем этапе мы рекомендуем выбрать один 
из основных цветов и следовать ему. 

Например, если Ваш офис оформлялся в строгом 
соответствии с данным бренд-буком, то благодаря 
обстановке Вы создали офис отражающий 
первозданную свежесть, которая будет радовать 
Вас на протяжении всего срока работы офиса. 

Теперь, рекомендуем добавить в интерьер немного 
«солнечности» и этого нам позволят достичь 
элементы канцелярских принадлежностей.

Стойка для бумаг
Для удобной организации документов.

Папка для бумаг
Папка с арочным механизмом Комус Экономи 
75 мм

Ручки с логотипом



9. ПЛАКАТЫ

Немаловажная часть интерьера офиса – плакаты. 
Их логика разработки заключается в том, чтобы 
рассказать о продукте компании Реестр «Закрой 
Кредит» больше информации, чем можно 
предоставить инструментами обычной консультации. 

В плакаты внесены все основные преимущества 
компании которые могут быть интересны клиенту. 

Размеры для плакатов:

61*91 см

Для презентабельного представления преимуществ 
компании, плакаты необходимо разместить в 
картинные рамки «Ломвикен», без вкладыша 
(паспарту). 

Ломвикен
Картинная рамка 61*91см

НАЙТИ В MebelIK
Код:  503.501.71



10. КУЛЕР

Кулер не является частью брендированного офиса, 
и к нему невозможно выделить какие-либо 
системные требования, поэтому его выбор лежит 
на представителе открываемой точки продаж. 

Совет: Если выбрать напольный кулер, вы 
выигрываете в плане экономии пространства, 
благодаря варианту (например) справа, Вы не 
просто организуете доступ к воде, но и сможете 
хранить продукты для обеденного перерыва в 
холодильнике. 

Наиболее выгодным для Вас решением в поиске 
оптимального кулера станет его аренда. 
Необязательно тратить финансы на покупку, когда 
удобнее всего арендовать кулер у 
специализированных компаний, которые к слову 
могут попутно обеспечивать Вас водой. 



11. МФУ

Процессы компании могут состоять из самых 
разнообразных задач. Начиная от обработки баз 
данных, заканчивая печатью документов. 

Все они как правило несложные, а зачастую 
однотипные. Бесперебойная работа системных 
компонентов офиса это то, о чем стоит 
окончательно позаботится, а возможно 
посоветоваться со знакомыми. 

Данным слайдом мы изложим требования к много-
функциональным устройствам. Вы можете 
подобрать себе МФУ по нашим параметрам или 
положится на свой вкус. 

Требования:
Наличие принтера
Наличие сканера
Наличие копира
Наличие потокового сканера с автоподатчиком (не обязательно) 
Лазерная (тонерная) печать
Подключение с помощью Wi-Fi
Цветная печать (не обязательно)

Примеры:
Вот примеры МФУ, которые использует компания ТОО «Коллекторское 
агентство «SMART Collection»

HP LaserJet 
PRO
MFP127FW

XEROX
Phaser 3320

HP Color LaserJet 
MFP M476NW

Мы уже отфильтровали параметры 
принтера, выберите Ваш город и товар.



12. НОУТБУК

Как показала статистика руководить бизнесом 
легче всего с ноутбука нежели со стационарного и 
громоздкого компьютера. 

Для особо мобильных подойдёт и вариант с 
планшетом к которому достаточно подключить 
клавиатуру с мышкой. 

Мы расписали минимальные требования к 
ноутбуку, благодаря которым Вы сможете выбрать 
себе подходящий вариант. 

Ноутбук отлично впишется в интерьер офиса если 
Вы учтёте в выборе следующие цвета:

Синий, Белый, Металлик, Серый, Черный.

Минимальные системные требования:

Процессор: Intel Core i3  (минимум 4 ядра)
Оперативной памяти (ОЗУ) от 6Gb
Видеокарта: встроенная + дискретная (подойдут любые произведенные с 2017 
года)
Разрешение экрана: 1920х1080
Диагональ: 15’’ (желательно 17’’)
Предустановленная операционная система Windows 10
Наличие дисковода не обязательно
USB портов 2 штуки (желательно 4)

Примеры:

HP Envy 17
Leap Motion SE

ASUS 
K501

ASUS 
X556u

Мы уже отфильтровали параметры 
ноутбука, выберите Ваш город и товар.

Вот примеры ноутбуков, которые использует компания ТОО «Коллекторское 
агентство «SMART Collection»



13. Wi-Fi роутер*

Завершающим техническим оснащением Вашего 
офиса станет беспроводная точка доступа в 
Интернет. Пожалуй самый важный компонент, без 
которого Ваша деятельность не имеет никакого 
смысла. 

По сложившейся традиции, ознакомьтесь с 
требованиями, посмотрите примеры и принимайте 
правильные решения. 

Минимальные Требования

Наличие сигнала 2.4 Ггц
Наличие сигнала 5 Ггц (Необязательно) 
Пропускная способность от 300Mbps по WAN 
Пропускная способность от 600Mbps по LAN 
Наличие USB порта для LTE 
Наличие антенн (неважно)

Примеры:

Вот примеры роутеров, которые использует компания ТОО «Коллекторское 
агентство «SMART Collection»

ASUS 
RT-N18U

ASUS
RT-N14

Мы уже отфильтровали параметры Wi-Fi, 
выберите Ваш город и товар.

* Вай-Фай – устройство беспроводного доступа в интернет



ПРИМЕР ДЕЙСТВУЮЩЕГО 
ОФИСА КОМПАНИИ

Г. КАЗАНЬ



WINLEVEL.R
U

SMARTCOLLECT.K
Z

МАРКЕТИНГОВЫЕ И РЕКЛАМНЫЕ 
МАТЕРИАЛЫ С ИНСТРУКЦИЯМИ МОЖНО 
СКАЧАТЬ В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ.


