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[1naH npe3eHTauun.

BBEOEHWE.

1. NoHATHME «lopUaNYeCcKNn OOKYMEHTY.
2. [1pn3Hakn ropnanyeckmx JOKyMeEHTOB.
3. Bugbl ropngnyecknx 4OKYMEHTOB.

4. Obwue npasunia oPopmMNeHNs LLPUNONYECKNX
NOKYMEHTOB.

SAKIMTKOYEHNKE.



JIOKYMEHT — MaTepHUaJIbHBIM HOCUTEIIH C
3a(DMKCHUPOBAHHOM HAa HEM B 10001 (hopMe UHPOopMaITUEH
B BHJIC TEKCTA, 3BYKO3ANCH, N300paKeHUs 1 (MJIN) UX
COYETaHMS, KOTOPBIM NMEET PEKBU3UTHI, IIO3BOJISIOIINE €70
UJICHTU(UIIMPOBATh, U IIPEAHA3HAYCH /IS IIEPEIadn BO
BPEMEHHU U B IIPOCTPAHCTBE B IEJISIX OOIIECTBEHHOIO
MCIIOJIBb30BAaHUS U XPaHCHMUS.

Opuanyecknit (MpaBOBOM) JOKYMEHT — 3TO JIOKYMEHT,
COJICP KAl IIPABOBYI0 HH(OPMAIIHIO.



[1PU3HAKKN tIOpUANYECKUX JOKYMEHTOB.

1. COAEPXAT IOPUJINYECKHU 3HAYHUMY IO UHOOPMAILIAIO.

2. UIBTOTABJIMBAIOTCS B ITPOLIECCE FOPUJNYECKOU
JNEATEJIBHOCTMU.

3. OCHOBAHUEM NX U3TAHU A ABJISETCS
3AKOHOJIATEJILCTBO, BOJIEM3BIABJIEHN S TPAXKIAH U
OPTAHM3ALIAI.

4. U3JAIOTCA B ITPEAEJTAX KOMIIETEHLINIA
(I'OCYIAAPCTBEHHBLIE OPTTAHBI 1 JOJDKHOCTHBIE JIMIIA)
NJINA ITPABOCITIOCOBHOCTH (I'PAXXJIAHE U
OPTAHU3ALINN).



[1pPU3HAKKN tIOpUANYECKUX JOKYMEHTOB.

5. IIOPOXJAIOT FOPUINYECKHUE ITOCIIEACTBHUA, T. E.
MMEIOT OBS3ATEJIBbHBIN XAPAKTEP.

6. JIOJIXKHBI BBITh COCTABJIEHBI I1O BCEM TTPABIUJIAM
IOPUTMYECKOU TEXHUK.

7. UMEIOT KAK JOKYMEHTAJIbHYIO, TAK U
DJIEKTPOHHYIO ®OPMY.

8. IPEJHA3ZHAUYEHDI 1JIA PET'YJIMPOBAHIM A
OBILIECTBEHHBIX OTHOIIEHUH, IIPUTAHUSA M
CTABMJIBHOCTU Y YCTOMYUBOI'O XAPAKTEPA.



Buabl topnanyecknx JOKYMEHTOB.

1. HOPMATHWBHDLIE ITPABOBBIE AKThI.

2. IOKYMEHTDI, COJIEPYKAIIWE PEILIEHUS
UHIVBUIYAJILHOTO XAPAKTEPA.

3. JOKYMEHTDbI, DUKCHUPYIOIINE
IOPUJINYECKUE OAKTDI.

\

4. IOKYMEHTEI, ®UKCUPYIOIINE GAKTHI-
JIOKA3ATEJILCTBA.




HOpMaTUBHO-MPaBOBbLIE aKThlI.

HOPMATHUBHBIE ITPABOBBIE AKTHI — AKTBI
[TPABOTBOPYECTBA, COAEPKAILIME HOPMBI ITPABA. C UX
[TOMOIIBIO YCTAHABJIMBAIOTCS, UBMEHSIOTCS NN
[TPEKPAIIIAIOT CBOE JTEVMCTBUE IOPUINYECKUE ITPABUJIA.
HOPMATHUBHBIU ITPABOBOU AKT — O®UINAJIBHBIN
JTOKYMEHT, COAEPXKAILIMN NTHOOPMAILINIO O TTPABOBBIX
HOPMAX. KAK ITPABOBOI JJOKYMEHT OBJIAJIAET
IOPUIMYECKOU CUJION, T.E. BEJIEHUSI HOPM,
COIEPXKAIIIIXCH B O TOM JOKYMEHTE, OBS3ATEJIbHBI JIJI4
BCEX, KOMY OHU AJIPECOBAHBI. HOPMATHBHBIN ITPABOBOU
AKT — PE3YJIBTAT JEMCTBUI KOMIIETEHTHOI'O OPTAHA,
[TPEXIE BCEI'O TOCYIAPCTBEHHOI'O UJIN
MYHULIUITAJIBHOT'O. C X TTOMOIIBIO TOCYIAPCTBO WJIN
MYHUIIUTIAJIUTET IIPUJAET CBOUM BEJIEHMSM (HOPMAM)
OBS3ATEJIbHBIN XAPAKTEP.



[1OKyMeHTbI, coaepXaline pelleHund
MHONBUAYANbHOIO XapakTepa.

JTOKYMEHTBI, COJIEPXXAILIVE PEIIEHU A
MHINBUYAJIBHOT'O XAPAKTEPA 110 CBOEMY BOJIEBOMY
COIIEP’)KAHUIO — DTO BIIACTHO-OBS3ATEJBHBIE AKTHI,
BJIEKVYIIUE [TPABOBBIE ITOCJIEJJCTBUS. PEUb UJIET O
BO3HUKHOBEHUN, U3BMEHEHUU WJIN ITPEKPAILIEHUN
CYBFBEKTUBHBIX IOPUJIMYECKUX ITPAB I CYBBEKTUBHBIX
IOPUINYECKNX OBSI3AHHOCTEU: IIPUTOBOPHI, PEIIIEHN,
OITPEJIEJIEHUA U TIOCTAHOBJIEHUS CYIOB; PEILIEHNU S
®EJIEPAJIBHBIX Y PETUOHAJIBHBIX TOCYIAPCTBEHHBIX
JTOJDPKHOCTHBIX JIULL; TPUKA3BI MUHUCTEPCTB,
PYKOBOJIUTEJIEUM BEJJOMCTB.



[1OKYMeHTbl, PUKCUpYLoLLInE
topuanydeckme @akTbl.

JIOKYMEHTDBI, ®UKCDH

PYIOIIUE

IOPUJIMYECKUE ®AKTDLI — 5TO HANUBOJIEE

MHOI'OYNCIIEHHAA

['PYIIIIA

IOPUJIMYECKUX JOKYMEHTOB.
IOPUJTMYECKOU HAVKOU U ITPAKTUKOU
[TOKA HE BBIPABOTAHBI KPUTEPUU
CUCTEMATU3ALIUU YKABAHHOU
[NOATPYIIIBI JOKYMEHTOB.




Yepaanuen A.PD. npeajiaraer KJIacCHpuuupoBaTb pacCMaTPHMBaeMYy10
MOArPYyINny JOKYMEHTOB HA CJeAyIoIInue BU/AbI:

1. ToxkymeHTBI, purkcupywuime (paxkThbl, onpeaeasiiomme NpaBoBou cTaryc
CyObEKTOB: MacIopT, CBUACTEILCTBA O POXKACHNUU, Opake u T.1.

2. JIOKyMeHThI, (pukcupyoiue GaxkTbl U onpeaeaauime NPpaBoBoMd peKum
00beKTa: CBUJICTEIHCTBO 00 OTBOAE 36MEJIBHOTO YYACTKA IMOJ CTPOUTEIBCTBO KUIIOTO
JI0OMa, CEIbCKOXO35IMCTBEHHOE UJIM UHOE UCIIOJIb30BAHUE U T.J.

3. IOKyMeHTbI, pukcupyoiue GakTbi-BOJIEeU3bABICHUA CYOLEKTOB NPaBa:
CIEJKH, JOTOBOPHI, TOBEPEHHOCTH U JIP.

4. JlIokyMeHTBI, (pukcupyomnme GakTbl-cOOBITUSA (aKThI O MOPYE WU 00
YHUYTOKEHHUH TTOCEBOB, CKOTA, CTPOCHUM, TPAHCIIOPTHBIX CPEJACTB U MHOTO
MMYIIECTBA B PE3yJbTaTe CTUXUUHBIX OCSACTBUM U T.I1.);

5. JlokymMeHTBI, (pukcupyronmue GakThl IBUKEHUS TOBAPHO-MATEPUAJIBHBIX U
HHBIX HEHHOCTEN (TPUXOIHO-PACXOIHBIE (DMHAHCOBBIE JOKYMEHTHI TOCOAHKOB,
cOepKacc, ICHEeKHBIX KacC NPEAINPUATAN U YUPEKIACHHM. ).



OOKYMEHTbBI, ®UKCUPYIOLLIMNE OAKTDI-
OOKASATEJIbCTBA.

[OKYMeHTbI, uKcmpyome hakTbl-
[IOKa3aTeNbCTBa NUCMOMb3YIOTCA ANs
060CcHOBaHUSA (A0Ka3biBaHUS) DAKTOB,
MMEIOLLUX IopuanYecKoe 3HaYyeHne —
lopnandeckmnx MakToB. Peub et o
(PUKCUPOBAHNU (PAKTOB, KOTOPbIE MO CBOEMY
XapaKTepy U npupoae ropuandyeckuMmmn He
ABNISILOTCS.




ObLwmne npaBuna oPopMIEeHUs.

HECMOTPS HA PA3JIMYMS B HASHAYEHWU U
COJEPXKAHUU JIOKYMEHTOB, X
COCTABJIEHUE Y O®OPMJIEHUE
[TOQUUHSIETCSI OBIIUM TPEBOBAHU M
(MIPABUJIAM), COIEPXKAILIUMCS B TOCTAX,
[TIPUKA3AX U IPYTUX HOPMATUBHBIX

AKTAX, A TAK)KE BBIPABO"
JIEJIOIT!

[AHHBIM

PON3BOJICTBEHHOMN I

PAKTUKOMN.



OcCHOBHble TpeboBaHwUsl.

B LHEJIOM BBIJAEJIAIOT CJIIEAYIOUINME OCHOBHDBIE
TPEBOBAHUA:

1) IOPUINYECKUE TPEBOBAHIS NJI TPEBOBAHU A
[TPABOBOU KYJIGTYPhI;

2) TPEFOBAHIU S UTHOOPMAILIMOHHOU KYJIBTYPBI;

3) TPEBOBAHUSA OITEPATUBHOCTU U3I'OTOBJIEHN A,
OOOPMIJIEHUA 1 ObPABOTKHN JOKYMEHTOB;

4) TPEBOBAHI S TEXHMYECKOU SCTETUKU.



lOpuanyeckmne TpeboBaHUS.

IOPUJIMYECKUE TPEBOBAHMU S, TIPEBSIBIISIEMBIE K
JTOKYMEHTAM, OBECITEUUBAIOT IOPUIUUYECKYIO CUITY
JIOKYMEHTA, T. E. OCHOBAHHYIO HA 3AKOHE
BECCIIOPHOCTB, ABTOPUTETHOCTD, TIOCTOBEPHOCTD
COJIEPKAILIUXCS B JOKYMEHTE CBEJIEHUN, A
CJIEJJOBATEJIb
HO, OBI3ATEJILHOCTD JIOKYMEHTA JIJI51
OIPEJIEJEHHON KATETOPUU JIUL], FOPUJIMUECKYIO
CWJIY UMEET JOKYMEHT, UCXOJISIIUNA OT
[MOJTHOMOYHOT'O JOJDKHOCTHOT'O JIMIIA (OPTAHA) U
CTPOI'O COOTBETCTBYIOIIUNA EI'O KOMITETEHI MU,



TpeboBaHUs MHPOPMALMOHHOW
KYNbTYpPbl.

TPEBOBAHUS UH®OPMAIIMOHHON KYJIETYPhI
JTOKYMEHTOB TIPEJIIIOJIATAIOT, YTO
JIOKYMEHT JOJIKEH BBITh ITPEJEJILHO
KPATKUM U UHOOPMAILIMOHHO EM
KM, TO ECTb TP MUHUMYME TEKCTA B
JTOKYMEHTE JIOJI’KEH COJIEPYXKATBCSI
MAKCUMYM UHO®OPMAILIMU U U3JTATATHCS
SICHBIM, YBEAUTEJILHBIM, TIOHATHBLIM JUIS
AJTIPECATA SI3BIKOM.

r




TpeboBaHMsa onepaTUBHOCTMN.

TPEBOBAHUS OITEPATUBHOCTHU N3T'OTOBJIEHN S,
ODOPMIJIEHUS 1 OBPABOTKU JOKYMEHTOB 3AKJTIOUAFOTCS
B TOM, YTO TP COCTABJIEHUU TOKYMEHTOB CJIEIYET
VUUTBIBATE, UTO ITOCJIE NU3T'OTOBJIEHU S, KAK TTPABUJIO,
PETMICTPUPYIOT, OTIIPABJISIOT K MECTY UX ITOJIYUEHN S,
OBPABATBIBAIOT U T. /1. BPEM S ITPOXOXIEHU S DTUX
CTAJINU, 3ATPATHI YCUJINU HA N3TOTOBJIEHUE U
OBPABOTKY JJOKYMEHTOB BO MHOI'OM 3ABUCST OT
COBJIFOJIEHU A OITPEJEJIEHHBIX ITPABUJI COCTABUTEJISIMUA
JTOKYMEHTOB. OHU JOJIXKHBI YUUTBIBATD, UTO C
COCTABJIEHHBIMU UMU TOKYMEHTAMU BYIIYT PABOTATD
MHOTUE COTPYIHUKU (MAILIMHNCTKA, CEKPETAPD,
JIEJIOITPOM3BOJINTEJD U ITP.) IIPUYEM KAXJIOMY 13 HUX
TPEBYETCS PASJIMUHA Sl THOOPMAIINS, COIEPXKAIIASCS B
JTOKYMEHTE.



TpeboBaHMSA TEXHUYECKOU

OCTETUKN.

JTIOKYMEHTHUPOBAHUE NH®OPMAIINU
OCYIIECTBIISIETCS, KAK ITPABUJIO, C
MCITOJIB30BAHUEM TEXHUYECKUX CPEJICTB, B TOM
YHCJIE CPEJCTB BBIUYUCIIUTEJILHOU TEXHUKU, A
TAK)XXE HA UICKYCCTBEHHBIX S3bIKAX B BUJIE ®ANJIOB
C VCITOJIL3OBAHVEM MANIMHHBIX HOCUTEJEU
MH®OPMAILIMNU. UBT'OTOBJIEHUE PYKOITMCHBIX
JIOKYMEHTOB JIOITYCKAETCS TP OTCYTCTBUU
BO3MOXHOCTH UCITIOJIb30BAHU I TEXHUYECKNX
CPEJICTB WJIN B CJIVUAIX, ITIPEJYCMOTPEHHBIX
3AKOHOIATEJIbHBIMHU 1 UHBIMU HOPMATUBHBIMU
[TPABOBBIMU AKTAMU POCCUMCKOU ®EJIEPAITNN,
MHBIMU HOPMATHBHBIMU [TPABOBBIMU AKTAMU.



baHKu JTIOKYMEHTOB CIEAYET
M3rOTaBJIMBaTh Ha Oelor Oymare niu
OymMmare CBETJIBIX TOHOB. UepHuIIa
HEOOXOAUMO IPUMEHATH YEPHOTO UJIH
APYrOoro TEMHOTO 1IBE€TA, YTO CO3IACT
YETKOE, KOHTPACTHOE BOCHPUSTHE.



TexcT ToOKyMEHTa COCTaBIAIOT Ha
TOCYIapCTBEHHOM A3bIKE PD vnu Ha
rOCYJApCTBCHHBIX SI3bIKAX CYOBEKTOB

P® B COOTBETCTBUU C

3aKOHOJATEILCTBOM P® 1 CyOBEKTOB
P®.



SAKJTIOYEHWE.

MBEI ¢ BaMH pacCMOTPEIIN TOHATHE
CIOPUINYECCKUN JOKYMEHT), BBISIBUIIHA €r0
OCHOBHBIC IPU3HAKH, PA300PAIUCH C OOIUMHU
npaBUiIaMud O(POPMIICHUS ITPABOBBIX
TOKYMEHTOB.



Cnacnbo 3a BHUMaHume!



