
Сохранение документа в различных 
текстовых форматах. 

Печать документа. 

09.11.2015 МБОУ гимназия № 88



Как правильно сохранить 
документ? 

Файл – Сохранить как – выбрать 
нужную папку и сохранить работу.



Форматы текстового 
файла

Формат Расширение Приложение Достоинства Недостатки



Вывод документа на 
печать

⚫ предварительный просмотр документа
⚫ установить параметры печати: задать 

номера выводимых на печать страниц, 
количество копий документа и др.

⚫ проверить установки самого принтера: 
ориентацию бумаги, качество бумаги, 
качество печати и др.



Практическая работа
ЮГРЕ - 85 ЛЕТ!

10 декабря 2015 года

Югра - это особая территория, в которой гармонично сочетаются прошлое 
и будущее, традиции и технологии, этнография и высокая мода, инновации 
и спорт, театральные фестивали и бизнес-форумы, молодежные слеты и 
уникальные памятники культуры и искусств, неизведанные территории и 
незабываемые маршруты.

1. В текстовом редакторе создать текстовый файл.

2. Сохранить файл в различных текстовых форматах.
3. Сравнить вид и информационные объемы документов в 
различных форматах.



Домашнее задание
⚫§2.4, вопросы, 
⚫задание 2.7.


