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Персоналии

Имя
(годы жизни)

•Труды

•Направления

Фото

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Таблицы
• Таблица должна иметь название;

• Таблица не должна быть слишком 
крупной и перегруженной;

•Если таблица большая, лучше 
разместить таблицу на нескольких 
слайдах;

•При переносе таблицы на следующий 
слайд, необходимо указывать и, 
функциональную и содержательную её 
части.

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Таблицы

Пример слайда с неправильным оформлением таблицы (слишком мелкий текст)

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Таблицы

Пример слайда с неправильным оформлением таблицы 
(размещение частей таблицы на разных слайдах без выделения 

функциональных и содержательных полей)

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Таблицы

Пример слайда презентации с таблицей после внесения изменений

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Таблицы

Пример слайда с неправильным оформлением таблицы 
(размещение частей таблицы на разных слайдах без выделения 

функциональных и содержательных полей)

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Схемы

Пример слайда с неправильным оформлением схемы

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Схемы

Пример оформления схемы на слайде

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Видео/аудио

Добавить аудио в презентацию: 
«Вставка» -> «Звук» -> (выбрать 

файл на компьютере).

Добавить видео в презентацию: 
«Вставка» -> «Фильм» -> (выбрать 

файл на компьютере).

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Видео/аудио

Необходимо, чтобы видео/аудио-
файлы всегда находились по одному 
и тому же адресу, т.е. при переносе 
презентации на сторонний носитель, 

необходимо переносить и 
используемый аудио/видео файл 

(желательно хранить его в отдельной 
папке с презентацией и переносить, 

соответственно, всю папку).
Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Видео/аудио
• При использовании звуковых средств 
обучения длительность звукозаписи 
допустима в пределах 25-30 мин., 
если при этом используется музыка, 
то на 5 мин больше;

• В презентации не стоит использовать 
музыкальное сопровождение, если, 
конечно, оно не несет смысловую 
нагрузку (трудно одновременно 
слушать выступающего и музыку).

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Видео/аудио

Видео-, кино-, телематериалы 
могут быть использованы 

полностью или
фрагментарно – в 

зависимости от целей, 
которые преследуются.

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Парадигмы

• Название;

• Период;

• Представители (авторы);

• Труды;

• Основные положения.

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Анимационные эффекты

    Добавить анимационный эффект:
    «Анимация» -> «Настройка 

анимации» -> «Добавить эффект». 

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Анимационные эффекты
• Анимационные эффекты не должны 

быть самоцелью;

• Анимация допустима либо для 
создания определённого настроения 
или атмосферы презентации, либо 
для демонстрации динамичных 
процессов, которые иначе изобразить 
невозможно (например, для 
поэтапного вывода на экран рисунка).

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Анимационные эффекты
«+»: Как правило, лучше 
воспринимают информацию 
«порциями», небольшими, 
завершенными фрагментами. Именно 
анимация позволяет решить эти 
задачи, когда текст появляется на 
слайде фрагментами, поэтапно.
«-»:Любой движущийся объект 
понижает восприятие, оказывает 
отвлекающее воздействие.

Киселёв В. Правила по оформлению презентации. ЧГУ. 2011.
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Текст.

Сократите длину 
предложений.  

Убирайте слово. 
Изменится смысл?  

Нет? – слово не нужно



Платонов К. Рекомендации по составлению презентаций. ЧГУ. 2011.

Текст.

Главный запрет для 
выступающих с 
презентацией:  
слайды –  это не

суфлерская подсказка, их ни 
в коем случае нельзя читать! 
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Шрифты.

Антиква

TNR

Антиква

Corier 
new

Антиква

Garamond
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Шрифты.

Гротеск 
Arial

Гротеск 
Comic 
Sans

Гротеск 
Tahoma

Гротеск 
Verdana
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