
Содержание курса « Организация 
труда»



Тема 1. Сущность и методологические 
основы организации труда

1. Рост производительности труда 
– важнейшее условие повышения 
эффективности  производства

2. Сущность, содержание и задачи 
организации труда

3. Основные принципы 
организации труда



Тема 2. Совершенствование 
разделения и кооперации труда

• Сущность и объективная 
необходимость разделения труда

• Кооперация труда, ее значение и 
сущность

• Применение математических 
методов для решения задач по 
разделению труда



Тема 3. Приемы и методы 
труда

• Понятие производственного 
процесса, его содержание
• Трудовая операция, ее 
элементы и их характеристика
• Рационализации рабочих 
приемов и методов труда



Тема 4. Совершенствование организации и 
обслуживания рабочего места

• Понятие и классификация рабочих мест
• Основные направления 
совершенствования организации рабочих 
мест

• Эргономические  требования к рабочим 
местам

• Организация рабочих мест  
вспомогательных рабочих

• Особенности в организации рабочих  мест 
при многостаночном обслуживании

• Типовые проекты организации  труда и 
рабочих мест 

• Аттестация и рационализация рабочих 
мест



Тема 5. Характеристика условий трудовой 
деятельности

на производстве

• Понятие, сущность и значение 
условий труда

• Классификация факторов, 
составляющих условия труда и 
методы оценки  их на производстве

• Режим труда и отдыха
• Пути совершенствования 
организации  условий трудовой 
деятельности



Тема 6. Рабочее время и его структура

• Изучение затрат рабочего времени и времени 
использования оборудования

• Методы и способы изучения затрат рабочего 
времени исполнителя

• Хронометражные наблюдения и методы 
обработки результатов

• Фотография рабочего времени, наблюдение и 
обработка

• Фотохронометраж. Организация наблюдений 
и обработка результатов



Тема 7.  Организация и методы работы по 
совершенствованию нормирования и организации 

труда на предприятии

• Организация работы по 
нормированию на предприятии

• Учет, контроль и анализ выполнения 
норм

• Формы и методы изучения 
существующего уровня организации 
труда

• Определение экономической 
эффективности мероприятий

• Организация планирования и 
внедрение мероприятий на 
предприятии



Тема  8.  Сущность,  задачи и 
принципы нормирования  труда

• Сущность и задачи нормирования 
труда на предприятии

• Система норм затрат труда, 
содержание и назначение 

• Требования, предъявляемые к 
нормам затрат труда и основные 
принципы нормирования труда



Тема 9.  Трудовые нормы и нормативы

•Классификация 
нормативных материалов
•Единая система 
нормативов затрат труда
•Системы 
микроэлементных 
нормативов и их 
применение



Тема 10.  Методы нормирования и 
научного обоснования норм труда

• Характеристика и 
классификация методов 
нормирования труда
•Методы нормирования труда
•Обоснование нормативов 
времени на отдых



Тема 11. Методические основы 
установления норм труда

• Структура норм времени и выработки
• Особенности установления норм затрат труда 
на машинно-ручных и ручных работах

• Особенности нормирования труда рабочих при 
многостаночном обслуживании

• Экономическое обоснование норм 
обслуживания

•  Нормирование труда на автоматических и 
полуавтоматических поточных линиях

• Нормирование труда в аппаратурных процессах
• Нормирование труда вспомогательных рабочих
• Нормирование труда руководителей



Тема 12. Организация оплаты 
труда рабочих

• Определение тарифных ставок и 
должностных окладов

• Формы и системы оплаты труда
• Коллективная оплата труда
• Особенности оплаты труда рабочих 
при многостаночном обслуживании

• Надбавки и доплаты к тарифным 
ставкам



Тема 13. Премирование  труда 
работников

• Единый квалификационный 
справочник должностей служащих

• Определение должностных окладов 
служащих (технических 
исполнителей)

• Надбавки к должностным окладам, 
руководителям,  специалистам и 
техническим исполнителям

• Премирование руководителей, 
специалистов и служащих



Тема 14.  Режимы рабочего 
времени и время отдыха.

 

• Вопросы.

 

• Режим рабочего времени.

• Понятие и виды времени отдыха.

•  



Тема  15   Дисциплина труда 

 

• Вопросы.

• Сущность и значение дисциплины 
труда.

• Пути и методы укрепления дисциплины 
труда.

•  



Тема 16.  Подбор, подготовка  и повышение 
квалификации работников.

 

• Вопросы
• Задачи системы подготовки, 
переподготовки и повышения 
квалификации работников.

• Особенности производственного  
обучения.

• Основные формы обучения.

•  



Тема 17. Психофизиологический аспект 
трудовой деятельности человека

 
• Цель: изучить физиологические особенности 
человека, психику человека и их влияние на 
трудовую деятельность.

• Вопросы.
• Физиологические особенности человека и их 
влияние на трудовую деятельность.

• Психические явления в трудовой деятельности 
человека.

• Работоспособность и производственное 
утомление.



Тема  18. Прогрессивные формы 
организации труда.

• Вопросы
• Понятие о формах организации труда и 
их классификация.

• Бригадная форма организации труда и 
ее разновидности.

• Условия эффективности коллективных 
форм организации труда.

•  



Тема 19. Проектирование организации 
труда 

 

• Вопросы
• Содержание и основные задачи 
проектирования мероприятий.

• Проектирование организации труда.

•  



Тема 20.  Управление 
организацией труда на 

предприятии

• Вопросы
•  

• Анализ состояния организации труда.

• Методы определения экономической 
эффективности мероприятий НОТ.

• Планирование и организация работы по 
НОТ на предприятии.
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