
الفصل الثالث
برنامج العروض التقدیمیة

مفھوم برنامج العروض التقدیمیة -1:
یعرف العرض التقدیمي بأنھ أداة للعرض یستخدمھا كثیر من 

المحاضرین والمعلمین ورجال الأعمال والعلماء في 
مؤتمراتھم العلمیة لتقدیم تصوص عالیة الجودة من حیث 

المحتوى والطریقة، جیث یضاف إلیھا الصور الثابتة 
والمتحركة والأصوات والألوان المتنوعة لتوضیح النقاط 
الأساسیة والھامة أثناء العرض، ویتم عرضھا من خلال 

 Data شاشات كمبیوتر أو من خلال شاشة كبیرة باستخدام
Projector أو یمكن طباعتھا على أوراق شفافة لعرضھا 

على جھاز عرض  الشفافیات.
 



ویعد برنامج العروض التقدیمیة من البرامج سھلة 
الاستخدام والمتمیزة بالتأثیر المباشر في المستفیدین 

والحاضرین حیث یتمیز بسھولة الإعداد والتصمیم والتنوع 
في استخدام المؤثرات الحسیة المتوفة بالبرنامج من خلال:

أشكال متنوعة لكتابة النصوص.-
إمكانیة تغییر أنماط الخطوط وأحجامھا.-
إمكانیة التغییر بین اللغة العربیة والانجلیزیة في الكتابة.-
الصور الثابتة والمتحركة سواء المتوافر منھا بالبرنامج أو التي یمكن -

استیرادھا من ملفات أخري جاھزة.
التأثیرات الصوتیة المتنوعة التي یمكن الاستفادة منھا بإضافتھا ثم -

تشغیلھا تلقائیا وتوافق العرض.



2- مفھوم الشرائح:
یتم تصمیم عروض الباور بونیت باستخدام مجموعة متنوعة من 
الشرائح التي تتنوع في أشكالھا ومكوناتھا، ولكل شریحة عنوان، 
ویختلف شكل الشریحة وفقا لنوع المحتوى المقدم بكل شریحة، فقد 
تحتوى إحدى الشرائح على معلومات كلامیة وشروح فقط، وقد 
تحتوى على معلومات مدعومة بالصور أو الرسوم البیانیة أو 
الجداول التوضیحیة، وبعد تصمیم الشرائح لموضوع ما یتم 
تجھیزھا للعرض بطرق متنوعة وأیضا یتحكم المحاضر في كیفیة 
وسرعة العرض وكیفیة التنقل بین الشرائح والرجوع لشرائح سبق 
تقدیمھا أثناء العرض أو إخفاء أجزاء معینة بالشریحة المعروضة 

لاظھارھا في الوقت المناسب.



3- مكونات العرض التقدیمي:
یتكون العرض التقدیمي من العناصر التالیة:

متحدث عن موضوع العرض (المعلم مثلا).-
جمھور مستفید من العرض (الطلاب).-
موضوع لتقدیمھ من خلال برنامج العرض -

التقدیمي.
جھاز كمبیوتر.-
-.Projector عارض



4- تصمیم العروض التقدیمیة:
یتم تصمیم العروض التقدیمیة وفقا لمجموعة من الخطوات 
الرئیسیة ومجموعة من الخطوات الفرعیة، ویمكن توضیح 

ذلك على النحو التالي:
تحدید الھدف الرئیسي للعرض، ویتضمن:1.

تحدید المطلوب تقدیمھ للحاضرین (الطلاب).-
تحدید الموضوعات المناسبة للعرض دون تكرار.-
إعداد شریحة رئیسیة تتضمن قائمة محتویات تعبر عن -

الھدف الرئیسي من العرض.



ب- تحدید المحتوي العلمي لكل درس/موضوع، ویتضمن:
تحدید المعلومات التي تحقق أھداف الدرس.-
إلمام المعلم بكافة جوانب موضوع الدرس حتي یتمكن -

من الرد على أیة استفسارات أثناء تشغیل عرض 
الدرس.

التحقق من صحة ودقة المعلومات العلمیة وشمولیتھا -
للموضوع..



ج- تقسیم المعلومات، ویتضمن:
تقسیم المعلومات وفق عناصر الموضوع الأساسیة -

وتبعا لأھمیة كل عنصر في الموضوع.
مراعاة مناسبة العناصر الأساسیة للعرض للوقت -

المحدد للدرس كى لا یشعر الطلاب بالملل.
تحدید الأجزاء التي ستتضمن مشاركات الطلاب.-



د- تصمیم الشكل العام للعرض، ویتضمن:
التنظیم والترتیب المتسلسل لمحتویات الموضوع الذي -

سیتم عرضھ.
احتیار تمھید ملائم لموضوع الدرس ومثیر.-
إعداد ملخص للموضوع یقدم مع نھایة العرض.-
تحدید الشرائح العامة للعرض مثل شریحة التعریف -

بالموضوع، أھداف الموضوع، الخاتمة، الواجبات 
المنزلیة.



ھـ- إعداد الملاحظات، ویتضمن:
تحدید الملاحظات لكل جزء.-
مراعاة أن تكون الملاحظات مختصرة.-
من الضروري أن تأخذ الملاحظات شكلا مختلفا عن -

شكل محتویات العرض.



PowerPoint 5- كیفیة تشغیل برنامج
 یتم البدء في تشغیل برنامج العروض التقدیمیة بعد طرق

 :ھي

بالضغط المزدوج على أیقونةPowerPoint من -
على سطح المكتب باستخدام الزر الأیسر من 

الماوس . 
أو



-.Start باستخدام قائمة ابدأ
بالنقر على قائمة Startتظھر القائمة.-
یتم تحریك مؤشر الماوس لاختیار برامج -

Programs فتظھر القائمة الفرعیة بأسماء البرامج 
المتاحة.

یتم تحریك مؤشر الماوس لاختیار برنامج العروض -
.Microsoft PowerPoint التقدیمیة

یتم النقر على المفتاح الأیسر للماوس فیبدأ تشغیل -
البرنامج، فتظھر شاشة العروض التقدیمیة.



مكونات شاشة برنامج العروض التقدیمیة -6
تتكون شاشة برنامج Power Ponit من 

المكونات التالیة:
شریط العنوان: ویحوي اسم البرنامج 1.

Microsoft Power Point واسم تلقائي 
للبرنامج Presentation1 والي یتم 

تغییره من قبل المستخدم، بالإضافة إلى 
أزار التصغیر والتكبیر والاغلاق.



ب- شریط القوائم: ویشمل أسماء قوائم البرنامج 
وكل قائمة تشمل على أوامر واختیارات 

متنوعة، وقد تتضمن القوائم مجموعة من القوائم 
الفرعیة الأخرى تنتج عن اختیار أحد ھذه 

القوائم، ویحتوى برنامج العروض التقدیمیة على 
تسع قوائم ھي: ملف، تحریر، عرض، إدارج، 

تنسیق، أدوات، عرض الشرائح، إطار، 
تعلیمات.



ج- أشرطة الأدوات: وھي بدیل سریع ومختصر لبعض 
الأوامر الأكثر استخداما كالحفظ والفتح والغلق وغیرھا 
التي تظھر داخل بعض القوائم ویمكن تنفیذھا باستخدام 

مفاتیح الاختصارات، ومن أمثلة ھذه الاشرطة:
شریط الادوات القیاسي ویحوى اوامر فتح العروض وحفظھا -

والطباعة والنسخ والقص واللصق.
شریط ادوات تنسیق ویحوى اوامر تنسیق النصوص داخل -

الشرائح مثل تغییر نمط وحجم الخط، والخط العریض.
شریط ادوات رسم وھو خاص بأدوات رسم الاشكال الاساسیة -

وتلوینھا وقصھا.



د- النافذة النشطة: وھي نافذة العرض الحالي (تحت العمل) 
ضمن مجموعة نوافذ أخرى مفتوحة في نفس الوقت .

ھـ- أشرطة التمریر: وھي تتیح الانتقال بین شرائح ملف 
العرض وتوجد یمین شرائح العرض.

و- شریط المعلومات: ویظھر فیھ معلومات خاصة برقم 
الشریحة الحالیة، وعدد شرائح العرض، بالإضافة إلى 
أزرار العرض التي تستخدم للتعبیر عن أنماط لعرض 

محتویات الملف.
ز- أزرار أوامر المھام العامة: وھي تطبیق التصمیم، 

تصمیم الشریحة، شریحة جدیدة.



وشكرا


