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Aspects Généraux

- Une page, pas plus

- Aucune faute d'orthographe
- Transparence

- Clarte

- Pertinence et personnalisation
- Motiver et accrocher le lecteur
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a Moscou, le 1er janvier 2000
Object : acte de candidature pour une bourse du gouvernement francais

« OOpalieHue
Monsieur Dupont,

e%nw gbl HceasHaeTe MMEeHUn nony4arena nnn ecny nMcbmMo 6y,u,eT paccMapmnBaTbCA KOMWUCCUEN N3 HECKOSBbKMNX YEnoBeK, TO
MOXXHO nnucaTtb:

Madame, Monsieur, nnn xe Mesdames, Messieurs,
B COOTBETCBUM C NpaBuUiamu BEXINBOCTH, CHa4ana nuwetca Madame, 1 TONbKO NOTOM Monsieur.
nocne obpalleHnsa CTaBUTCA 3ansTasl, a He BOCKNULAaTENbHbIN 3HAK, Kak MPUHATO B PYCCKOM A3bIKE.

 TekcT, pa3duTtbin Ha naparpadbi

e 3aknwouutenbHasa ppasa

B (pOpMYyre BEXMBOCTU OT NULLA XXEHCKOro nora He MpuHATO YNOMUHATb O YyBCTBax (sentiments). Jlyylle ncrnonb3oBaTtb
salutations distinguees



CopepxaHne MOTUBaALMUOHHOIO
nucbMa
1 naparpad

KpaTKoO (XenaTenbHOo B 04HOW dopa3e) COOBLMUTL KTO Bbl U YTO Bbl XOTUTE OT
BalLlero KoppecnoHaeHTa

De nationalite russe et etudiante en 5-eme annee a la faculté de physique de
I'Universite de Moscou, je voudrais m'inscrire en Master 2 "Physique et Ingénierie" a
I'Universite de Paris.

2 naparpad
noapooHo npeacraBuTb Bawy KaHaupaatypy. (Cioga BonayT Balle
o6pasoBaHV|e, nofiyd4eHHble OWUMJiIOMbl, a TakKXe Ballun I'IpOCbeCCVIOHaJ'IbeIe

NHTEepEeCHl U 3acnyrn. Ecnn KopoTKo, TO 3TO pe3ynbTaThbl, KOTOPbIX Bbl 4OOUNUCH
B MPOLLSIOM).

3 naparpad

npodeccroHanbHbiii npoekT (projet professionnel)
4 naparpad

ObsazartenbHasa popmMyna BEXTMBOCTU U NOAMNUCH



Politesse

Soyez courtois et poli : terminez toujours votre lettre de motivation en
précisant que vous restez a disposition du lecteur pour plus d'informations et
en concluant par la formule de politesse standard

Les formules de politesse a connaitre :

e « Je reste a votre entiere disposition pour plus d'informations et vous prie
d'agréer, Madame Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées. »

e « Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. »

e « Je vous prie d'agréer, Monsieur, mes respectueuses et sinceres
salutations.. »

e « Je vous prie de croire, Madame, Monsieur, a I'expression de mes
sentiments distingués. »



Les petits + a connaitre

- Evitez les phrases trop longues

- Votre lettre doit étre cohérente avec votre CV mais pas
une redite, elle doit étre complémentaire

- Ne commencez jamais votre lettre par "Je"
- N'utilisez pas les formules négatives
- Evitez les répétitions

- Ne soyez pas pompeuy, inutile de multiplier les
formulations trop polies

- Si vous tapez votre lettre, n'utilisez pas de polices
excentriques. Arial ou Times seront parfaites



Curriculum
Vitae



Aspects genéraux

Formation et expérience professionnelle

Référence indiscutable, une formation ou une expérience renseigne sur votre
environnement de développement de connaissances et vos précédentes formations.
Faire un tri des informations pertinentes en lien avec la formation demandée

Langues étrangeres
Indiquez les langues que vous avez pu apprendre, notamment niveau de francais
indispensable en ajoutant les certifications recues avec le résultat.

Divers

Dans cette rubrique, vous placerez tout ce qui permettra au recruteur de mieux vous
connaitre non professionnellement parlant. activités sportives ou associatives, le
permis B, la lecture...

La structure de la page
En haut a gauche, on doit trouver vos prénom, nom, et coordonnées



Ressources

* Campus France

* EUROPASS

. http://europass.cedefop.europa.eu/docume
nts/curriculum-vitae

* VK / Facebook — Campus France
* Sites internet :

- 'Etudiant

- Studyrama




