
Указ Президента РФ от 23.06.2014 N 460
"Об утверждении формы справки о доходах, 

расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера и внесении 

изменений в некоторые акты Президента 
Российской Федерации"



Указывается адрес регистрации по месту 
жительства государственного служащего, а 
при его отличии от места фактического 
проживания, указывается еще и адрес 
фактического проживания.
В случае, если государственный служащий 
проживает в квартире (доме), не являющейся 
его собственностью, то обязательно 
заполняется  подраздел 6.1.

Обязательно для заполнения!

Ф.И.О. служащего указывается в 
именительном падеже полностью, без 

сокращений.
Место службы и занимаемая должность 
указывается в соответствии с приказом о 

назначении. 





Заполнение пункта 1 Раздела 1 «Сведения о доходах»

N 
п/п

Вид дохода Величина 
дохода 
(руб.)

1 2 3

1 Доход по основному месту работы 687501,35

2 Доход от педагогической и научной 
деятельности

При заполнении пункта 1 Раздела 1
(доход по основному месту работы) 
из справки 2 НДФЛ 
указывается ОБЩАЯ СУММА 
ДОХОДА (графа 5.1. «Общая сумма 
дохода»)



Заполнение пунктов 2-3 Раздела 1 «Сведения о доходах»

N п/п Вид дохода Величина дохода 
(руб.)

1 2 3

1 Доход по основному месту работы

2 Доход от педагогической и научной деятельности 17560,00

3 Доход от иной творческой деятельности 56230,00

Указывается, в случае преподавания в школах, вузах, 
чтение лекций на курсах повышения квалификации

Указывается по результатам 
заключенных договоров на 

выполнение научно-
исследовательских работ и 

оказание возмездных услуг в 
области интеллектуальной 

деятельности, от публикации 
статей, учебных пособий и 

монографий, от 
использования авторских или 

иных смежных прав.

Важно!
До того, как приступить к выполнению иной оплачиваемой 
деятельности, государственный служащий обязан письменно 
уведомить об этом представителя нанимателя 
(работодателя).

Определяется, как доход от создания литературных произведений, в том числе 
для театра, кино, эстрады и цирка; создания художественно-графических 
произведений, фоторабот для печати, произведений архитектуры и дизайна; 
создания произведений скульптуры, монументально-декоративной живописи, 
декоративно-прикладного и оформительского искусства, театрального и 
кинодекорационного искусства и графики; создания аудиовизуальных 
произведений (видео-, теле- и кинофильмов); создания музыкальных 
произведений.



Заполнение пункта 4 Раздела 1 «Сведения о доходах»

N п/п Вид дохода Величина дохода 
(руб.)

1 2 3

1 Доход по основному месту работы

2 Доход от педагогической и научной деятельности

3 Доход от иной творческой деятельности

4 Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях 5000,00

Важно!
Доход от вкладов, 

закрытых в 
отчетном периоде, 

также подлежит 
указанию!

В данной сроке указывается общая сумма доходов, полученных в отчетном 
периоде в виде процентов по любым вкладам в банках и иных кредитных 
организациях, вне зависимости от вида и валюты вклада.

Сведения о наличии соответствующих банковских счетов и вкладов обязательно указывается в 
разделе 4 «Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях».

Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения 
дохода.

Особое внимание следует уделить хранению документов, связанных со счетами в банке или иной 
кредитной организации, закрытыми в период с отчетной даты до даты предоставления сведений. В 
связи с тем, что по состоянию на 31 декабря отчетного года счет был открыт, но на момент 
заполнения справки счет закрыт, кредитная организация может отказать в предоставлении 
сведений, касающихся такого счета!



Заполнение пункта 6 Раздела 1 «Сведения о доходах»

N 
п/п

Вид дохода Величина дохода  
(руб.)

1 2 3

6 Иные доходы (указать вид дохода):

1)  например, алименты
5200,00

Не указываются!

 Сведения о денежных средствах, 
касающихся возмещения 

расходов, связанных:
1) со служебными команди-

ровками;
2) с оплатой проезда и провоза 

багажа к месту использования 
отпуска и обратно.

А также полученных:
3) в виде социального, 

имущественного налогового 
вычета;

4) от продажи различного вида 
сертификатов (подарочных 
карт);

5)  в качестве бонусных баллов 
(«кэшбэк сервис»), бонусов на 
накопительных дисконтных 
картах, начисленных банками 
и иными кредитными 
организациями за пользование 
их услугами.

Могут быть указаны:
- пенсия;

- доплаты к пенсиям, выплачиваемые в соответствии с 
законодательством РФ и законодательством субъектов РФ;

- все виды пособий (пособие по временной нетрудоспособности, по 
беременности и родам,  ежемесячное пособие по уходу за ребенком, 
социальное пособие на погребение и др.), если данные выплаты не были 
включены в справку 2-НДФЛ, выдаваемую по месту службы;

- государственный сертификат на материнских капитал (в случае если в 
отчетном периоде данный сертификат либо его часть был реализован);

- алименты;
- стипендии;
- единовременная субсидия на приобретение жилого помещения и иные 
аналогичные выплаты;

- доходы, полученные от сдачи в аренду или иного использования 
имущества;

- доходы от реализации недвижимого и иного имущества;
- денежные средства, полученные в порядке дарения или наследования;
- возмещение вреда, причиненного увечьем или иными повреждением 
здоровья;

- страховые выплаты при наступлении страхового случая и другие.



Особенности заполнения Раздела 2 «Сведения о расходах»
       
Данный раздел справки заполняется только в 
том случае,  если в отчетном периоде 
государственным служащим, его супругой 
(супругом) и несовершеннолетними детьми 
совершена сделка (сделки) по приобретению 
земельного участка, другого объекта 
недвижимости, транспортного средства, и 
сумма такой сделки или общая сумма 
совершенных сделок  превышает общий 
доход данного лица и его супруги (супруга) 
за три последних года, предшествующих 
отчетному периоду.
      Например при предоставлении сведений о 
сделках, совершенных в 2015 году, 
суммируются доходы служащего и его супруги 
(супруга), полученные в 2012, 2013 и 2014 
годах.
     Важно!  Использование для приобретения 
объекта недвижимого имущества средств, 
предоставленных государством (например, 
единовременная субсидия на приобретение 
жилого помещения), не освобождает 
служащего, его супругу (супруга) от 
обязанности предоставить сведения о расходах  
(при условии, что сделка совершена в отчетном 
периоде и сумму сделки или общая сумму 
совершенных сделок превышает доход 
служащего и его супруги (супруга) за три 
последних года, предшествующих совершению 
сделки).



Особенности заполнения Раздела 2 «Сведения о расходах»

N п/п Вид приобретенного 
имущества

Сумма сделки (руб.) Источник получения средств, за счет 
которых приобретено имущество

Основание 
приобретения 

1 2 3 4 5

1 Земельные участки:

     В данной графе указывается, например, 
земельный участок, предоставленные для ведения 
подсобного хозяйства, садоводства, 
индивидуального жилищного строительства и др.
     Для объекта недвижимого имущества 
рекомендуется указывать его местонахождение 
(адрес) и площадь.
     Для транспортных средств рекомендуется 
указывать вид, марку, модель транспортного 
средства, год изготовления.

     При заполнении данной графы рекомендуется 
учитывать, что источников получения средств, за 
счет которых приобретено имущество, может быть 
несколько, например:

- накопления за предыдущие годы;
- наследство;
- ипотека;
- доход от продажи имущества и др.
     Предоставление документов, подтверждающих 
источники получения средств, не предусмотрено.

В качестве «Основания приобретения имущества» указываются реквизиты свидетельства о 
государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество, а в случае 
приобретения другого имущества (например, транспортного средства) – наименование и 

реквизиты документа, являющегося законным основанием для возникновения права 
собственности.

Копия вышеуказанного документа прилагается к справке!



Заполнение Подраздела 3.1. «Недвижимое имущество»
Раздела 3 «Сведения об имуществе»

N п/п Вид и наименование 
имущества

Вид 
собственност

и 

Местонахождение 
(адрес)

Площадь 
(кв. м)

Основание 
приобретения и 

источник средств

1 2 3 4 5 6

1 Земельные участки :

1) Для размещения 
домов 
индивидуальной 
жилой застройки

Индивидуаль-
ная

Тюменская обл, 
Богандинский р-н, р.п. 
Богандинский,
ул. Филипповичи, 
участок № 234  

1200,0 Свидетельство о 
государственной 
регистрации 
от 23 марта 2008 г.
 № 72НС 875563

2)

2 Жилые дома, дачи:

1) Жилой дом Индивидуаль-
ная

Тюменская обл, 
Богандинский р-н, р.п. 
Богандинский,
ул. Филипповичи, 
д. 86

150,0 Свидетельство о 
государственной 
регистрации 
от 23 марта 2008 г.
 № 72НС 856955

2)

3 Квартиры:

1) Квартира Долевая (1/2) г. Тюмень,
Ул. Широтная,
д. 28 «Б», кв. 46

65,0 Свидетельство о 
государственной 
регистрации 
от 18 июня 1999 г.
 № 72ЛК  564233

2)

4 Гаражи:

1) Не имею

2)

5 Иное недвижимое 
имущество:

1)

2)

Земельный участок 
под

 многоквартирным 
домом не 

указывается!
1

При наличии в 
собственности жилого 

дома, дачного или садового 
дома указывается 

земельный участок, на 
котором находится данный 

объект недвижимости.

1

Указывается ОБЩАЯ 
площадь жилья в 
соответствии со 
свидетельством о праве 
собственности на 
недвижимое имущество

      Для каждого объекта недвижимого имущества 
указывается основание приобретения, т.е. 
реквизиты свидетельства о государственной 
регистрации права собственности или документа, 
являющегося законным основанием для 
возникновения права собственности.
      Сведения «об источнике средств», за чет 
которых приобретено имущество, указываются 
при наличии такого имущества за пределами 
территории Российской Федерации.

2

2



Заполнение Подраздела 3.2. «Транспортные средства»
Раздела 3 «Сведения об имуществе»

N п/п Вид, марка, модель транспортного 
средства, год изготовления

Вид собственности Место регистрации

1 2 3 4

1 Автомобили легковые:

1)  Тойота Авенсис, 2003 г.  индивидуальная  

2)

2 Автомобили грузовые:

1)

2)

3 Мототранспортные средства:   

 индивидуальная1) Мотоцикл FZI-S, 2001 г.
2)

4 Сельскохозяйственная техника:

1)

2)

5 Водный транспорт:

1)

2)

6 Воздушный транспорт:

1)

2)

7 Иные транспортные средства:

1) Снегоход P Hazer MTX 10, 
2003 г

  индивидуальная

2)

Указывается согласно свидетельству 
о регистрации транспортного 

средства !
Например: МРЭО УГИБДД ГУВД по 

Свердловской области

Обратите внимание!
Указываются ВСЕ 

транспортные средства, 
на которые 

зарегистрировано 
право собственности, 

включая находящиеся в 
угоне, полностью 

негодные к 
эксплуатации, в залоге 

у банка, снятые с 
регистрационного 

учёта, 
утилизированные и т.д.



Заполнение Раздела 4 
«Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях»

N 
п/п

Наименование и 
адрес банка или иной 

кредитной 
организации

Вид и валюта 
счета

Дата 
открытия 

счета

Остаток на 
счете (руб.)

Сумма поступивших 
на счет денежных 

средств (руб.)

1 2 3 4 5 6

1 ОАО АКБ «Росбанк»
г. Тюмень, ул. 50 лет 
Октября, 34/1

Текущий, рубль 15.04.2013г. 52,13

     Служащие, являющиеся держателями зарплатных карт, 
указываю их в данном разделе. Счет зарплатной карты, как 
правило, текущий.
     Однако, если договором с банком предусмотрено начисление 
процентов по денежным средствам находящимся на зарплатной 
карте, то счет такой зарплатной карты является депозитным.

Виды банковских счетов
(Инструкция Банка России от 30.05.2014 № 153-И)

• текущие счета;
• расчётные счета;
• счета доверительного управления;
• специальные банковские счета;
• счета по вкладам (депозитам)

Внимание!
В случае, если 

задолженность по 
кредитной карте или 

овердрафту составляет 
более 500 тыс. рублей, то 

возникшее 
обязательство 

необходимо указать в 
подразделе 6.2. справки!

Для счетов в иностранной валюте сумма указывается в рублях 
по курсу Банка России на отчетную дату!

Данная графа заполняется только в 
том случае, если общая сумма 

денежных поступлений на счет за 
отчетный период превышает общий 

доход служащего и его супруги 
(супруга) за отчетный период и два 

предшествующих ему года.
В этом случае к справке прилагается 

выписка о движении денежных 
средств по данному счету за 

отчетный период, при этом в данной 
графе следует сделать пометку о том, 

что выписка от ____ № ____ 
прилагается.



Раздел 5 «Сведения о ценных бумагах»

 

N п/п Наименование и 
организационно-правовая 

форма организации 

Местонахождение 
организации (адрес)

Уставный капитал 
(руб.)

Доля участия Основание участия 

1 2 3 4 5 6

1

5.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях и фондах

5.2. Иные ценные бумаги

N п/п Вид ценной 
бумаги 

Лицо, выпустившее 
ценную бумагу

Номинальная величина 
обязательства (руб.)

Общее количество Общая стоимость  
(руб.)

1 2 3 4 5 6

1

Обращаю внимание! 
Согласно пункту 7. статьи 71. Федерального Закона от 30.11.2011г. № 342-ФЗ «В случае, если сотрудник органов внутренних дел 
владеет ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций), он обязан в 
целях предотвращения конфликта интересов передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных 
(складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации».

При наличии ценных бумаг у супруги (супруга) и несовершеннолетних детей раздел 5. 
«Сведения о ценных бумагах» заполняется в обязательном порядке!



Заполнение Подраздела 6.1. «Объекты  недвижимого имущества, 
находящиеся в пользовании» Раздел 6 «Сведения об обязательствах 

имущественного характера»

N 
п/
п

Вид 
имущества 

Вид и сроки 
пользования

Основание 
пользования 

Местонахожден
ие (адрес)

Площадь 
(кв. м)

1 2 3 4 5 6

1 квартира Коммерческий 
найм с правом 
выкупа с 
2012г. по 
20174 г.

Договор от 
__ №____

625000, РФ, 
г. Тюмень, 
ул. И.Словцова,
д. 13, кв. 56

110,0

2 Дачный 
домик

Безвозмездное 
пользование 
(10 лет)

Фактическое 
предоставлен
ие

Тюменский район, 
Дачный 
кооператив 
«Солнышко», 
ул. Рябиновая, д. 
12

110

3

Земельный, садовый, дачный 
участок, квартира, гараж, дом. 

НЕ В СОБСТВЕННОСТИ
Договор аренды, субаренды, безвозмездного срочного 

пользования, пожизненное владения, найма жилого 
помещения, поднайма, социального найма, коммерческого 

найма жилого помещения, безвозмездного пользования 
жилым помещением, фактическое предоставление членами 

семьи или  кооперативом и т.д.

Обратите внимание!
В случае, если объект 

недвижимого имущества 
находится в долевой 

собственности у служащего и его 
супруги (супруга), сведения о том, 
что служащий пользуется долей 

объекта недвижимости, 
принадлежащей на праве 
собственности его супруге 

(супругу), в подраздел 6.1. не 
вносятся. 

При этом данные доли должны 
быть отражены в подразделе 3.1. 
справки служащего и его супруги 

(супруга).



Заполнение Подраздела 6.2. «Срочные обязательства финансового 
характера» Раздел 6 «Сведения об обязательствах имущественного 

характера»

N 
п/п

Содержание 
обязательства 

Кредитор 
(должник)

Основание 
возникновен

ия

Сумма 
обязательства/размер 

обязательства по 
состоянию на 

отчетную дату (руб.)

Условия 
обязатель

ства 

1 2 3 4 5 6

1 кредит Кредитор: 
ОАО АКБ 
«Росбанк», 
г. Тюмень, 
ул. 50 лет 
Октября, 
34/1

Кредитный 
договор №___ 
от ______

1 000 000,00  /
583 342,42

13%

В данном подразделе 
указывается каждое 

имеющееся на отчетную 
дату срочное обязательство 
финансового характера на 

сумму, равную или 
превышающую 500 000 
рублей, кредитором или 
должником по которым 
является служащий, его 

супруга (супруг) или 
несовершеннолетний 

ребенок.

Указываются сумма основного обязательства (без суммы процентов), т.е. сумма кредита, долга и размер 
обязательства  (без суммы процентов), т.е. оставшийся непогашенным долг по состоянию на отчетную дату.

Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на 
отчетную дату.

Отдельные виды срочных обязательств:
-  участие в долевом строительстве объекта недвижимости (до получения свидетельства о государственной регистрации 

объекта долевого строительства);
- обязательства по ипотеке в случае разделения суммы кредита между супругами (если в кредитном договоре сумма 

обязательства не разделена, то следует отразить всю сумму обязательства, а в графе 6 данного подразделе 
-указать созаемщиков).



Спасибо за внимание!


