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Временное трудоустройство граждан 
 в возрасте от 18 до 20 лет, имеющих

 среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые

aoczn.ru 



Постановление министерства труда,
занятости и социального развития Архангельской области от 03.10.2013 № 15-п 

«Об утверждении административного регламента предоставления 
государственной услуги 

содействия гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе 
необходимых работников в Архангельской области»

Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20лет, 
имеющих среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые

� Выпускник среднего профессионального образования
� Признанный в установленном порядке безработным
� Временно трудоустроенный сроком до 2 месяцев 

по направлению службы занятости
� Трудоустроенный по специальности

� Возраст от 18 до 20 лет

Условия получения Государственной услуги, предполагающей 
материальную поддержку временно трудоустроенных безработных граждан, 

являющихся выпускниками средних профессиональных учебных учреждений:



Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20лет, 
имеющих среднее профессиональное образование и ищущих работу  
впервые

В дистанционном формате
∙   Портал «Работа в России»

trudvsem.ru
∙   Интерактивный портал 

министерства труда, занятости 
и социального развития
 Архангельской области 

arhzan.ru
∙  Портал Государственные услуги 

Российской Федерации 
gosuslugi.ru

пакет документов готовить не надо,
 сведения запрашиваются 
в автоматическом режиме

Лично 
в отделении занятости населения 

по месту регистрации
необходимые документы:

▪   заявление о предоставлении 
     государственной услуги  
     (заполняется в отделении  
     занятости населения);
▪   паспорт гражданина  Российской
    Федерации;   
▪   документ об образовании (диплом).

подать заявление 

Признание в установленном порядке 
безработным



Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20лет, 
имеющих среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые

Дистанционный формат 
постановки на учет на портале «Работа в России»

Шаг 1. Войдите на портал «Работа в России» (с подтвержденной учетной записью Госуслуги (ЕСИА);
Шаг 2. Нажмите Ф.И.О.  в правом верхнем углу и в открывшемся меню нажмите на пункт «Оформление пособия 
               по безработице»;
Шаг 3. Нажмите «Заявление о предоставлении гражданину государственной услуги по содействию в  
               поиске подходящей работы»;
Шаг 4. Проверьте сведения переданные из Вашей учетной записи с Госуслуг, убедитесь, что сведения на портале  

    Госуслуг представлены правильно и начните заново заполнять форму заявления на портале «Работа в 
России»;
Шаг 5. Заполните доступные к изменению поля;
              Важно:
              В блоке «Резюме» прикрепить  резюме из списка. Если не создавали резюме, то нажмите кнопку
              «Создать резюме». Страница создания резюме откроется в новой вкладке. Заполните резюме и нажмите     
кнопку  «Сохранить». 
              Вернитесь на страницу заявления и выберите только что созданное резюме из списка. 
              В блоке «Место жительства»  указать постоянную  регистрацию (в соответствии с паспортом).
              В блоке «Место оказания услуги» выберите «Регион», в котором  хотите получить услугу, а также                  
наименование отделения  занятости населения.
Шаг 6. Нажмите кнопку «Отправить заявление».

trudvsem.ru



В 2020 году размер минимального пособия по безработице 
в городе Архангельске и Приморском районе 

составлял 1800 рублей, а материальная поддержка при  
временном трудоустройстве выпускников

 составляла 3600 рублей в месяц.

Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20лет, 
имеющих среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые

Заработная плата от работодателя + материальная 
поддержка от отделения занятости населения 
в размере не превышающем двукратный размер 
минимального пособия по безработице,
увеличенного на районный коэффициент. 

 
 Доход трудоустроенного выпускника 



  Организация временного трудоустройства 
службой занятости населения

организации -
работодатели

направление для 
участия 

во временных работах

служба 
занятости населения

выпускник 

заключение срочного 
трудового договора

отделения занятости населения 
оказывают услуги гражданам и работодателям БЕСПЛАТНО !!!

договор 

получает новые профессиональные знания, отрабатывает умения 
и навыки на практике, получает первый трудовой опыт 

Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20 лет, 
имеющих среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые



Действия работодателя при временном трудоустройстве выпускника:

Принять решение о возможности трудоустройства выпускника на  свободную 
вакансию по срочному трудовому договору; 

Заполнить бланк информации о наличии свободных рабочих мест и вакантных 
должностей;

  Выбрать кандидатуру из числа предложенных службой занятости; 

Заключить подготовленный отделением занятости договор о совместной 
деятельности по организации временных работ;

Оформить приказ о приеме на работу и срочный трудовой договор
 с гражданином, на основании направления службы занятости;

Предоставить в конце каждого месяца в отделение занятости табель учета 
рабочего времени по трудоустроенному работнику для начисления ему 
материальной поддержки;

Предоставить по окончании трудоустройства акт выполнения сторонами 
условий договора о совместной деятельности.

Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20 лет, 
имеющих среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые



Обратиться к работодателю с направлением на работу  для оформления
срочного трудового договора и приказа о приеме на работу;

Получить направление на работу в службе занятости;

Действия выпускника при временном трудоустройстве: 

Предоставить необходимые документы для 
оказания Государственной услуги (паспорт, диплом об образовании);

Предоставить в отделение занятости населения копию срочного 
трудового договора  заполненного работодателем и заполненное 
работодателем направление на работу для оформления материальной 
поддержки в период трудоустройства.

Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20 лет, 
имеющих среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые

Пройти собеседование с работодателем;



Основания для заключения срочного трудового договора 

Статья 59 «Срочный трудовой договор» 
Трудового Кодекса Российской Федерации

  выполнение временных (до 2 месяцев) работ;
  выполнение работ временного характера или общественных работ лицами,
  направленными органами службы занятости населения.    

  

В случае самостоятельного временного трудоустройства
 по срочному трудовому договору

 без направления службы занятости 
или заключения договора гражданско-правого характера 

гражданин лишается возможности получения материальной поддержки 
ВАЖНО! 

Перед трудоустройством связаться с сотрудниками службы занятости 
и сообщить о своих намерениях.

Временное трудоустройство граждан в возрасте от 18 до 20 лет, 
имеющих среднее профессиональное образование 
и ищущих работу впервые
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Благодарим за внимание! 


