
Методика работы с 
библиотечными, 
архивными и 
музейными фондами
ЛЕКТОР – ТАМАРА АЛЕКСАНДРОВНА КРЮЧКОВА



БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ

► Книги, периодические (газеты, журналы) и продолжающиеся издания 
(научные сборники), изоиздания и т.д.

► Историография (научные статьи, монографии) и опубликованные источники 
(опубликованные документы, периодические издания, мемуары)



БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ

► Иркутская областная библиотека им. И. И. Молчанова-Сибирского (основана в 1861 г.)

► Научная библиотека им. В. Г. Распутина Иркутского государственного Университета 
(основана в 1918 г.)

► Гуманитарный центр - библиотека имени семьи Полевых (редкий фонд ; основан в 1996 г.)



БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ

Иркутская областная библиотека им. И. И. 
Молчанова-Сибирского (основана в 1861 г.)

I. Читательский билет

II. Электронный каталог



БД IRBIS





ФОНДЫ БИБЛИОТЕКИ

► Ф202 – Читальный зал (работа с книгами в здании библиотеки)

► ФКХ – Общее книгохранение (Книга поступит в Ф202)

► Ф302 – Абонемент (книги можно взять домой) 

► ! Ф602 – Отдел краеведения 

► ! Ф603 – Отдел историко-культурного наследия

В Ф602 и Ф603 – можно обратиться с тематическим запросом, в связи с 
наличием служебных картотек



БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ

► ЭЛЕКТРОННЫЙ КАТАЛОГ



БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ

► ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА – «ХРОНИКИ ПРИАНГАРЬЯ»



БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ



АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

► Архив — учреждение или структурное подразделение организации, осуществляющее 
хранение, комплектование, учёт и использование архивных документов

► Архивные документы – 

1)  это ценный материальный носитель информации, сохраняемый или подлежащий 
сохранению в силу его значимости для общества или собственника. 

2) Архивные документы делятся на: 1) открытые; 2) ограниченного доступа; 3) хранящиеся 
на особых условиях доступа к ним. 



АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

► Государственный архив Иркутской 
области (1941 г.)

► Государственный архив новейшей 
истории Иркутской области 
(бывший партийный архив, 
основанный в 1920 г.)



АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

► Как попасть в архив?
Отношение



АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

► Работа в архиве:
1. Знакомство с путеводителем
Путеводитель - архивный справочник, 
содержащий краткие сведения о документах 
одного или нескольких архивов.



АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

► Работа в архиве:
1. Заказ описи
2. Выбор конкретных дел, 

оформление заказа (часто не более 
5 дел одновременно)

Архивная опись - это архивный справочник, 
содержащий систематизированный перечень 
единиц хранения архивного фонда, коллекции и 
предназначенный для их учета и раскрытия 
содержания.



АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

► Работа в архиве:
1. Перед выдачей дела пролистывают, 

проверяют на предмет грибка
2. Поврежденные документы не 

выдаются
3. Выдача документов производится в 

установленное работниками время 
(в тот же день, через неделю, две 
или др. после заказа)



АРХИВНЫЕ ФОНДЫ

Работа в архиве:
► Трудоемкий процесс
► Опись не всегда 
дает полное представление 
о содержании дел
► Не всегда можно найти 
нужную информацию
► Обязательно делать ссылки

Метрические книги – это источники, которые велись в 
культовых учреждениях для записи актов о рождении, 
браке, разводе и смерти. 



ССЫЛКИ НА АРХИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

► ГАИО, ф. 50, оп. 1, д. 10366 Клировые ведомости градо-Иркутского благочиния за 1891 г., 
л. 397– 399 ; 

► д. 11354 Клировые ведомости градо-Иркутского благочиния за 1899 г., л. 345 об.–348 об. ; 

► д. 11667 Клировые ведомости градо-Иркутского благочиния за 1901 г., л. 276 об.



Музейные фонды



Музейные фонды


