I
nIC

¢ ‘wspierac
kreowac

g

e
rvvvalizovvaCC

achwveat (03]izOWa

Ky Wac

jak \
imat

dbal
wsplerac

POZ

*\Viasto know-how

goscic
Y
co

gowad

Wiemn






POZnan’

Ochrona Danych osobowych

Katarzyna Doda
Wydzial Organizacyjny

* Miasto know-how



POZnan’

Usytuowanie prawne, 3

organy, definicje > I
g. .ya J 7 'I"\,%L},—,\‘

mozliwe operacje & .

* Miasto know-how



POZnan’

« Konstytucja RP

« Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 ze zmianami)

* Akty wykonawcze

* Miasto know-how



sobowyc

Zadama GIODO:

kontrola zgodnosci przetwarzania danych;

wydawanie decyzji administracyjnych i
rozpatrywanie skarg;

prowadzenie rejestru zbioréw danych;
opiniowanie projektow ustaw i1 rozporzadzen;
prowadzenie dziatan w zakresie doskonalenia
ochrony danych osobowych;

uczestniczenie w pracach miedzynarodowych
organizacji 1 instytucji zaymujacych si¢
problematyka ochrony danych osobowych.

* Miasto know-how

POZnan’

Uprawnlema GIODO

wstep do pomieszczen;

przeprowadzenie niezbednych badan lub
innych czynnosci kontrolnych;

zadanie ztozenia pisemnych lub ustnych
wyjasnien, wzywanie na przestuchiwanie
0sob;

wglad do wszelkich dokumentéw 1 danych
oraz prawo do sporzadzania ich kopii;
przeprowadzenie ogledzin urzadzen ,
no$nikéw oraz systemow informatycznych;

zlecanie sporzadzania ekspertyz i opinii.



POZnan’

* Jest organem do spraw ochrony danych
osobowych.

* Podlega tylko ustawie.
* Powotywany przez Seym za zgoda Senatu.

* Miasto know-how



POZnan’

1. W rozumieniu ustawy za dane osobowe uwaza si¢ wszelkie informacje
dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby
fizyczne;.

2. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktorej tozsamos¢ mozna
okresli¢ bezposrednio lub posrednio w szczegdlnosci przez powotanie si¢ na
numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikow
okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne,
kulturowe lub spoteczne.

3. Informacji nie uwaza si¢ za umozliwiajacg okreslenie tozsamosci osoby,
jezeli wymagatoby to nadmiernych kosztéw, czasu lub dziatan..

* Miasto know-how



POZnan’

 Informacja o przedsigbiorstwach - wyrok
NSA z 28 listopada 2002 r. sygn. Akt
[ISA3389/01.

 Informacja o osobach zmartych — zdolnos¢
prawna cztowieka, a tym samym zdolnos¢ do
bycia podmiotem praw 1 obowi1gzkow ustaje z
chwilg jego Smierci.

* Miasto know-how



POZnan’

To dane ujawniajace :

* pochodzenie rasowe lub etniczne;

» poglady polityczne;

» przekonania religijne lub filozoficzne;

» przynalezno$¢ wyznaniowag, partyjng, lub zwigzkowa;
e 0 stanie zdrowia;

* 0 kodzie genetycznym;

» o natogach lub zyciu seksualnym:;

* o skazaniach;

* o0 orzeczeniach o ukaraniu i mandatach karnych;

» o innych orzeczeniach wydanych w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym.

* Miasto know-how



POZnan’

Zb16r danych osobowych to kazdy posiadajacy strukture
zestaw danych o charakterze osobowym, dost¢pnych
wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy
zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

* Miasto know-how



POZnan’

Whniosek o udostgpnienie informacji publicznej o tresci :

Na podstawie ustawy o dost¢pie do informacji publicznej prosze o
przestanie kopii:
1. Umowy zawartej ze studentka odbywajaca staz studencki

podczas zimowej edycji stazy w 2008 r. w Wydziale Rozwoju
Miasta.

2. Umowy zawartej w ramach projektu ,,Utworzenie
ogbdlnodostepnych stref rekreacji dzieciecej w Poznaniu 1
organizacj¢ zaje¢ pozalekcyjnych”, na realizacje zajec¢ przy
Szkole Podstawowej Nr 25, w terminie od 16 marca 2009 r. do
30 czerwca 2009 .

* Miasto know-how



POZnan’

* Przetwarzanie danych to jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych takie jak:

e utrwalanie;

» zbieranie;

« przechowywanie;
e Oopracowywanie;
e zZmienianie;
 udostepnianie;

e usuwanie.

* Miasto know-how



POZnan’

« Czy anonimizacja to

przetwarzanie danych, \ g
czy tylko zwykla | /
czynno$¢ materialno - 7~

techniczna ?

« TOSK 1727/09 22010 .

* Miasto know-how



POZnan’

« zasada legalnosci — przetwarza¢ dane zgodnie z prawem,

« zasada celowosci — zbiera¢ dane dla oznaczonych, zgodnych z prawem
celow 1 nie poddawac ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi
celami,

« zasada merytorycznej poprawnosci — dba¢ o merytoryczng poprawnos¢
danych,

» zasada adekwatnosci — dba¢ o adekwatnos¢ danych w stosunku do
celow, w jakich sg przetwarzane,

» zasada ograniczenia czasowego — przechowywac dane w postaci
umozliwiajacej identyfikacje osob, ktorych dotycza, nie dluzej niz jest
to niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania.

* Miasto know-how



POZnan’

Ochrona formalno-prawna l /

danych osobowych

* Miasto know-how



POZnan’

to oswiadczenie woli, ktorego trescig jest
zgoda na przetwarzanie danych osobowych
tego, kto sktada oswiadczenie.

* Miasto know-how



POZnan’

1. osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita na to zgode, chyba ze
chodzi o usunigcie dotyczacych jej danych;

2. jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia
obowigzku wynikajacego z przepisu prawa,;

3. Jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane
dotyczg jest jej strong lub gdy jest to niezbgdne do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza;

4. jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan
realizowanych dla dobra publicznego;

5. jest to niezbedne dla wypeiniania prawnie usprawiedliwionych
celow realizowanych przez administratorow danych albo
odbiorcow danych, a przetwarzanie nie narusza praw 1
wolnosci osoby, ktorej dane dotycza.

* Miasto know-how



POZnan

* W przypadku udost¢pniania danych, administrator danych
(prezydent, dyrektor wlasciwej jednostki) udostepnia
posiadane w zbiorze dane osobom lub podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na mocy przepisow
prawa.

« Dane mogg by¢ udostepnione (za wyjatkiem danych
szczegOlnie chronionych), jezeli w sposob wiarygodny
uzasadnig one potrzebg posiadania tych danych, a ich
udostepnienie nie naruszy praw i wolnosci osob, ktorych
dane dotyczg

Udostepnienie danych osobowych (art. 29) nalezy rowniez
rozpatrywac¢ w korelacji z art. 27 uodo.

* Miasto know-how



POZnan’

1. Rejestracja zbioru danych osobowych, jezeli jest to konieczne.

2. Dopuszczenie do przetwarzania danych wylacznie osob posiadajacych
upowaznienie nadane przez administratora danych.

3. Zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy 1 przez kogo
zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.

4. Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych.

5. Obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow
ich zabezpieczenia.

6. Stosowanie zasad okreslonych w zarzadzeniu Prezydenta w sprawie
ochrony danych osobowych, Polityce Bezpieczenstwa oraz Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym.

* Miasto know-how



POZnan’

* W ramach projektu e-GIODO w Internecie udost¢pnione sg
nastepujgce ustugi:

» udostepnienie uzytkownikom publicznym ogolnokrajowego
jawnego rejestru zbiorow danych osobowych;

» udostepnienie aplikacji wspomagajgcej wypetianie wniosku o
rejestracje zbioru danych osobowych;

« umozliwienie wykonania obowiazku rejestracji zbioru drogag
elektroniczng (podmiotom dysponujgcym kwalifikowanym
certyfikatem dla sktadania podpisu elektronicznego);

» zrodto udostepniania opinii, interpretacji przepisoOw prawa
zwiazanych z ochrong danych osobowych.

* Miasto know-how



POZnan’

e dane zwykle - po zgtoszeniu tego zbioru
Generalnemu Inspektorowi, chyba, ze ustawa
zwalnia z tego obowi1azku;

* dane szczegolnie chronione - po zarejestrowaniu
zbloru chyba, ze ustawa zwalnia z tego
obowiazku;

* Miasto know-how



POZnan

» dane objete sg tajemnicg panstwowa lub uzyskanych w wyniku czynnosci
operacyjno — rozpoznawczych;

» przetwarzanych dla potrzeb postepowania sgdowego 1 inne organy wymienione
W ustawie;

» dotyczace osob nalezacych do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego;

* przetwarzanych w zwigzku z zatrudnieniem u nich, swiadczeniem 1m ustug na
podstawie umow cywilnoprawnych, a takze dotyczace osob u nich
zrzeszonych lub uczacych si¢ (dotyczy rowniez absolwentow 1 bylych
pracownikow);

» dotyczacych osob korzystajacych z ich ustug medycznych, obstugi notarialne;,
adwokackiej, radcy prawnego, rzecznika patentowego, doradcy podatkowego
lub biegtego rewidenta;

* dla przeprowadzenia wyborow

» dotyczacych os6b pozbawionych wolnosci;

« przetwarzanych wytacznie w celu wystawienia faktury;
» powszechnie dostepnych;

» przetwarzanych w celu przygotowania rozprawy wymaganej do uzyskania
dyplomu;

» przetwarzanych w zakresie drobnych biezacych spraw zycia codziennego.

* Miasto know-how



POZnan’

Rejestracja wniosku na
platformie e-GIODO

Rejestracja zbiorow
Platforma e-GIODO
Wypetnianie wniosku

* Miasto know-how



-~ GIODO Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych - Windows Internet Explorer
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W e lﬂuh GIODO Generalny Inspekkor Ochrony Danych Osobo... [ . @ x

»

GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

GIODO Elektroniczna skrzynka Akty Rejestracja Materiaty Wspotpraca Praktyczne
, bodawcza 4 brawne /| zbiorow informacyjqe migdzynarodowa , wskazowki
# > Informacje ogdlne
. ‘ Platforma e-Giodo
KAZDY MA PRAWO DO OCHRONY DOTYCZACYCH GO -
metsdsne
- GIODO

(art. 1 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych)

. Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa

i Godziny pracy Biura:
poniedziatek-pigtek
8.00 - 16.00

i Uwaga!: e-giodo - informacje

Uwaga!: Optata skarbowa
<

- Akty prawne

- Rejestracja zbio
- Materiaty inform
-~ Wspolpraca mie
- Praktyczne wsk.
- Aktualnosci

- E-giodo - inform
+ Elektroniczna Sk

Wazne informacje
- Zmiana formulat

miatfAarmmin A 2T

>

http://eqiodo.giodo.gov. plfindex. dhtml @3 Q Internet

+100% -
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#i | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypetnianie wniosku | Wysylanie / Sprawdzenie | Twoja sprawa
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ZGLOSZENIE ZBIORU DANYCH DO REJESTRACII
GENERALNEMU INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

* v zgloszenie zbioru na podstawie art. 40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych EI
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

* I~ zgloszenie zmian na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ¢ ochrenie danych
osobowych,

* I~ zgloszenie zbioru, w ktérym beda przetwarzane dane ckreslone w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 28
sierpnia 1997 r. o ochronie danych cscbowych.

Nr I ]
(nadaje urzednik Biura GIODQ) __

* W przypadku cdpowiedzi twierdzacej nalezy zakreslic kwadrat literg "X"

DALE)

v

Gotowe € Internet *100% -
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Ochrona fizyczna
danych osobowych

* Miasto know-how



POZnan’

e Nie wolno
udostepniac, ani
pozostawiaC w
widocznych miejscach
swojego hasta do
logowania do
systemow
informatycznych.

* Haslo jest tajne.

* Miasto know-how



POZnan

* Przypominam o kilku gtéwnych zasadach dotyczacych wytaczen z
publikacji informacji:

* Informacje niejawne;

 Tajemnice przedsi¢biorstwa;

* Ochrona informacji w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

e Tajemnica pomocy spolecznej;

 Tajemnica skarbowa;

 Tajemnica postepowania administracyjnego;

* Nakaz anonimizacji dokumentow wowczas, gdy ich udostgpnienie nie jest
regulowane innymi przepisami.

* Dodatkowo nalezy pamigtaC o zasadach udostgpniania informacji
okreslonych w innych przepisach szczegétowych np. w prawie
geodezyjnym 1 kartograficznym, o ochronie srodowiska, zagospodarowaniu
przestrzennym.

* Miasto know-how



POZnan’

» Zbiory manualne chronimy ograniczajac dostep do
zbloru przez zamykanie w szafie drewnianej lub
metalowe) na klucz.

« Zbiory elektroniczne chronimy przez
zastosowanie odpowiednich narze¢dzi ochrony
systemOw na odpowiednim poziomie.

* Poziomy bezpieczenstwa przetwarzania danych w
systemie informatycznym to: podstawowy;
podwyzszony; wysoki.

* Miasto know-how



POZnan’

PRZED OPUSZCZENIEM MIEJSCA
PRACY SPRAWDZ ZABEZPIECZENIE
POWIERZONYCH CI DOKUMENTOW
I POMIESZCZENIA SLUZBOWEGO

* Miasto know-how



| agancpyania

e Andrzej Drozd

,,Ustawa o ochronie danych
osobowych. Komentarz.
Wzory pism 1 przepisy.”

e Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007 dla PO
KL

,JInstrukcja wypetniania
Formularza PEFS 2007
dla PO KL” (pkt 41 5).

* Miasto know-how



*Dziekuemy



