
ТЕЛЕГРАММА, ТЕЛЕКС, 
ФАКС, ПОРЯДОК ИХ 

ОФОРМЛЕНИЯ



Телеграф (от греч. τῆλε — «далеко» и  γρᾰ́φω — «пишу») в 
современном значении — средство передачи сигнала 
по проводам, радио или другим каналам электросвязи.

Телекс Siemens T100

 ФАКС, прибор, при помощи которого тексты, фотографии 
и рисунки передают и получают по телефонным 
линиям. Название прибора представляет собой сокращение 
от слов «факсимильная» передача.



Телеграмма (от греч. τηλέ — далеко и γραμμα — запись) — 
сообщение, посланное по телеграфу, одному из первых 

видов связи, использующих электрическую передачу 
информации.



Оформление телеграмм
 Оформление телеграмм

Подготовка и отправка телеграмм осуществляется в соответствии с Правилами 
предоставления   услуг   телеграфной   связи.

Телеграмма печатается на бумаге формата А4 и имеет следующие основные реквизиты:

категория срочности телеграммы;

вид телеграммы;

адресат;

текст документа;

подпись отправителя.

Дополнительными реквизитами являются:

наименование организации;

справочные данные об организации;

дата отправления;

виза исполнителя;

печать.






