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Основные термины:

� Таблица
� Столбец
� Строка
� Ячейка
� Данные
� Ввод  таблицы в документ.



Структура документа.

Документ (файл)

Символ

Слово

Строка

Абзац

Страница

Текст Вставляемые объекты

Таблицы



Таблица -

составной объект, состоящий  из 
столбцов и строк.

Прямоугольники, образованные 
пересечением столбца и строки 
называются ячейками.



Столбцы

Строки

ЯЧЕЙКА



Данные

- это числовые или символьные 
значения.

№ Фамилия Имя Класс Баллы
1 Иванов Иван 7 125
2 Арнаут Игорь 8 200
3 Бозбей Ирина 10 355

Символьные

данные

Числовые данные



Ввод таблицы в документ
Осуществляется тремя способами:
� Таблица → Вставить → Таблица





С помощью панели «Таблицы и 
границы».



Задание №1.

● Создать таблицу «Расписание 
уроков».

● Отформатировать текст в таблице.


