
Инструкция по регистрации 
участников на ЭТП ООО 
«Заволжские просторы»



Для удобства работы пользователей, на ЭТП 
предусмотрен фильтр для поиска Лотов, 

размещенных на ЭТП
Для удобства работы участников, на сайте 
реализован механизм общения с использованием 
программы jivosite. Вам не обязательно звонить, 
напишите нам!
Для того, чтобы мы понимали, с кем ведем диалог, 
Вам необходимо указать:
 ваши ФИО и название компании, а также ваш 
телефон (для связи), ваш адрес электронной почты.
Внизу вы сможете выбрать по какому разделу 
закупок вы хотите задать вопрос:
Генеральному директору и т.д.
К каждому разделу закреплен менеджер, который 
ответственный за указанную область закупок и вы 
непосредственно будете общаться с данным 
сотрудником через программу.
Для удобства также реализован механизм 
сохранения ваших данных в этой программе. Если 
вы уже завели себя на вашем компьютере, в 
дальнейшем повторно указывать данную 
информацию не нужно, программа ее сохранит. 
Главное чтобы вы зашли с этого же компьютера и IP 
адреса.

Телефон доверия. По данному номеру, вы можете 
оставить сообщение, пожаловаться на 

неправомерные действия со стороны работников 
ЭТП

Для работы на ЭТП незарегистрированным 
пользователям необходимо нажать кнопку 

«Регистрация». Для того чтобы войти на ЭТП, 
необходимо нажать кнопку «Войти»

ВНИМАНИЕ! ВАЖНО! Работу с ЭТП необходимо 
осуществлять в браузере google. Другие браузеры 
также позволяют работать с ЭТП, но в связи с тем, 

ко многим браузерам прикрепляются 
нежелательные программы, которые конфликтуют с 
языком написания ЭТП, у вас на компьютере ЭТП 
может работать некорректно (не подгружаться 

документы, сбои в заполнении и сохранении. Также 
желательно почистить КЭШ вашего браузера на 
вашем компьютере, для нормальной работы ЭТП.



После того, как Вы нажмете кнопку «Регистрация», 
появляется данные для регистрации.

Вам необходимо создать логин, который не должен 
быть менее 3х символов

Вам необходимо придумать пароль, под которым 
вы в дальнейшем будут входить на ЭТП

Вам необходимо подтвердить ранее созданный 
пароль, чтобы система позволила вам войти на 

ЭТП

Вам необходимо указать адрес электронной почты, 
на который в дальнейшем Вам будут приходить 

сообщения

После выполнения всех выше указанных действий, 
Вам необходимо нажать кнопку «Регистрация»



Выбирается тип поставщика. Внимание! Будьте 
внимательны в выборе типа поставщика. Если вы 
выберете несоответствующий Вам тип и начнете 
заполнять информацию, после изменения на 
нужный тип поставщика, все данные будут 

потеряны. От типа поставщика зависит перечень 
требуемых документов.

Определение: Резидент - юридическое или 
физическое лицо, зарегистрированное в данной 

стране, на которое в полной мере 
распространяется национальное законодательство 

(Российские компании).
Нерезидент - юридические, физические лица, 

действующие в одном государстве, но постоянно 
зарегистрированные и проживающие в другом (т.е. 

иностранные компании).

Указывается ФИО контактного лица, 
представляющего интересы Общества (менеджер, 

руководитель и т.д.)

Здесь указан логин, который вы создали при 
регистрации на ЭТП

Указывается адрес электронной почты участника

Вы можете поменять пароль, который создавали 
при регистрации на ЭТП

После нажатия кнопки «Регистрация» вы попадаете 
на страничку «Профиль поставщика», где 

заполняете необходимую информацию. Пункты 
обозначенные * являются обязательными к 

заполнению 



Указывается полное наименование участника в 
соответствии с учредительными документами

Указывается юридический адрес участника в 
соответствии с учредительными документами

Здесь почтовый адрес в соответствии с 
учредительными документами участника

Обязательно укажите электронный адрес сайта 
вашей компании (если имеется) 

Указывается ФИО Генерального директора 
участника

Указывается ФИО Главного бухгалтера участника

Указывается ИНН участника

Указывается КПП участника

Указывается ОКВЭД участника

Указывается ОКПО участника



Указывается номер контактного телефона 
участника

Указывается наименование банка участника

Указывается корреспондентский счет банка 
участника

Указывается номер факса участника (если таковой 
имеется)

Указывается место регистрации (Наименование и 
номер ИФНС и ее адрес нахождения), в котором 

зарегистрирован участник

Указывается дата регистрации участника в 
соответствии с учредительными документами

Указывается ОГРН участника

Указывается учредители участника (перечислить 
наименование и организационно-правовую форму 

или ФИО всех учредителей, чья доля в УК 
превышает 10%)

Указывается фактический адрес осуществления 
деятельности

Указывается система налогообложения 
применяемая участником

Указывается расчетного счета участника

Указывается БИК банка участника



Участник должен выбрать направления закупок, по 
которому ему будут приходить на почту, сообщения 

об объявленной конкурентной процедуре.



В зависимости от выбранного «Типа поставщика» (в 
данном случае выбран тип поставщика – 
Юридическое лицо «резидент») в разделе 

документы появляется определенный перечень 
документов, которые необходимо предоставить на 
ЭТП. Данные документы, в дальнейшем будут 

переданы Заказчику.
На ЭТП реализован механизм автоматического 
формирования анкеты, на основании тех данных, 
которые вы заполнили ранее. Вам необходимо 

сформировать анкету, распечатать ее, подписать у 
руководителя участника (генеральный директор), 
поставить печать, отсканировать и подгрузить на 

ЭТП.

Обратите внимание на текс сообщения, который 
следует вначале перечня документов!!!!



После того, как Вы полните все требования, 
предъявляемые ЭТП по предоставлению 
документов, вы ставите галку «На согласие 

обработки персональных данных» и нажимаете 
кнопку «Запрос регистрации». Вы также можете ее 
нажать до заполнения всего перечня требуемых 

документов, в данном случае все данные 
сохранятся и не будут потеряны.

В зависимости от выбранного «типа поставщика» в 
последнем пункте выбирается форма, которую 

необходимо заполнить (форма 3.1 и т.д.), 
аналогично анкете распечатать, ее необходимо 

подписать и подгрузить на ЭТП.
В разделе Организатор закупки Вы указываете: 
Общество с Ограниченной Ответственностью 

«Заволжские просторы» (ИНН 6949006286, место 
нахождения: 170508 Тверская обл., Калининский 
район, пос. Заволжский, д. 2А, помещение 2 ОГРН 

1096952020197 )
В разделе Заказчик вы не указываете ничего

Все последующие изменения вы можете делать в 
удобное для Вас время, после внесения изменений 

необходимо будет нажать кнопку «Сохранить 
изменения»

ВАЖНО! По истечению 6ти месяцев, если данные 
не изменились, участник формирует справку за 
подписью руководителя и подгружает ее на ЭТП. 

Данная информация будет представлена 
Заказчику. Если данные изменились, необходимо 
внести изменения и подгрузить соответствующие 

документы на ЭТП.

После заполнения всех данных, Вы ожидаете 
предоставление Вам доступа на ЭТП. По всем 
вопросам, вы можете обращаться к нам, либо 

по телефону, либо по почте, либо с 
использованием программы jivosit.


