
Паспортизация и 
перепаспортизация 
музеев ОО



Документы, необходимые для 
(пере)паспортазации
 Акт обследования музея ОО в формате pdf, 

 Учетная карточка музея ОО в формате Excel,

 4 фотографии музейной экспозиции в электронном виде в формате JPEG

 Презентация о деятельности музея за последние 2-3 года (20-25 кадров).

 Заявка на проведение перепаспортизации в формате pdf.



Условия паспортизации музея ОО
 НАЛИЧИЕ ДОКУМЕНТОВ:

 - Приказ об открытии музея.

 - Инвентарная книга.

 - Тематико-экспозиционный план.

 - Акты приема на постоянное (временное) хранение, журнал регистрации       актов.

 - План работы музея с перечнем тем экскурсий и мероприятий.

 -План работы Актива (Совета) музея – актив не менее 10 человек + руководитель.

 - Протоколы заседаний Актива (Совета) музея.

 - Журнал учета мероприятий.

 - Книга отзывов.



Условия паспортизации музея ОО
 - музейный актив из числа учащихся (не менее десяти человек) и руководителя музея,

 НАЛИЧИЕ:

                      - актов приема предметов на постоянное или временное хранение;

 - учетных карточек (на каждый музейный предмет);

 - книги поступлений основного фонда;

 - книги поступлений вспомогательного фонда;

 - пятидесяти подлинных музейных предметов основного фонда;

 - отдельного помещения (или классной комнаты) для хранения и экспонирования музейных предметов;

 - оборудования – не менее двух витрин и двух стендов для экспонирования музейных предметов;

 - акт обследования составляется комиссией из трёх-четырёх человек. Не рекомендуется включать в состав 
комиссии директора и учителей истории школы, где проводится паспортизация;

 - в состав комиссии по составлению акта обследования должен входить работник муниципального отдела культуры 
(муниципального музея).



Федеральный реестр школьных 
музеев



Добавление музея в реестр 
 Характеристика помещения
 ИЗ ПАСПОРТА: метраж фондохранилища и экспозиционной площади, количество помещений. 
 Цели музея. Задачи 
 Галерея 
 Не более 10 фото высокого качества (не менее 1795 x 1205 пикселей), четко отражающие экспозиции.
 Аннотация
 Краткая информация о музее и образовательной организации, в которой он расположен. Информация будет показана на 
карте России 
 Описание
 Дать краткую историю создания образовательной организации и возникновения музея (дата создания музея, первое 
название музея, ФИО создателя музея, даты его жизни, дата открытия современной экспозиции). Представить 
содержание деятельности и основные формы работы музея.
 Количественные показатели.
 Основной фонд – 000 единиц хранения.
 Научно-вспомогательный фонд – 000 единиц хранения.
 НЕ УКАЗЫВАТЬ КОНКРЕТНЫЕ ПРЕДМЕТЫ, КРОМЕ ЗНАЧИМЫХ! Значимыми и ценными экспонатами являются те, 
которые отражают
 тематику музея. В случае иллюстрирования раздела фотографиями (не более двух), как дополнительной информацией 
к текстовому блоку, необходимо помнить, что фотографии не должны дублироваться основными слайдами раздела 
«Галерея», и изображение на фотографии должно четко соответствовать тексту.
 Экспозиция 
 Структура представления разделов экспозиции:
 1. Название раздела,
 2. Содержание (указание значимых экспонатов),
 3. Описание (обзор раздела).
 Контакты
 РАЗДЕЛ НА САЙТЕ ШКОЛЫ, посвященный школьному музею.



Контакты
 Почта для отправки документов schoolmuseumno@bk.ru

 Тел. ГБУ ДО РЦ «Вега» +7 (831) 234-02-57

 Тел. Секретаря (Гребенникова А. Д.) +79200766278


