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Экспертиза ценности документов – это изучение 
состава и содержания документов учреждения на 
основании критериев ценности документов в целях 
определения сроков их хранения и отбора документов 
на их дальнейшее хранение.

●Экспертиза ценных документов. 
Экспертная комиссия



Экспертная комиссия является совещательным органом, ее решения вступают в силу после их утверждения 
руководителем организации или его заместителем. Секретарем экспертной комиссии назначается, как правило, 
секретарь организации или сотрудник делопроизводственной службы. Заседания комиссии проводятся не реже 
двух раз в год и оформляются протоколами.

ЭЦД проводится на основе перечней документов с указанием сроков хранения с полистным рассмотрением 
дел постоянного хранения и дел с отметкой в перечне «ЭПК» (экспертно-проверочная комиссия архивного 
органа) для дел временного хранения.



●Принципы 
экспертизы 
ценностей 
документов



●Для успешного проведения экспертизы ценности 
необходимо пользоваться критериями ценности 
документов. Критериев таких много. Одни из них — 
главные, другие — вспомогательные, но применяются 
они в совокупности. В этом — одно из проявлений 
принципа всесторонности и комплексности оценки.

Критерии экспертизы 
ценности документов



Важнейшие критерии:
1. Значимость учреждения или лица, которые создали документы.

2. Значимость содержания документов (критерий содержания).

3. Время и место образования документов.

4. Подлинность и копийность документов.

5. Юридическая сила документа.

6. Дублетность документов.

7. Поглощенность содержания.

8. Физическое состояние документа.

Существует еще ряд критериев. Например, языковые или 
художественные особенности документа (документ отбирают на 
хранение независимо от его содержания, происхождения и 
принадлежности), степень сохранности фонда и некоторые другие, 
но рассматривать их здесь нет необходимости, так как к документам 
функционирующего учреждения они, как правило, не применяются.



Функции и состав экспертных комиссий

●Экспертно-проверочные комиссии (ЭПК) функционируют при 
архивных управлениях — отделах автономных республик, краев, 
областей, а также в федеральных государственных архивах, 
комплектующихся современными документами. При других 
госархивах и центрах документации действуют экспертно-
методические комиссии (ЭМК).

●Таким образом, система экспертной службы состоит из 
следующих звеньев:

● 1) архивные учреждения (ЦЭПК — ЭПК — ЭМК);

● 2) прочие учреждения и организации <ЦЭК — ЭК).



Порядок проведения и оформления результатов экспертизы ценности документов

Экспертиза ценности проводится 
обязательно в следующих случаях:

●при составлении номенклатуры дел;
●при формировании дел и проверке 
правильности отнесения 
документов к делам;

●при подготовке дел к последующему 
хранению в архиве;

●в процессе подготовки вдел к 
передаче из организации на 
хранение в государственный архив.



Подготовка электронных документов к передаче в архив организации состоит из следующих 
этапов:

●проверка физического состояния 
машинных носителей, 
предназначенных для передачи в 
архив;

●запись ЭД на машинные носители;
●проверка качества записи;
●описание ЭД;
●проставление архивных шифров на 
единицах хранения (на футлярах) в 
соответствии с архивной описью 
(описями) электронных документов 
постоянного хранения и по личному 
составу;

●подготовка комплекта 
сопроводительной документации.



Необходимость проведения экспертизы ценности 
документов объясняется различным их значением. Одни 
из них отражают развитие науки, культуры, народного 
хозяйства, внешнюю политику государства, работу 
государственного аппарата, а также производственную, 
научную, общественную деятельность отдельных лиц. 
Эти материалы могут служить источником научных 
исследований во всех областях знаний, поэтому их 
ценность носит постоянный характер, не ограниченный 
каким-либо определенным сроком хранения. Другие 
документы содержат сведения, необходимые лишь для 
текущей практической деятельности организации и 
отдельных граждан. Документы научного значения 
должны вечно храниться в государственных архивах 
республики. Документы справочного значения хранятся 
временно в архивах организаций и по истечении сроков 
возможного их использовании уничтожаются. Поэтому 
главной задачей экспертизы ценности документов 
является выявление документов, имеющих ценность для 
общества и государства на основании выработанной 
система принципов, методов и критериев отбора 
документов.




