
Оформление списка 
литературы

Правила оформление цитирования и  
библиографического описания



Библиографическое описание документов. 
Составление списков литературы
Грамотное оформление списка литературы позволяет:

быстро находить документы
корректно оформлять цитирование источников



Количество использованных 
источников в списке литературы
зависит от темы исследования. Требования к 

необходимому количеству приводятся в 
методических материалах по выполнению учебных 
работ. 
Для выпускной квалификационной работы бакалавра 
список литературы должен содержать около 70 
источников, магистерской диссертации – около 100. 
Это количество является примерным (оговаривается 
студентом с руководителем работы; меньшее 
количество источников требует обоснования)



Время издания источников
При отборе источников следует ориентироваться на 
новейшую литературу, изданную за последние 5 лет



Легальность доступа к электронным 
документам

Для уверенности в достоверности следует 
ориентироваться на легальные ресурсы – то есть 
ресурсы, изданные в издательстве или размещенные в 
сети с разрешения правообладателей без нарушения 
авторских прав
Легальность доступа обеспечивается, если 
электронный документ куплен в официальном 
магазине или напрямую у правообладателя, если он 
размещен на официальном сайте автора, издателя 
(издающей организации), журнала, либо получен в 
библиотеке или в электронной библиотечной системе



Оформление цитирования 
источников

Библиографическая ссылка – совокупность 
библиографических сведений о цитируемом 
или упоминаемом документе. 
Указание источников цитат осуществляется тремя 
способами:
внутритекстовых ссылках
в подстрочных примечаниях
затекстовых ссылках (концевые сноски)

Требования к ВКР в СПбГИК: внутритекстовые 
ссылки 



Пример внутритекстовой ссылки
Методологическая основа научной деятельности так 
характеризуется в книге Ф. А. Кузина «Кандидатская 
диссертация (М., 1997): «Методическими источниками 
исследования в наши дни все чаще становятся труды 
ведущих отечественных и зарубежных ученых, 
свободных от идеологических установок» [с. 12].



Ссылка на источник оформляется после 
цитаты в зависимости от варианта 
цитирования:

прямая цитата – заимствование фрагмента 
оригинального текста источника без изменений);
 косвенная цитата – заимствование идеи из текста 
источника, но представление ее в измененном виде 
(путем перефразирования, свертывания, осмысления и 
т. д.).



Прямая цитата: 
оформляется в кавычках
не больше 2-3 строк
в конце цитаты перед точкой в квадратных скобках 
указывается порядковый номер источника из списка 
литературы и через запятую указывается номер 
страницы, на которой цитата размещена в 
первоисточнике

Например:
 [21, с. 135].



Косвенная цитата
кавычки не ставятся
не приводится номер конкретной страницы – в 
квадратных скобках указывается только порядковый 
номер источника из списка литературы. 

Например: 
[34].



Библиографическое описание
форма библиографической информации 
используется для идентификации документа и 
осуществления поиска информации



ГОСТы на создание библиографического 
описания

ГОСТ 7.1-2003. СИБИД. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и правила 
составления
ГОСТ Р 7.0.5-2008. СИБИД. Библиографическая ссылка. Общие 
требования и правила составления
ГОСТ 7.82-2001. СИБИД. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие 
требования и правила составления
ГОСТ 7.80-2000. СИБИД. Библиографическая запись. Заголовок. 
Общие требования и правила составления
ГОСТ Р 7.0.12-2011. СИБИД. Библиографическая запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие 
требования и правила
ГОСТ 7.11-2004. СИБИД. Библиографическая запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на иностранных 
европейских языках



Виды библиографического описания
Одноуровневое библиографическое описание (книги, 
брошюры)
Аналитическое библиографическое описание (статьи 
из журнала, сборника)
Библиографическое описание электронного 
документа (локального или сетевого доступа)



Одноуровневое библиографическое 
описание
Монография

Нордстрем К. Бизнес в стиле фанк: капитал пляшет 
под дудку таланта : пер. с англ. / К. Нордстрем, Й. 
Риддерстрале. — 3-е изд. — Москва : Манн, Иванов и 
Фербер, 2013. — 284 с.
Михайлов А. И. Научные коммуникации и 
информатика / А. И. Михайлов, А. И. Черный, Р. С. 
Гиляревский ; АН СССР. Гос. ком. Совета Министров 
СССР по науке и технике. ВИНИТИ. — Москва : 
Наука, 1976. — 435 с.
. 



Одноуровневое библиографическое 
описание
Учебное пособие

Брежнева В. В. Информационное обслуживание : учеб. 
пособие / В. В. Брежнева, Р. С. Гиляревский ; СПбГУКИ. — 
Санкт-Петербург : Профессия, 2012. — 366 с.
Захарчук Т. В. Профессиональные коммуникации : учеб. 
пособие / Т. В. Захарчук, А. А. Грузова ; СПбГУКИ. — 
Санкт-Петербург, 2014. — 127 с.
Гендина Н. И. Аналитико-синтетическая переработка 
информации : учеб. / Н. И. Гендина [и др.] ; науч. ред.: А. В. 
Соколов. — Санкт-Петербург : Профессия, 2013. — 319 с.
Аналитико-синтетическая переработка информации : учеб. 
/ науч. ред.: А. В. Соколов. — Санкт-Петербург : Профессия, 
2013. — 319 с.

◻ Форма [и др.] означает, что у документа 4 и более авторов.



Одноуровневое библиографическое описание 
Автореферат диссертации

Захарчук Т. В. Научная школа в библиографоведении: 
теоретико-методологический аспект : автореф. дис. … 
д-ра пед. наук : спец. 05.25.03 / Т. В. Захарчук ; 
СПбГИК. — Санкт-Петербург, 2013. — 43 с.
Шаляпина А. С. Информационная культура : проблема 
авторства : автореф. дис. … канд. филос. наук : спец. 
24.00.01 / А. С. Шаляпина ; Юж. федер. ун-т. — Ростов-
на-Дону, 2011. — 26 с.



Одноуровневое библиографическое 
описание 
Справочник

Справочник информационного работника / С.-Петерб. 
гос. ун-т культуры и искусств ; под общ. ред. Р. С. 
Гиляревского, В. А. Минкиной. — 2-е изд., перераб. и 
доп. — Санкт-Петербург : Профессия, 2007. — 584 с.



Аналитическое библиографическое описание 
Статья из журнала
Гендина Н. И. Образование для общества знаний и 
проблемы формирования информационной культуры 
личности / Н. И. Гендина // Науч. и техн. б-ки. — 2007. — № 
3. — С. 40−48.
Гиляревский Р. С. Информационная культура в высшей 
школе / Р. С. Гиляревский // Науч.-техн. информ. Сер. 1. 
Организация и методика информ. работы. — 2007. — № 2. 
— С. 18−22. 
Монахова Г. А. Влияние сетевых технологий на 
информационную культуру личности и общества / Г. А. 
Монахова, Д. Н. Монахов // Социология образования. − 
2014. — № 2. — С. 101-107.
Борисов Н. В. Информационно-коммуникационные и 
мультимедийные технологии в культуре и искусстве / Н. В. 
Борисов [и др.] // Журн. Сиб. федер. ун-та. Сер.: Гуманит. 
науки. — 2016. — Т. 9, № 7. — С. 1661-1667. Форма [и др.] 
означает, что у документа 4 или более авторов.



Аналитическое библиографическое описание 
Статья из сборника

Кочемасова Л. А. Активизация научно-исследовательской 
деятельности как инновационный регулятив повышения 
качества профессиональной подготовки студента / Л. А. 
Кочемасова // Образование через всю жизнь: непрерывное 
образование в интересах устойчивого развития : 
материалы 14-й Междунар. конф. (С.-Петербург, 03-05 
июня 2016 г.) : сб. тр. — Санкт-Петербург, 2016. — Ч. 1. — 
С. 430−434.
Минкина В. А. Информационная культура специалиста и 
проблемы ее формирования / В. А. Минкина, В. В. Брежнева 
// Современ. библ.-информ. образование. — Санкт-
Петербург : СПбГУКИ, 1999. — Вып. 3. — С. 121−136.



Аналитическое библиографическое 
описание 
Статья из газеты

Об поставках продукции для федеральных 
государственных нужд : федеральный закон РФ от 
13.12.2000 г. № 60-ФЗ // Рос. газета. — 2000. — 3 
марта. — С. 1.



Библиографическое описание электронного 
ресурса 
Электронный ресурс удаленного 
доступа

Википедия : Свободная энциклопедия [Электронный 
ресурс]. —Электрон. данные. — Режим доступа : 
http://ru.wikipedia.org. — Загл. с экрана.
Российская национальная библиотека [Электронный 
ресурс]. — Электрон. данные. — Режим доступа : 
www.nlr.ru. — Загл. с экрана.
Энциклопедия делопроизводства [Электронный 
ресурс] / Центр компетенции по вопросам 
документационного обеспечения управления и 
архивного дела. — Электрон. данные. — Режим 
доступа : http://www.edou.ru/enc/. — Загл. с экрана.



Библиографическое описание электронного 
ресурса
Статья из сети Интернет

Бондаренко С. Б. Перспективы университетской культуры 
[Электронный ресурс] / С. Б. Бондаренко // Аналитика культуры. 
— 2014. — Вып. 3. — Электрон. данные. — Режим доступа : 
http://www.analiculturolog.ru/journal/archive/item/category/wp_all_i
ssues/3-2014. — Загл. с экрана.
Грузова А. А. Комфортность информационной среды: 
возможности библиотек на современном этапе [Электронный 
ресурс] / А. А. Грузова // Современный читатель и библиотека: 
выбор коммуникативных практик : материалы Всерос. науч.-
практ. конф., 15−16 нояб. 2012 г., С.-Петербург / РНБ. — 
Электрон. данные. — Режим доступа : 
http://www.nlr.ru/tus/20121115/Gruzova.pdf. — Загл. с экрана.
Информационный поиск [Электронный ресурс] // Википедия : 
Свободная энциклопедия. — Электрон. данные. — Режим 
доступа : http://ru.wikipedia.org/wiki/Информационный_поиск. — 
Загл. с экрана.



Библиографическое описание электронного 
ресурса удаленного доступа 
Электронное учебное пособие

Основы архивной деятельности [Электронный 
ресурс] : мультимедийн. справ.-метод. пособие / Ист.-
архивн. ин-т РГГУ ; Росархив. — Электрон. данные. — 
Режим доступа : 
http://archives.ru/documents/methodics/OAD-mob/index.
html. — Загл. с экрана.
Скаженик Е. Н. Деловое общение [Электронный 
ресурс] : учеб. пособие / Е. Н. Скаженик. — Электрон. 
данные. — Таганрог : Изд-во ТРТУ, 2006. — Режим 
доступа : http://www.aup.ru/books/m161/. — Загл. с 
экрана.



Библиографическое описание 
электронного ресурса локального 
доступа

Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия 
[Электронный ресурс] : соврем. универс. рос. энцикл. В 
8 т. Т. 2. − 5-е изд., испр. и доп. − Москва : Кирилл и 
Мефодий, 2001. — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). — 
Загл. с вкладыша.
Соловьев С. М. История России с древнейших времен 
[Электронный ресурс] : 29 томов, 500 иллюстраций, 
музыка : мультимедийное информационное 
электронное издание. Версия 2.0. / С. М. Соловьев. — 
Москва : Бизнес-софт, 2005. — 1 электрон. опт. диск 
(CDROM). — Загл. с вкладыша.


