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Упражнение 3.Задание 1.

1.Открыла файл exercise_03_1.docx
2.Установила режим отображения 
документа Веб-документ.



Упражнение 3.Задание 1.

3.Установила режим 
отображения 
документа Структура.
4.Установила режим 
отображения 
документа Черновик.
5.Установила Режим 
чтения для 
отображения 
документа. Закрыла 
Режим чтения.



Упражнение 3.Задание 1.

6.Установила режим 
отображения 
документа Разметка 
страницы.
7.Установила масштаб 
отображения 
документа 150%.
8.Установила масштаб 
отображения 
документа Две 
страницы.
9.Установила масштаб 
отображения 
документа 100%.



Упражнение 3.Задание 2.

1.Открыла файл 
exercise_03_2.docx.
2.Установила курсор 
в середину первой 
строки второго 
абзаца текста.
3.Комбинацией 
клавиш клавиатуры 
перевела курсор на 
три строки вниз.
4.Комбинацией 
клавиш клавиатуры 
перевела курсор на 
три слова вправо.
5.Комбинацией 
клавиш (Home)
клавиатуры перевела 
курсор к началу 
строки.

Ctrl+ 



Упражнение 3.Задание 2.

6.Комбинацией клавиш 
(CTRL+End) клавиатуры 
перевела курсор в конец 
документа.
7.Комбинацией клавиш 
(CTRL+Home) клавиатуры 
перевела курсор к 
началу документа.
8.С использованием 
средств Microsoft Word 
перевела курсор на 
третью страницу 
документа.



Упражнение 3.Задание 2.

9.С использованием 
кнопки Выбор объекта 
перевела курсор к 
ближайшему рисунку. 
Потом к следующему 
рисунку.
10.Отобразила схему 
документа. С 
использованием схемы 
документа перешла к 
заголовку Население 
Красноярского края.
11.Отобразила эскизы 
документа. С 
использованием 
эскизов перешла на 
первую страницу 
документа.



Упражнение 3.Задание 3.

1.Открыла файл 
exercise_03_3.docx.
2.Выделила первую строку 
первого абзаца текста. (Подвела 
указатель к левому краю строки 
так, чтобы он принял вид стрелки, 
направленной вправо и вверх, а 
затем щелкнула левым кликом 
мышки)
3.Выделила строку заголовка 
документа. (Щелкнула в начале 
выделяемого фрагмента в тексте 
и,удерживая нажатой левую 
кнопку мыши,провела по 
заголовку)
4.Выделила второй абзац текста. 
(Тройной щелчок  левой кнопкой 
мыши в любом месте из этого 
абзаца)



Упражнение 3.Задание 3.

5.Выделила строку заголовка и 
первый абзац текста. Укажите 
способ.(Подвела указатель к 
левому краю первого абзаца 
так,что он принял вид стрелки 
направленной вправо и вверх,
а затем удерживая нажатой 
левую кнопку мыши,провела 
вниз.)
6.Выделила слово области в 
первой строке второго 
абзаца текста. (Дважды 
щелкнула по этому слову)
7.Выделила все содержимое 
документа. (Переместила 
указатель к левому краю 
текста документа так, чтобы 
он принял вид стрелки, 
направленной вправо и вверх, 
и щелкнула трижды)



Упражнение 3.Задание 3.

8.Выделила третью строку 
таблицы. (Подвела указатель к 
левому краю строки так, чтобы 
он принял вид стрелки, 
направленной вправо и вверх, 
а затем щелкнула левым 
кликом мышки)
9.Выделила первую и вторую 
строки таблицы. (Подвела 
указатель к левому краю 
строки таблицы так, что он 
принял вид стрелки , 
направленной вправо и вверх, 
а затем удерживая нажатой 
левую кнопку мыши, провела 
указателем вниз)
10.Выделила третий столбец 
таблицы. (Переместила 
указатель к  началу текста 
третьего столбца так, чтобы он 
принял вид стрелки, 
направленной вправо и вверх, 
и провела указателем вниз)
11.Выделила первый и второй 
столбцы таблицы. (Подвела 
указатель к левому краю 
строки таблицы так, что он 
принял вид стрелки , 
направленной вправо и вверх, 
а затем удерживая нажатой 
левую кнопку мыши, провела 
указателем вниз)
12.Выделила первую ячейку 
второй строки таблицы. 
(Дважды щелкнула по слову)


