
СОСТАВЛЕНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ 

СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 

РАБОТЫ (ВКР)



- Где  найти метод. рекомендации  
МФПУ «СИНЕРГИЯ» по ГИА и 
практике?



- Где найти МР ?
- На сайте «Института 
управления»: 
http://www.miuarh.ru/upload/iblock/f
d2/metod_napisanie_i_zashita_vkr_38
.03.01_economika_16.12.2015.pdf







Пример списка 

Вопросам оформления списка использованной литературы, прилагаемого к научной работе, следует 
уделять самое серьезное внимание. 

По библиографическому списку можно судить о том, насколько автор осведомлен о состоянии проблемы 
(вопроса) в теории и практике. 

Список помещается в конце работы, после «Заключения».



 Правила оформления списка литературы и 

библиографических ссылок к научной работе

См. в учебно-методическом пособии 

Справочно-библиографический аппарат научной 

работы. Требования к оформлению : учеб.-метод. 

пособие / сост. И. В. Кулакова. – 2-е изд., перераб. и 

доп. – Архангельск : Институт управления, 2014. – 35 с.  

на сайте библиотеки 











Библиографическое описание 

Каждый документ списка должен быть описан в соответствии с ГОСТом 7.80-2000 
«Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления», 
ГОСТом 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных 
ресурсов. Общие требования и правила составления», ГОСТом 7.1-2003 
«Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила 
составления».

Библиографическое описание (БО) состоит из областей и элементов, следующих друг за 
другом в строго определенной последовательности.



. Точка

, Запятая

. - Точки и тире

: Двоеточие

/ Косая черта

// Двойная косая черта

; Точка с запятой

() Скобки круглые

[] Скобки квадратные

      Библиографическое описание состоит из 
нескольких информационных областей. Каждая 
область в свою очередь состоит из отдельных 
элементов, которые между собой разделены так 
называемыми знаками предписанной пунктуации, 
т. е.  знаками, имеющими опознавательный  
характер для областей и элементов 
библиографического описания эти знаки 
способствуют распознанию отдельных элементов в 
описании на разных языках.

Пример БО:
    Горфинкель, В. Я. Малый бизнес. Организация, 
экономика, управление : учеб. пособие для вузов / В. 
Я. Горфинкель ; под ред. В.Я. Горфинкеля, В. А. 
Швандара. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : 
ЮНИТИ-ДАНА, 2012. – 495 с.



Библиографическое описание - 
схема

      Заголовок. Основное заглавие : сведения, 
относящиеся к заглавию / сведения об 
ответственности ; Последующие. – Сведения об 
издании. – Место издания : Издающая 
организация, дата издания. – Физическая 
характеристика. - (Серия).

   Рассмотрим описание в 
виде вот такой цветной 
схемы, где в строгой 
последовательности 
приведены основные 
элементы БО, которые для 
наглядности выделены 
определенным цветом.
Уже знакомые нам знаки 
предписанной пунктуации 
выделены красным цветом. 
Обратите внимание, что 
все знаки, кроме точки и 
запятой имеют пробел с 
двух сторон.
Пробел- двоеточие- пробел. 
Пробел- тире- пробел. 
Пробел- косая черта — 
пробел и так далее

Пример БО:
    Горфинкель, В. Я. Малый бизнес. Организация, 
экономика, управление : учеб. пособие для вузов / В. Я. 
Горфинкель ; под ред. В.Я. Горфинкеля, В. А. Швандара. – 
3-е изд., перераб. и доп. – Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2012. – 
495 с. – (Экономические науки).



Главный источник информации, с помощью которого составляется 
библиографическое описание, – титульный лист. 





Примеры библиографического описания документов в списке использованной литературы
 

Книга одного автора:
Гмурман, В. Е. Теория вероятностей и математическая статистика : учеб. пособие для вузов / В. Е. 

Гмурман. – Изд. 12-е, стер. – Москва : Высш. шк., 2015. – 479 с.
Книга двух, трех авторов:
Бахвалов, Н. С. Численные методы : учеб. пособие для вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков, Г. М. 

Кобельков ; под общ. ред. Н. И. Тихонова. – 2-е изд. – Москва : Физматлит : Лаб. Базовых знаний ; 
Санкт-Петербург : Нев. Диалект, 2002. – 630 с. : ил. – (Технический университет. Математика).

Книга под редакцией:
Конфликтология : хрестоматия : учеб.-метод. пособие / сост. Н. И. Леонов. – Москва ; Воронеж :  

МОДЭК, 2012. – 302 с.
Официальные документы:
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (ред. от 02.04.2012) : федер. 

закон от 30 дек. 2001 г. № 196-ФЗ // Собрание законодательства РФ. – 2002. – № 1, ч 1. – Ст. 1.
Статья из периодического издания (журнала, газеты):
Ялбулганов, А. А. Платежи за пользование лесным фондом / А. А. Ялбулганов, Е. А. Картошкина, Е. 

А. Шаманова // Право и экономика. – 2005. – № 11. – 59-67.



     -  Где найти УМП 
«Справочно-
библиографический аппарат 
научной работы. Требования 
к оформлению» ?
      
     - На сайте библиотеки 
(вход со станицы библиотеки 
сайта института)



Поиск источников для написания ВКР в 
ресурсах, доступных обучающимся «Института 

управления»

�  в библиотечных фондах «Института управления»;

�  в ЭБС «IPRBooks»;

�  в НЭБ «eLibrary»;

�  в СПС КонсультантПлюс;
�  в ЭБС «Лань»; 

�ЭБ «Киберленинка» и др. 



Библиотечные фонды «Института управления» отражены в Электронном каталоге

- Где найти 
электронный 
каталог 
библиотеки 
«Института 
управления»?

-  На сайте 
библиотеки (вход со 
станицы библиотеки 
сайта института)

Правильное 
БО ! 































 ЭБС «IPRBooks»

Правильное 
БО ! 

- Как найти БО в ЭБС «IPRBooks»?











! Правильное БО,
 не требует 
правки



1.   Амаглобели Н.Д. Трудовое право [Электронный ресурс]: учебник/ Амаглобели Н.Д., 
Гасанов К.К., Бондов С.Н.— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2012.— 503 
c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/15479.

 Список использованных источников



НЭБ «eLibrary»

! БО  в требует правки в соответствии с ГОСТом.
( См. Приложение в «СБА научной работы. Требования к 
оформлению») 















Список использованных источников
1. ИНФЛЯЦИЯ В РОССИИ: СОСТОЯНИЕ, ПРИЧИНЫ И ПУТИ РЕШЕНИЯ ПРОБЛЕМЫ

Балатбекова З.М.
Актуальные вопросы современной экономики. 2014. № 4. С. 186-190. 

! БО  в требует правки в соответствии с ГОСТом.
( См. Приложение в «СБА научной работы. Требования к 
оформлению») 

Правильное БО:
1. Балатбекова, З. М. Инфляция в России: состояние, причины и пути решения 

проблемы / З. М. Балатбекова // Актуальные вопросы современной 
экономики .- 2014. -№ 4 .- С. 186-190.



СПС

Доступ к полной версии из локальной  сети «Института 
управления» (в читальном зале, компьютерных классах)











! БО  в К+ требует правки в соответствии с 
ГОСТом.( См. Приложение в «СБА научной 
работы. Требования к оформлению») 
Статья из журнала:
 Новикова, Е. А. Удержания по исполнительным листам / 
Е. А. Новикова // Оплата труда в государственном 
(муниципальном) учреждении: бухгалтерский учет  и 
налогообложение. – 2016. – № 7. – С. 33-43.





Список литературы

1. Новикова, Е. А. Удержания по исполнительным листам / Е. А. Новикова // Оплата труда в 
государственном (муниципальном) учреждении: бухгалтерский учет  и налогообложение. – 
2016. – № 7. – С. 33-43.













! БО  в К+ требует правки в соответствии с 
ГОСТом.( См. Приложение в «СБА научной 
работы. Требования к оформлению») 

Книги четырех и более авторов:
Государственные и муниципальные финансы России : учеб. 

пособие / Л. С. Гринкевич [и др.]. – Москва : КноРус, 2007. – 560 с.

Книги, не имеющие индивидуальных авторов (книги под 
редакцией):

 

Банковское дело : учебник / под ред. Г. Г. Коробовой. – 2-е изд., 
перераб. и доп. – Москва : Магистр, 2009. – 590 с.



Список литературы

1. Новикова, Е. А. Удержания по исполнительным листам / Е. А. Новикова // Оплата труда в 
государственном (муниципальном) учреждении: бухгалтерский учет  и 
налогообложение. – 2016. – № 7. – С. 33-43.

2. Семейное право : учебник / Б. П. Айтов [и др.]; под ред. Р. А. Курбанова. – Москва: 
Проспект, 2015. – 232 с.







! БО  в К+ требует правки в соответствии с ГОСТом.( См. 
Приложение в «СБА научной работы. Требования к 
оформлению») 
Статья из журнала:
 Солохин, А. Е. Упрощенные (ускоренные) процедуры 
рассмотрения дел в гражданском и арбитражном процессе : 
история, проблемы, перспективы/ А. Е. Солохин // Вестник 
экономического правосудия российской Федерации. – 2015. – 
№ 8. – С.135-157.



Список литературы

1. Новикова, Е. А. Удержания по исполнительным листам / Е. А. Новикова // Оплата труда 
в государственном (муниципальном) учреждении: бухгалтерский учет  и 
налогообложение. – 2016. – № 7. – С. 33-43.

2. Семейное право : учебник / Б. П. Айтов [и др.]; под ред. Р. А. Курбанова. – Москва: 
Проспект, 2015. – 232 с.

3.        Солохин, А. Е. Упрощенные (ускоренные) процедуры рассмотрения дел в 
гражданском и арбитражном процессе : история, проблемы, перспективы/ А. Е. Солохин 
// Вестник экономического правосудия российской Федерации. – 2015. – № 8. – С.135-157.



ЭБС «Лань» 

! БО  в ЭБС «Лань» требует правки в 
соответствии с ГОСТом. ( См. 
Приложение в «СБА научной работы. 
Требования к оформлению») 

   ! Необходима регистрация с IP-адреса «Института управления»













! БО  в ЭБС «Лань» требует правки в 
соответствии с ГОСТом. ( См. 
Приложение в «СБА научной работы. 
Требования к оформлению») 



! БО  в ЭБ «Киберленинка» требует правки в 
соответствии с ГОСТом. ( См. Приложение в «СБА 
научной работы. Требования к оформлению») 











! БО  источников из ЭБ «Киберленинка» 
требует самостоятельного составления или 
правки в соответствии с ГОСТом. ( См. 
Приложение в «СБА научной работы. 
Требования к оформлению») 



 

Оформление ссылок
   Оформление библиографических ссылок на использованные источники 
См. в Справочно-библиографический аппарат научной работы. Требования к 
оформлению : учеб.-метод. пособие / сост. И. В. Кулакова. – 2-е изд., перераб. 
и доп. – Архангельск : Институт управления, 2014. – 35 с.  на сайте библиотеки 



Существуют различные способы указания источников цитат в зависимости от характера 
работы. В рефератах, курсовых и дипломных работах используются три вида ссылок: 
внутритекстовые , затекстовые и подстрочные.

Чаще всего оформляется подстрочная ссылка – ссылка под текстом. Она оформляется 
внизу страницы, на которой расположен цитируемый материал. Для этого в конце цитаты 
ставится цифра, которая обозначает порядковый номер цитаты на данной странице. Внизу 
страницы, под чертой, отделяющей ссылку от текста, этот номер повторяется, и за ним 
следует автор (авторы) книги, из которой взята цитата, ее название, сведения об издании, 
выходные данные и номер цитируемой страницы. Все данные отделяют друг от друга 
точкой, например:

_____________
1 Баглай М. В. Конституционное право Российской Федерации. 5-е изд., изм. и доп.  М., 

2005. С. 257.



В библиографических ссылках описание 
документов отличается от описания 
документов в списке литературы. 

Примеры оформления ссылок см. в Приложении 2.


