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⦿ При оформлении любого 
титульного листа следует помнить о том, 

что он является самостоятельной 
страницей, а следовательно не 

нуждается в нумерации.

Нижние и верхние поля любого 
титульного листа должны быть четко 
определены. Отступы от краев, как 
правило, равняются 3 см.

Начинайте оформление 
титульного листа с указания в его 
верхней части полного наименования 
учебного заведения. Причем название 
это должно быть расположено еще и 
посередине. Далее укажите факультет 
и кафедру. Весь этот текст должен 
быть напечатан заглавными буквами.



После написания информации об учебном 
заведении, кафедре и факультете 
переходите к написанию темы работы. Но 
учтите, что между информацией об учебном 
заведении и темой работы должно быть 
расстояние в 8 см.

Название работы не обособляется 
кавычками и не обозначается словом 
«тема». Чуть ниже заголовка, по центру, 
укажите вид работы (реферат, доклад, 
курсовая и т.п.) и предмет, по которому 
данная работа выполняется.



⦿ Еще ниже, по правому 
краю листа, укажите ФИО 
исполнителя и его регалии 
(ученик, студент, аспирант 

и т.п.), а под ним ФИО 
руководителя и 

занимаемую им должность 
(доцент, профессор и т.п.).



В самом низу титульного листа, не 
забывая о трехсантиметровом отступе от 

края, укажите город, а через запятую 
год, в котором работа была выполнена. 
Кстати, по ГОСТу написание после цифр 

слова «год» не предусматривается.

Помните и о том, что вся информация, 
присутствующая на титульном листе, 
должна быть напечатана шрифтом 
Times New Roman 12-14 размера. 
Только название работы, как правило, 
прописывается более крупным 
шрифтом.



⦿ Список литературы:
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