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Повторить §12, пункты 1 и 2 (стр.83–85).
Вопросы 6–7 (стр. 95) – устно.
Вопросы 8–9 (стр. 95) – письменно.

Домашнее задание 



Списки 
Всевозможные перечни в документах 

оформляются с помощью списков. 
Пункты перечня рассматриваются как абзацы, 

оформленные по единому образцу.

Нумерованный Маркированный

Примеры нумерованных списков
1. Арабские цифры
2. Римские цифры
3. Латинские буквы
4. Русские буквы

I. Арабские цифры
II. Римские цифры
III. Латинские буквы
IV. Русские буквы

a). Арабские цифры
b). Римские цифры
c). Латинские буквы
d). Русские буквы

Список – перечень в документе

Элементы нумерованного списка обозначаются с помощью 
чисел или букв (латинских или русских).

Примеры маркированных списков
• R&Q
• ICQ
• QIP

❖ R&Q
❖ ICQ
❖ QIP

R&Q
ICQ
QIP

R&Q
ICQ
QIP

Элементы маркированного списка обозначаются с помощью 
значков-маркеров.

Примеры трёхуровневых списков
1 Глава
  1.1 Раздел
      1.1.1 Параграф 1
      1.1.2 Параграф 2

* Раздел
  ∙ Подраздел
    ∝ Пункт 1
    ∝ Пункт 2

Одноуровневый Многоуровневы
й

Структура списка

Список, элемент которого сам является списком, называется 
многоуровневым.



Маркированный,

в котором каждый абзац в начале обозначается некоторым
специальным символом (маркером). Примеры оформления:

Виды списков



Виды списков
Нумерованный,

в котором в начале каждого абзаца указывается его номер.
Порядковый номер абзаца в списке может задаваться 
числом (записанным арабскими или римскими цифрами), 
буквой алфавита или числительным.

Примеры оформления:



Многоуровневый,

в котором абзацы пронумерованы по их иерархической 
структуре. Максимальное количество вложений элементов 
многоуровневого списка – 9 уровней.
Примеры оформления:

Виды списков



Инструменты на ленте
(вкладка Главная)

Нумерованный 
список

Маркированный 
список

Уменьшить 
отступ

Увеличить 
отступ

Многоуровневый 
список



Маркированный список



Нумерованный список



Многоуровневый список

Tab Следующий уровень

Shift+Tab Предыдущий уровень



Работаем за компьютером



Задание
Создать на рабочем столе файл типа документ 

Word с именем
Фамилия – Списки

Построить три списка, подобно примеру:
Города – маркированный,
Планеты – нумерованный,
Времена года – многоуровневый.



Пример
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