
1. Организовать доступ в базы АРХИВ и ТМЦ (руководитель 
пишет служебную записку в ДО, для доступа к базе ТМЦ в 
комментариях обязательно прописывается «Установить 
1С ТМЦ с правом печати накладных-перемещений на 
архивные короба».

2. В базу АРХИВ внести все короба с номерами (на этикетках) 
и содержимым, в комментариях прописать информацию 
для себя, это может быть, например, город хранения, 
алфавит и т.д.

Порядок хранения и перемещения архивных коробов









Для передачи коробов на РЦ в базе АРХИВ создаем формуляр. 





Обратите внимание на названия подразделений . Чтобы не допустить расхождений с базой ТМЦ, в базе Архив 
нужно выбирать подразделения с цифрами.



Отправляем Сибирцевой Марии на почту 1984 формуляр-скан 
с подписью и просьбой сделать накладную-перемещение. 









Накладную-перемещение в базе ТМЦ создает Сибирцева Мария (номер 
телефона и почта  - 1984) и отправляет её вам в ответ на ваше письмо с 
формуляром заказа на хранение контейнеров.
На склад нужно отдавать накладную и ваш формуляр.


